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YAZAR  Prof.Dr. ERSIN KORKMAZ

KURUMSAL KAYNAK PLANLAMASI (ERP)

ERP; bir liretim, dagitim veya hizmet sunumunda siparislerin alinmasi, hazirlanmasi, gonderilmesi ve
muhasebesine kadar tiim siireclerin entegre bir sekilde etkili bir sekilde planlanmas1 ve kontrolil i¢in
gelistirilen sistemdir.

ERP, igletmenin tiim bodliimleri arasinda biitiinlesik bir bag kurarak, veri girisleri ve ¢ikiglar1 saglayan
kapsamli degisikliklerin yapilabilecegi yazilim paketleridir.

ERP ile ilgili yapilan tanimlara bakildiginda, ERP’nin her sektorde ve her 6lgekte isletme igin
verimlilik ve siiregler arasinda koordinasyon saglayan, isletmenin tiim kaynaklarini planlayan, biitiin
bilgi gereksinimlerini gideren, tamamiyla entegre edilmis bilgisayar destekli bir i ydonetim olmasi 6n
plana ¢ikmaktadir.

ERP’NIN TARIHSEL GELISiMIi

ERP sisteminin temeli 1960 yilina dayanmaktadir. Bu yillarda Malzeme Ihtiya¢ Planlamas1 (Material
Requirements Planing-MRP )sistemleri ERP sistemin ortaya ¢ikis notasi olarak degerlendirmektedir.
1960’11 yillarda, iiretim sistemlerinde kullanilmakta olan malzeme ve parga stoklarinin yonetilmesinde
bilgisayar ve yazilim teknolojisinden yararlanmak amaciyla MRP sistemleri gelistirilmistir.

1980'li yillarda MRP II ad1 verilen yeni iiretim kaynaklari1 planlamasi yazilim sistemleri
geligtirilmistir.

1980'lerin sonunda ve 1990'larin basinda gelindiginde ERP sistemleri ortaya ¢ikmistir. MRP ve MRP 11
sistemlerinin teknolojik alt yapisina dayanan ERP sistemleri, isletmelerin iiretim, dagitim, muhasebe,
finansal, insan kaynaklar1 yonetimi, proje yonetimi, envanter yonetimi, servis, bakim ve tagimacilik
gibi ig siireclerini entegre ederek, isletmelere tiim diinyada erisilebilirlik saglamistir.

2000'Ti yillara gelindiginde ise mevcut ERP sistemlerine igletmelerin ve miisterilerin ihtiyaglarina
cevap verebilecek sekilde daha kapsamli sistemler eklenmisgtir.

ERP SISTEMININ OZELLIKLER]

ERP’nin temel 6zellikleri asagida maddeler halinde siralanmigtir.

Farkl1 sektorlerde kullanilabilmektedirler.

Kurulumu sirasinda dzellestirilebilen standart yazilim paketleridir.

Sirketler, ihtiyaclarina uygun olan modiilleri kullanabilirler.

Yazilim esnekligi, sirketlerin 6zel ihtiyaclarina gore adaptasyon imkani vermektedir.

Sistemde kullanilan uygulamalar hem ana verileri hem de is siireclerine iliskin verileri tutan
biitiinlesik veri tabanina sahiptir.

Veri akigindaki hatalart minimuma indirir.

Disiplinler aras1 bilgi akisini saglar.

Bilgiye ulagsmak genellikle kolaydir.

Tedarik zinciri i¢indeki biitiin siirec¢ler takip ve kontrol edilebilir.

Is siireglerindeki sorunlara ¢dziim dnerileri sunar.

Entegrasyondan sonra bilgi sistemleri sayesinde gelistirilebilen rapor formatlari, sirketlerin karar
destek stirecine girdi saglar.

Modiiller, sirketlerin farkli yerlerdeki birimlerinde ayn1 veri tabani ile ¢alisilmasina imkan verir.
ERP, bir igletim sisteminden ¢ok bir uygulama yazilimidir.

Birgok isletme fonksiyonunu destekledigi i¢in islevsel bir yapiya sahiptir.

Tekrarlayan ve siirekli olan is siire¢lerini destekler.

Tedarikg¢ilerin dnerdikleri donanimlari ve yazilimlarla kullanildiginda riskleri asgariye indirir.

ERP sistemlerinin teknik 6zellikleri asagida maddeler halinde siralanmistir.

Farkli birimler arasinda yatay elektronik bilgi degisim hizinin yiiksektir.

Veri tabani, uygulama ve sunum seklinde {i¢ katmandan olusan bir yapis1 vardir.

Hiyerarsik, dagitilmis ve iliskisel veri tabanina sahiptir.

Standart sorgulama dillerine sahiptir.

Personel, bakim, kalite gibi birgok uygulamay1 kapsamaktadir.

Raporlamada esnekligine sahiptir.

Farkli iiretim yapilarina uyum gosterebilme 6zelligi bulunmaktadir.

Diger sistemlere gore ¢ok daha karmasik yonetiminin sistemine sahiptir.

ERP SISTEMININ AVANTAJLARI
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Stratejik: ERP, ticari ittifak kurarak ticari biiyiimeyi saglamada, iiriin farklilagtirmasinda, yeniliklerin
hayata gegirilmesinde, maliyet liderliginin elde edilmesinde, miisteriler ve tedarikgilerle dis
baglantilarin kurulmasinda kisacasi igletmelere her tiirlii stratejik konularda avantajlar saglar.
Operasyonel: ERP, maliyet ve ¢evrim siiresi azaltmada, kalite, verimlilik ve miisteri hizmetlerinin
iyilestirilmesinde 6nemli avantajlar sunar.
Yonetsel: ERP, daha iyi kaynak yonetiminin saglanmasinda, saglikli karar verme ve planlamanin
yapilmasinda ve performansin iyilestirmesinde isletmelere yol gdsterir.
BT altyapisi: Mevcut ve gelecekteki degisiklikler igin isletmeye esneklik kazandirma, bilgi teknoloji
maliyetlerini azaltma ve bilgi teknoloji kapasitesini artirmay1 saglar.
Orgiitsel: Orgiitsel degisiklikleri destekleyerek, is 6grenmesinin giiclendirilmesini ve ortak bir vizyon
olusturulmasini kolaylastirir.
ERP SISTEMININ DEZAVANTAJLARI
Egitim: ERP sistemlerine iliskin egitimler yiliksek maliyet gerektiren bir egitim siirecidir. Bu durumda
egitimlerin genelde hafife alinmasina veya g6z ardi edilmesine yol agmaktadir.
Entegrasyon ve Test: Isletmenin veya departmanin 6zel duruma gére kurulmasi gereken ERP modiilleri
ile diger kurumsal yazilim baglantilar1 arasindaki baglantilarin yapilmasi genellikle gz ardi edilen
bir bagka maliyettir.
ERP Sonrasi1 Depresyon: ERP sistemleri ¢ok teknik bir alt yapiya sahip oldugu icin bu sistemleri
kullanan personelin de bilgi teknolojilerini ¢ok iyi kullanabilecek yetkinlikte olmalar1 gerekir. Yeterli
donanima sahip olmayan personel, bu sistemlerle tanistiginda performanslarinda bir diisiis ve is
spazmlar1 yasayabilmektedirler.
ERP MODULLERI

» Satis ve Dagitim Y Onetimi

* Envanter Yonetimi

+ Uretim Planlama ve Kontrol Yonetimi

* Finans Yonetimi

+ Miisteri Iliskileri Y énetimi

* Proje Yonetimi

+ Satin Alma Yonetimi

* Tedarik Zinciri Y 0netimi

+ Insan Kaynaklar1 Yonetimi

+ Kalite Yonetimi

» Satis ve Dagitim Y Onetimi
Satis ve dagitim yonetimi, miigterinin verdigi siparislerin liretiminden miisteriye ulasincaya kadarki
gecen siireci ifade etmektedir. ERP sistemlerinde satis ve dagitim modiilii sayesinde, satis siirecinin ilk
agamasi olan miisteri ile ilk temastan, miisterinin istedigi mal veya hizmetin kendisine ulastirilincaya
kadarki siirecin yonetilmesi miimkiindiir.
Envanter Yonetimi
Envanter yonetimi, isletmenin satin aldig1 bir malzemenin stokuna girmesinden, liretim departmanina
gonderilinceye kadarki asamalari ve iiretilen her bir iiriiniin ise miisteriye ulastirilincaya kadarki
siiregleri igermektedir.
ERP sisteminde yer alan envanter yonetimi modiilii sayesinde, bir malzemenin isletme envanterine
girmesinden envanterden ¢ikincaya kadarki tiim hareketleri, belgeleri ile birlikte yonetilebilir. Bu
sayede isletmeler stoklarinda gereksiz envanter tutarak maliyetlerin yilikselmesinin 6niine gegebilir.
Buna ek olarak bu modiil sayesinde, isletmenin envanterindeki tiim malzemelerin anlik olarak nerede
hangi konumda bulunduklarinin takibi kolayca yapilabilir.
Uretim Planlama ve Kontrol Yonetimi
Uretim planlama ve kontrol yénetimi, iiretilecek olan mamuliin istenilen kalitede, miktarda ve
zamanda minimum maliyetle iiretiminin ger¢eklesebilmesi amaciyla elde bulunan kaynaklarinin
planlanmasi, liretimin gergeklestirilmesi, kontrol edilmesi ve gelistirilmesini saglayan siire¢ olarak
tanimlanmaktadir.
Isletmeler farkli {iretim politikalarina sahip olabilir. Bu kapsamda ERP sistemlerinde iiretim planlama
ve kontrol yonetimi modiiliiniin bu tiir {iretim politikalarina kars1 esnek yapida olmasi sayesinde ¢ok
rahat istenilen degisiklikler sistem iizerinde yapilabilir.
Finans Yonetimi
Finans yonetimi en basit sekliyle, bir isletmenin varlik ve kaynaklarinin hedeflenen diizeye ulagsmasina
ve beraberinde kazancina odaklanan bir yonetim siirecidir. ERP sisteminde finans yonetimi modiild,
isletmenin finansal hareketlerinin, bor¢larinin, alacaklarinin ve vadeli islemlerinin takip edilerek
kaydedildigi bilesendir. Bu bilesen genel muhasebeden biit¢elendirmeye, sabit kiymetlerden maliyet
muhasebesine kadar tiim finansal siiregleri kapsar.
Miisteri Iliskileri Yonetimi
Miisteri iliskileri yonetimi, bir isletmenin miisterileri ile olan iliskilerini yonetmek ve miisteri
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sadakatini yliksek seviyede tutmak i¢in kullanilan bir yonetim yaklasimidir. ERP sisteminde miisteri
iliskileri yonetimi modiiliiniin diger modiillerden fark: sudur: Bu modiil disindaki tiim modiiller isletme
i¢i stireclere odaklanirken, bu modiil de odak nokta daha ¢ok pazarlama ve miisterinin kendisidir.
Proje Yonetimi
Proje yonetimi, bir projenin hayata gegirilmesi i¢in atilmasi gereken adimlarin 6nceden belirlenen
kriterlere gore tamamlanip tamamlanmadiginin kontroliiniin yapildig1 ve herhangi bir sorunla kars1
karsiya kalinmas1 durumunda, giderici 6nlemlerin alinmasi i¢in yapilan faaliyetlerin tiimii seklinde
acgiklanabilir. ERP sistemlerindeki proje yonetim modiilii, projenin planlanmasi, biitgelenmesi ve
yonetilmesine gibi tiim asamalarini kapsar.
Satin Alma Yonetimi
Satin alma, herhangi bir malzemenin veya hizmetin en iyi kalitede,miktarda, zamanda, fiyatla ve en
iyi kaynaktan saglanmasidir. Tanimdan da anlagilacagi lizere, satin alma faaliyeti isletme i¢inden
gelen talep dogrultusunda gerekli mal veya hizmetin alim1 i¢in uygun bir tedarik¢inin belirlenip o
tedarik¢iden mal veya hizmeti alincaya kadarki siireci kapsar. Bu siire¢ ise satin alma ydnetimi olarak
ifade edilmektedir. Miisterileri ve tedarik¢ileri yakindan ilgilendiren satin alma yonetimi modiiliinde
kalite, maliyet ve zaman faktdrlerinin dogru ydnetilmesi son derece dnemlidir.
Tedarik Zinciri Yonetimi
Tedarik zinciri yonetimi, hammaddenin temininden iiretilen son iiriiniin miigteriye ulastirilmasina
kadarki siiregte yer alan tiim iiretici ve dagiticilarin olusturdugu aga denir. Tedarik zinciri yonetimi
siirecindeki tiim islemler, ERP sistemlerine bilgi ve iletisim teknolojilerindeki, veri madenciligindeki
ve veri depolama alanlarindaki gelismeler kullanilarak sisteme dahil edilmis ve siire¢ daha
yonetilebilir hale gelmistir.
Bir malzemenin diisiik maliyetle ve zamaninda satin alinarak tedarik edilmesi gibi 6nemli bir adimla
baglayan tedarik zinciri yonetimi siirecinde, satin alma yonetimi modiiliiniin toplamis oldugu veriler
biiyiik 6nem tagimaktadir. Bu veriler sayesinde ERP sisteminde en uygun tedarik¢inin se¢imine karar
vermek daha kolaylagmaktadir.
Insan Kaynaklar1 Yonetimi
Insan kaynaklar1 yonetimi, isletmenin insan kaynaklar1 ihtiyacin1 degerlendirilerek, ¢alisanlari ise
kabul edilmelerinden kariyer planlamasina egitim siire¢lerinden en iyi verimin alinacagi ¢aligma
ortaminin saglanmasina kadar tiim modern insan kaynaklar1 yaklagimlarinin uygulandiga siirectir. ERP
sistemlerinde insan kaynaklar1 yonetimi bileseni sayesinde ¢alisanlarin verilerinin tutulmasi, is
bagvurularinin ve alim islemlerinin gerceklestirilmesi, gérev tanimlamalarinin yapilmasi, is
¢izelgelerinin olusturulmasi, {icret ve bordro yonetimi gibi islemler sistem tarafindan
yapilabilmektedir.
Kalite Yonetimi
Kalite yonetimi modiildi, iiretilen irlinlerin belirlenen kalite standartlarini saglayip saglamadiginin
kontrol edildigi, isletmenin tiim kalite kontrol kayitlarinin saklandig1 ve kalite verileri ile ortaya ¢ikan
sonuclarin kargilagtirildigi bilesendir. Kalite yonetimi modiilii, bir {iriiniin {iretilme siirecinin
izlenebilirliginde, kalite verilerinin saklanmasinda, geriye dogru bilgiye ulasilmasinda ¢ok 6nemli
avantajlar saglar.
ERP sistemlerinin kalite yonetimi uygulamalari, satin alinan malin kalite kontroliinden miisteriye
gidecek son iiriiniin kontroliine kadarki tiim siirecin yonetimini saglamakla beraber, bu siiregte
kargilagilan sorunlarin belirlenmesi, ¢oziime kavusturulmasi ve tekrarlanmamasi igin gerekli
tedbirlerin alinmasini saglayarak raporlamalar yapabilir.
ISLETMELERIN ERP GEREKSINiMIi

» Birbirinden uzak departmanlar arasindaki koordinasyonu saglamasi,

* Verilere daha hizli ve tam ulasilabilme imkan1 sunmasi,

» Piyasadaki tehditlere ve firsatlara daha hizli tepki vermeye olanak saglamasi,

» Isleri beli bir otomasyon iizerinden yiiriitiilmesi,

» Is siirecleri arasinda koordinasyon saglamast,

* Maliyetleri azaltmasi,

* Yoneticilerin kararlarina dayanak veriler sunmasi ve destek olmasi,

» Etkin bir stok kontrolii saglamasi,

+ Uretim siireclerini ve insan kaynaklarinin standartlastiriimasiyla kalite kontrol seviyesini

yiikseltmesi,

» Bireysel performansi artirmasi,

* Organizasyonel verimliligi artirmasi,

» Tutarl bilgiye ve ara yiize sahip olmasi,

+ Bilgi teknolojisi altyapisini1 yonetmeyi kolaylastiran tekbir sisteme sahip olmasi

+ Siire¢lerde miisteriyi odak noktaya koymasi.
ERP’NIN MUHASEBE BILGI SISTEMINE KATKISI
ERP sistemi bilesenleri sayesinde, gereksinim duyulan bilgilere muhasebe bilgi sistemi lizerinden
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birka¢ islem yapmak kosuluyla ulasmak miimkiindiir. Bu durum da karar alicilara biiyiik kolayliklar
saglamaktadir.

Geleneksel yontemde ticari islemler, sadece muhasebe kayitlarindan olugsmakta ve diger bilgiler
muhasebe bilgi sisteminin digindaki birimlerde toplanip islenmektedir. Bu durum isletmelerde
muhasebe birimi disindaki birimler i¢in ayri bilgi sistemleri gelistirme ihtiyacini ortaya ¢ikarmistir.
Isletmede bircok bilgi sisteminin varlig1, belge ve kayit diizeninde standartlasmay1 zorlastirmis ve
entegre olmamis bilgilerin ortaya ¢ikmasina neden olmustur. Bu durum da dogru, giivenilir ve zamanl
bilginin dnemini artirmigtir.

Giinlimiizde ise isletmelerde imkanlarin gelismesi neticesinde bilgisayar destekli programlarla ve
biitiinlesik veri tabani araciligiyla es zamanli bigimde entegre bilgi sunan ERP sistemleri
kullanilmaktadir. S6z konusu sistemler ve beraberinde kullanilmakta olan ¢esitli paket yazilimlar1 da
g6z oniinde bulunduruldugunda, muhasebe bilgi sisteminde i islem siirelerinin kisalmasi 6n muhasebe,
kaydetme, vergisel islemler gibi rutin faaliyetleri otomatik ger¢eklestirme olanagi taniyarak zaman,
maliyet ve iggiicli tasarrufu saglamaktadir.
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UNITE ADI Firma Kurulumu ve Tamimlamalar
UNITE NO 2

YAZAR Prof.Dr. MURAT SERCEMELI

GIRIS
Bu ders kapsaminda kurumsal kaynak planlamasi ile bilgisayarli muhasebe islemlerinde Mikro
programi kullanilacaktir.
Firma kurulumuna ge¢gmeden 6nce ilk olarak Mikro programinin yiiklenmesine deginilecek ardindan
firma kurulumunun detaylari ele alinacaktir.
MIKRO PROGRAMININ YUKLENMESI
Mikro programinin yiiklenmesi i¢in ilk olarak “akademikro.com.tr” adresinden iiyelik islemleri
gerceklestirilmelidir. Uyelik islemi sonrasinda asagidaki ekrandan kiitiiphane icerisinden iiniversiteler
i¢in 6zel egitim seti indirilir.
Indirilen Mikrofly.rar dosyasi sag tiklanarak klasore ¢ikart denilir.
Kisisel bilgisayarlara programin yiiklenmesi i¢in “Server Setup” dosyasi tiklandiktan sonra ilgili
yonergeler takip edilerek programin yiiklenme islemleri tamamlanir.
Mikro programinin yiiklenebilmesi temel olarak 3 agsamadan olusur. Bunlar sirasiyla

* Microsoft SQL Kurulumu

* SQL Managemet Studio Kurulumu

* Mikro Program Kurulumudur.
FIRMA KURULUSUNUN YAPILMASI
Firma kurulumu yapmak i¢in su siralama takip edilir:
Ana ekran {lizerinde yer alan mikro fly simgesi tiklanir ve asagidaki ekran agilir.
Dil secimi: Dil segenegi olarak asagidaki ekrandaki 4 farkli secenek karsimiza gelmektedir.
Bunlardan Tiirkge se¢enegi isaretlenir.
Kullanict adi: Soru igareti butonu tiklandiginda asagidaki secenekler ¢ikacaktir.
Burada SRV (Supervisor) adli kullanici yetkili olan kullanicidir. Sayet birden fazla kullanict ayni anda
sistemi kullanacaklarsa digerleri (User 1,2,3) de secilebilir. SRV tiklanir. Ilgili kullanicilara ek
kullanicilarin tanimlanmasi ve yetkilerinin farklilastirilmas1 miimkiindiir. Bunlara iliskin bilgiler
kitabin ilerleyen asamalarinda verilecektir.
Giris Sifresi: Sifre kism1 varsa kullanilir, yoksa atlanir.
Veri Taban1 Tamtim Kart1 Diizenleme
Mikro programi kurulduktan sonra yapilmasi gereken ilk islem verilerin kaydedilecegi veri tabani
kartinin tanimlanmasidir.
Daha 6nce agilmis bir veri tabani varsa segilir. i1k kez bir firma veri taban1 kurulacaksa veri tabani
kisa ad1 yada kodu bitisik olarak ve bosluk olmadan yazilir. “ATAAOF” vb. seklinde bir isim
belirlenir. Veri tabani ad1 belirtilirken rakam yada harf kullanilabilir. Bununla birlikte kodu
belirtilirken Tiirk¢e karakterler (¢,8,1,0,5, vb.)ile “-% & /() : *?>£ #§ % { [ ] vb. karakterler
kullanilmamalidir. Veri tabani yazildiktan sonra Enter tusu ile agsagidaki onay ekrani gelir.
Onay ekraninda “yeni veri tabani olustur” tiklandiktan sonra asagidaki “veri tabani tanitim kart1” ekrani
gelir.
Bu ekranda veri taban1 kodu otomatik olarak gelir. Veri tabani adi ise istenilen bir ad verilebilir.
Burada dikkat edilecek husus veri tabani adinin firma adi ile iliskisi esasen olmay1p istenilen bagka
adlar da verilebilir. Yine programda ayni1 veri tabani kullanilarak birden fazla firma ile ayn1 anda
islemlerin yapilmas1 miimkiindiir.
Ana doviz “TL Tiirk Liras1” otomatik secili gelir. Alternatif doviz ise istenilen bir kur segilebilir. Bu
veriler girildikten sonra “Sakla” butonuna basilarak yada “Alt -+ S kisa yol tuslar ile asagidaki kayit
islemi gerceklestirilir.
Ana menii olan Temel meniide kullanilabilecek meniilerin tamami goriilmektedir. Bunlar asagidaki
gibidir:
Stok yonetimi,
Hizmet ve masraf yonetimi,
Satin alma ve tedarik¢i yonetimi,
satig ve miisteri yonetimi,
finans yonetimi,
biitce yonetimi,
genel ve sabit kiymetler muhasebesi yonetimi,
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personel yonetimi,

liretim yonetimi,

dis ticaret yonetimi,

karar destek yonetimi,

iligkiler yonetimi,

ileri seviye muhasebe yonetimi,
ileri seviye iiretim yonetimi,
insan kaynaklar1 yonetimi,
entegrasyon ¢oziimleri,
perakende satis noktasi yonetimi,
perakende yonetimi,

promosyon yonetimi,

akaryakit istasyonu yonetimi,
tamir/teknik servis yonetimi,
kiralama yonetimi,
e-mikro/mutabakat yonetimi,
miisteri iligkileri yonetimi,
e-ticaret,

ayarlar ve genel tanimlar
bildirgeler, beyannamelerdir.

Her bir menii tiklandiginda ilgili meniiye ait alt meniilere ait kirtlimlar agilmaktadir.

Her ne kadar Mikro Fly lizerinde tiim islemler i¢in farkli mentiler bulunsa da en fazla kullanilan
mendiilere ulagsmak i¢in asagidaki gorselde yer alan “Hizli Erisim” ¢ubugu sayesinde sik kullanilan
mentiilerin bir arada kullanilmas1 miimkiindiir. Bunun i¢in hizl erisim saglanmak istenilen modiil
bulunarak sag tiklanir ve gelen ekrandan hizli erisim ¢ubuguna ekle modiilii tiklanir.

Firma Tanitim Kart1 Diizenleme

Firma tanitim karti, izerinde ¢alisilacak veri tabanini kullanacak firmalarin olusturulmasini saglayan
kisimdir. Bu kartin en 6nemli 6zelliklerinden birisi beyannamelerin doldurulmasi sirasinda kullanilan
vergi numarasi, adi vb. bir¢ok bilginin bu alanda tanimlanmasidir (Mikro Egitim Dokiimanlari).

Bu alana ulagmak i¢in sirasiyla;

Ayarlar ve Genel Tanimlar/Kurulug/Firma Tanitim Karti tiklanir.

Firma tanitim kartina girilecek veriler asagidaki gibidir.

[k olarak tanitilacak her bir firma igin firma sira numarasina gore firmalarin ad1 ve unvani yazilir.
Firma sira no: ilk olarak otomatik sekilde “sifir” olarak gelmektedir. Bu alana miidahale
edilmemelidir.

Firman Unvani: Istenilen unvan klavye yardimiyla girilir.

Defter nevi: Isletmenin ait oldugu smnif olan bilango yada isletme hesab1 esasina miikellef olmasina
gore “Muhasebe 1. Sinif” yada “Isletme 2.sm1f” segeneklerinden uygun olani segilir.

Vergi dairesi no/adi/numarasi: Ilgili bilgiler (?) soru isareti butonu yada F10 tusu yardimiyla bulunarak
giris yapilir.

Miikellefiyet sekli: Sahis igletmeleri i¢in “Gelir Vergisi Miikellefi” yada Anonim, Limited vb.
sirketler i¢in “Kurumlar Vergisi Miikellefi” se¢ceneklerinden birisi seg¢ilir.

Ticaret sicil/mernis no: Isletmeye ait mernis (merkezi niifus idaresi sistemi) no ile girisi yapilir.
Ticaret sicil miidiirliigii: Isletmenin ait oldugu ticaret sicil miidiirliigii girilir.

Firma Tanitim Kart1 Alt Modiilleri

Firma tanmitim kartina ait alt modiiller asagidaki gorselde belirtilmistir.

Firma temsilcileri:

Bu alt meniide firma temsilcilerine ait sifat, niifus, ikamet ve iletisim vb. bilgiler girilir.

Sube bilgileri

Bu alt meniide subelere ait bagli olunan firma, sube no, adi, adres, telefon vb. bilgiler girilir.

Mali yil iiretim parametreleri

Isletme sayet iiretim isletmesi ise buna iliskin cesitli parametreler tanimlanmaktadir. Varsayilan is
emri muhasebe kodlarinin, standart maliyetlendirme uygulamalari i¢in ilgili muhasebe kodlarinin, fiili
maliyet ile UFRS hesap kodlarinin tanitma islemleri bu ekranda yapilabilmektedir.

Mali y1l isletme parametreleri

Bu alt menii isletme hesabi1 esasina gore defter tutan firmalar tarafindan kullanilmaktadir.

Mali y1l genel parametreleri

Bu kisimda 4 farkli parametre girisi yapilabilmektedir. Sirasiyla asagida deginilecektir.

Firma mali y1l parametreleri

Degisiklik yapilabilecek ilk tarih: Programlarin tiim modiilleri iizerindeki kayitlarda degisiklik
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yapilabilecek ilk tarihtir.

Degisiklik yapilabilecek son tarih: Programlarin tiim modiilleri iizerindeki kayitlarda degisiklik
yapilabilecek son tarihtir.

Son yevmiye dokiim tarihi: Resmi defterler ¢ekildikten sonra, defter ¢ekim tarihinden 6nce girilen
muhasebe hareketlerinde herhangi bir degisiklik yapmak miimkiin degildir. Bunun igin program
tarafindan son yevmiye dokiim tarihi olarak, yevmiye defteri ¢ekilen tarihten bir giin sonrasinin tarihi
bu alanda giincellenecektir.

Faiz parametreleri

Faiz parametreleri sekmesi ile yil icinde vade farki hesaplamalarinda, adat hesaplamalarinda vb.
gecerli olacak vade farki yiizdesi girilebilmektedir. Bu girilen yiizde, biitiin bir y1l i¢in gegerlidir. Eger
firmanin vade farklarina uyguladig: faiz oran1 donemlere gore farklilik gosteriyorsa, bu ekranda
donemler bazinda faiz oranlarinin girilmesi miimkiindiir.

E-devlet parametreleri

Bu bolimden e-devlet uygulamalarina yonelik kullanici kodu, sifresi ve parola bilgilerine ait girigler
yapilacaktir.

Yasal degerler

Binek otomobillerde gider yazilabilecek vergi oran ve tutarlarina iliskin yasal degerler yer almaktadir.
Mali y1l entegrasyon kodlari

Bu boliimde tanimlamakta oldugunuz firma da kullanilacak OTV muhasebe hesap kodlari, hal -
miistahsil uygulamalari i¢in kullanilacak borsa vb. muhasebe hesap kodlari, yansitma hesabi muhasebe
kodlari, yuvarlama muhasebe hesap kodlari, UFRS hesap kodlar1 girisleri yapilacaktir

Mali yil vergi hesap kodlar

Bu béliimden tanimlamakta oldugunuz firmaya ait oranlarina gore vergi ve tevkifat muhasebe hesap
kodlarinin tanimlamalar1 yapilacaktir.

Mali y1l beyanname hesap kodlari

Bu kisimda gegici vergi beyannamesi kanunen kabul edilmeyen gider hesap kodlar1 ve turizm pay1
beyannamesi hesap kodlarina iligkin tanimlamalar yapilmaktadir.

Firma Bilgilerini Degistirme:

Bu islemler i¢in sirasiyla;

Ayarlar ve Genel Tanimlar/Kurulug/Firma Tanitim Karti na tiklanir.

Degisiklik yapilmak istenen firma Once (Alt+O) yada Sonra (Alt+N) tuslar1 yardimiyla bulunduktan
sonra istenilen degisiklikler yapilir ve Sakla (Alt+S) tusu ile kayit tamamlanir.

Firma Kapama:

Bu islemler i¢in sirasiyla;

Ayarlar ve Genel Tanimlar/Kurulug/Firma Tanitim Kart1 na tiklanir.

Kapatilmak istenen firma Once (Alt+O) yada Sonra (Alt+N) tuslar1 yardimiyla bulunduktan sonra Sil
(Alt+L) tusu ile silinir.

Tek Diizen Hesap Planinin Yiiklenmesi

Mikro programi kurulumu sirasinda tek diizen hesap plani yiiklii olmayip ilgili tanimlamalarin
yapilmas1 gerekmektedir. Tek diizen hesap planinin yiliklenmesi icin sirasiyla;

Genel ve Sabit Kiymetler Muhasebesi Y 6netimi/Genel Muhasebe/Hesap Plani/Standart Hesap Plani
Yiikleme tiklanir.

Ilgili ekranda 4 farkli segenek karsimiza gelmektedir (Aksakallioglu, 2022):

Sadece ana hesaplari yiikle: Tek diizen hesap planinda yer alan ana hesaplar yiiklenir. Ayrica yardimci
hesaplarin agilmasi gerekecektir.

Onerilen tiim hesap planini yiikle: Bu sekilde yiikleme yapilirsa, ana hesapla birlikte Mikro Yazilim
tarafindan hazirlanan yardime1 (alt) hesaplar da agilmis olacaktir.

Se¢imli hesap plani yiikle: Bu segenekte dneri meniisii gelmektedir. Bu kisimda “liretim gider
hesaplarini aktar, hizmet gider hesaplarini aktar, pazarlama gider hesaplarini aktar” segeneklerinden
birisi gelecektir.

Dosyadan yiikle: Burada magazaci sektorel hesap planina ulasilmaktadir.

Bu kitap kapsaminda sadece ana hesaplar yiiklenecektir. Ardindan istege bagl olarak alt hesaplar
tanimlanacaktir. Sadece ana hesaplari ylikle se¢enegi tiklanacaktir.

Boylece standart hesap plani olusturulmus olacaktir.

Standart hesap plani yiiklendikten sonra alt hesaplari agmak i¢in hesap tanitim kartlari
kullanilmaktadir. Bu islem i¢in sirasiyla;

Genel ve Sabit Kiymetler Muhasebesi Yonetimi/Genel Muhasebe/Hesap Plani/Hesap Tanitim Karti
tiklanir.

Gelen ekranda tanimlanacak alt hesaba iligkin hesap kodu, adi, tiirii vb. bilgiler girildikten sonra “Sakla
” tusu ile kayit islemi tamamlanir.

Kullanic1 Tanimlama
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Mikro programi1 kurulus esnasinda birisi yonetici (SRV), digerleri user (1,2,3) olmak iizere 4 tane
kullanici taniml olarak gelmektedir. Bununla birlikte farkl: kisi yada gruplar farkl: sekillerde
tanimlay1p, yetki kisitlamalari yada gérevlendirilmeleri yapilabilmektedir.

Yeni bir kullanict tanimlamak i¢in sirasiyla;

Ayarlar ve Genel Tanimlar/Kurulug/Kullanicilar ve Gruplar/ Kullanici Tanimlama tiklanir.

[lgili kullanicilarin tanimlanacagi ekranda no, adi, sifre ve diger bilgilerden istenilen segenekler
doldurulacaktir.

Ilgili veriler girildikten sonra “Sakla” tusu ile kayit islemi tamamlanacaktir.

Kullanict Gruplar: Yoénetimi

Kullanicilar ayr1 ayr1 tanimlamanin yani sira gruplandirilarak da yetkilendirme islemi
gercgeklestirilebilir.

Bu islem i¢in sirasiyla;

Ayarlar ve Genel Tanimlar/Kurulug/Kullanicilar ve Gruplar/Kullanict Gruplar1 Y 6netimi tiklanir.
Kullanict hak tanimlama

Daha 6nce tanimlanmis kullanicilarin yetkilerinin artirilmasi yada kisitlanmasi miimkiindiir. Boyle bir
yetki kisitlamasi verilmesinin ¢esitli sebepleri olabilir. Bunlardan bazilari sirket hacmi, is say1si, stok
sayis1 vb. ¢ok fazla oldugundan;

Kontrolii sadece belirli kullanicilara vererek islemleri kolaylastirmak,

Calisanlar1 bir alanda uzmanlastirmak yada o alandaki uzmanliklarindan yararlanmak,

Islemler arasinda yapilabilecek hatalar1 asgari diizeye indirmek

Isletmenin i¢ kontroliinii saglamaya yardimci1 olmak vb.

sayilabilir.

Bunun i¢in sirasiyla;

Ayarlar ve Genel Tanimlar/Kurulug/Kullanicilar ve Gruplar/Kullanic1/Grup Hak Tanimlama tiklanir.
Gelen ekrandan degisiklik yapilmasi istenilen kisi yada grup segilir.

Kisa yol tuslar:

Mikro programinda islemlerin gergeklestirildigi meniilerin alt kisimlarindaki tuglar tiklayarak yada
klavyeden “Alt” tusu ile birlikte kullanilacak tusun hangi harfinin adinin alti ¢iziliyse ona basarak
islemlerin de ger¢eklestirilmesi miimkiindiir.
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UNITE ADI Entegre Ticari Uygulamalar (Stok, Cari, Kasa)
UNITE NO 3

YAZAR Prof.Dr. MURAT SERCEMELI

GIRIS

Bu boliimde entegre ticari uygulamalardan kastedilen 6n muhasebe islemlerine yer verilecektir. On
muhasebe iglemleri kapsaminda ise bu boliim i¢inde stoklar, cari ve kasa ydnetimine yer verilecektir.
STOK YONETIMI

Bu modiil, stok hareketlerinin ve mevcutlarinin bilgisayarda takip edilmesine imkan taniyan bir
program modiiliidiir. Programda stok kartlar1 tanimlanir, bu kartlarla ilgili stok giris/cikis fisleri
diizenlenir ve bu hareketlerden dogan sonug raporlari tiiretilir.

Isletmelerde stok olarak iiretim ya da ticari isletme olma durumlarina gore; ilk madde ve malzemeler,
hammaddeler, ara mamuller, yar1 mamuller, mamuller, ticari mallar ve diger stoklar gibi unsurlar
sayilabilir.

Isletmelerde her bir stok igin ayr1 bir stok kartinin tanimlanmasi gerekir. Ticari isletmelerde her bir
ticari mal i¢in stok karti agilirken, iiretim isletmelerinde; malzeme, yart mamul ve mamuller i¢gin ayri
stok kart1 agilmas1 gerekir.

Ayrica konunun daha iyi anlagilmasi adina tiim iglemlerin asama asama ekran goriintiisii kayitlarina da
yer verilecektir.

Kartlar ve Receteler

Kartlar ve regeteler sadece stok yonetiminde degil hizmet ve masraf yonetimi, satin alma ve tedarikei
yOnetimi, satig ve miisteri yonetimi, finans yonetimi gibi bir¢ok farkli boliimde yer alan bir alt
meniidiir. Genel olarak kartlar ve regeteler kisminda ait olunan boliime ait tanimlamalar yapilmaktadir.
Ornegin stok yonetiminde ilgili stoklarn tanimlanmasi, satin alma ve tedarikgi yonetiminde carilerin
tanimlanmasi, finans yonetiminde banka ve kasa tanimlamalar1 yapilmaktadir. Burada dikkat edilecek
husus kartlar ve regeteler kisminda herhangi bir hareket islemi yapilmamasi sadece hareketlerin yer
alacagi varliklarin tanimlandigidir.

Bir isletmede stok yonetimi yapilirken ilk yapilmas1 gereken islem ilgili stoklarin tanimlanmasidir.
Bu islem i¢in ise ilk olarak stok tanim kartlarinin agilmasi gerekir. Bu islem ise kartlar ve receteler
meniisiinden gergeklestirilmektedir.

Bu islem i¢in sirasiyla;

Stok Yonetimi/Kartlar ve Regeteler/Stok Tanitim Kartlar/ Stok Tanitim Karti tiklanir.

Stok Kart1 Uzerinde Degisiklik Yapma, Silme

Sisteme daha 6nce kaydedilmis bir stok kartina ait bilgilere ulasip, lizerinde islem yapmak i¢in stok
tanitim kartina giris yapilir. Burada stok kodu alaninda "F10" tusuna basilarak ya da soru isareti “?”
tiklanarak gelecek ekrandan degisiklik yapilmak istenen stok secimi yapilir. Tlgili degisiklikler
yapildiktan sonra “Sakla” tusu ile kayit islemi ger¢eklestirilir. Burada dikkat edilecek diger bir husus “
Stok Kodu” kisminda degisiklik yapilamamaktadir.

Sayet ilgili stok kart1 iptal edilecekse yine silinmek istenen stok kart1 segilerek “Sil” tusu ile silme
islemi gerceklestirilir.

Foyler

Foyler alt meniisii mikro programinda birgok modiil altinda yer alan bir alandir. Bu kisimda ait oldugu
meniiye iligkin hareket kartlarinin izlenmesi gerceklestirilir. Stoklar modiiliinde foyler alanina
girildiginde stoklara iligkin hareket kartlarinin goriilmesi miimkiindiir. Ayrica ilgili foydeki hareket
tiklandiginda islemin yapildig1 ana modiile (fatura, irsaliye, tahsilat makbuzu vb.) giris de yapilmas1
miimkiindiir.

Foylere giris yapmak icin sirasiyla;

Stok Yonetimi/Foyler tiklanir.

Stok hareket foyii

Stoklara iligkin hareket kartlarinin izlendigi foydiir.

Bu iglem i¢in sirastyla;

Stok Y onetimi/Foyler/Stok Hareket Foyii tiklanir.

CARI YONETIMI

Cari yonetiminde, isletmelerin ticari iliskileri oldugu diger isletmeler, miisteriler ve saticilar ile ilgili
borg/alacak takibatlari yapilir.

Satic1 Cari Karti Diizenleme

Saticilara ait cari kartlara tanimlama girisi yapmak i¢in sirasiyla;
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Satin alma ve Tedarik¢i Y onetimi/Kartlar/Cari Hesap Tanitim Karti tiklanir.

Miisterilere Ait Alici1 Cari Karti1 Diizenleme

Alicilara ait cari kartlara tanimlama girisi yapmak i¢in sirasiyla;

Satis ve Miisteri Yonetimi/Kartlar/Cari Hesap Tanitim Kart1 tiklanir.

Cari Kart1 Uzerinde Degisiklik Yapma, Silme

Sisteme daha 6nce kaydedilmis bir cari kartina ait bilgilere ulasip, iizerinde islem yapmak i¢in cari
hesap tanitim kartina giris yapilir. Burada cari kodu alaninda "F10" tusuna basilarak ya da soru isareti
?” tiklanarak gelecek ekrandan degisiklik yapilmak istenen cari secimi yapilir. I1gili degisiklikler
yapildiktan sonra “Sakla” tusu ile kay1t islemi gergeklestirilir. Burada dikkat edilecek diger bir husus “
Cari Kodu” kisminda degisiklik yapilamamaktadir.

Sayet ilgili cari cart iptal edilecekse yine silinmek istenen cari kart segilerek “Sil” tusu ile silme
islemi gerceklestirilir.

Kasa Yonetimi

Mikro programinda finansal hareketlerin kaynagi olan nakit, ¢ek ve senetler i¢in ayr1 ayr1 kasalar
tanimlanmakta, tanimli olan bu kasalar muhasebe hesaplarina baglanmaktadir. Yapilan her tiirli
hareket, ilgili kasa se¢ilerek sadece o kasaya islenir. Kasa ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesi i¢in finans
yonetimi modiiliine giris yapilir. Bu noktada kasa ile ilgili yapilmasi gereken ilk islem kasa kartlarinin
tanimlanmasidir ve bir isletmede birden fazla kasa kart1 tanimlanmas1 miimkiindiir (Nakit Kasasi, ¢ek
kasas1 vb.).

Kasa kartlarinin tanimlanmasi i¢in sirasiyla;

Finans Yonetimi/Kartlar/Kasa Tanitim Kart1 tiklanir.

Kasa Tanitim Kart1 Uzerinde Degisiklik Yapma, Silme

Sisteme daha 6nce kaydedilmis bir kasa tanitim kartina ait bilgilere ulasip, lizerinde islem yapmak
i¢in kasa tanitim kartina girig yapilir. Burada kasa kodu alaninda "F10" tusuna basilarak ya da soru
isareti “?” tiklanarak gelecek ekrandan degisiklik yapilmak istenen kasa segimi yapilir. Ilgili
degisiklikler yapildiktan sonra “Sakla” tusu ile kay1t islemi ger¢eklestirilir. Burada dikkat edilecek
diger bir husus “Kasa Kodu” kisminda degisiklik yapilamamaktadir.

Sayet ilgili kasa tanitim kart1 iptal edilecekse yine silinmek istenen kasa kart1 segilerek “Sil” tusu ile
silme igslemi gergeklestirilir.
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UNITE ADI Entegre Ticari Uygulamalar (Banka, Fatura)
UNITE NO 4

YAZAR Prof.Dr. MURAT SERCEMELi

GIRIS

Bu boliimde kurumsal kaynak planlamasi ile bilgisayarli muhasebe islemlerinde entegre ticari
uygulamalar ile banka ve fatura islemlerine ait 6n muhasebe islemlerinin nasil gergeklestirilecegi ele
alinacaktir.

Banka modiiliinde isletmenin bankacilik islemlerinde kullandig1 banka hesaplari, hesap tipleri vb.
tanimlamalar gerceklestirilir. Genel olarak mevduat ya da tevdiat hesaplar1 kullanilir (Glirsoy, 2021).
Stok, cari, kasa, banka kartlarindan sonra fatura kesme islemine gegcilebilir. Alis ve satis faturasi
haricinde farkl: tiirde faturalar da mevcuttur. Bunlara 6rnek olarak agik fatura, kapali fatura, iskontolu
satis faturasi veya iade faturalar1 verilebilir (Aksakaloglu, 2022).

Konunun daha iyi anlagilmasi adina tiim iglemlerin agama asama ekran goriintiisii kayitlarina da yer
verilecektir.

BANKA YONETIMI

Banka Tanmitim Kartlar

Banka ile ilgili yapilmasi gereken ilk islem banka kartlarinin tanimlanmasidir ve bir isletmede birden
fazla banka kart1 tanimlanmas1 miimkiindiir.

Banka kartlarinin tanimlanmasi igin sirasiyla;

Finans Y onetimi/Kartlar/Banka Tanitim Kart1 tiklanir.

Banka kodu: Tanimlanan Banka i¢in maksimum 25 rakamdan olusan bir kod verilir. On muhasebe
(entegre muhasebe islemleri) i¢in bu kodlarda serbestlik s6z konusudur. Hareket girislerinde ve
raporlarda bankalar bu kodlar ile takip edilecektir.

TCMB Banka Kodu: Calisilan bankanin TCMB kodu bu alana girilir. Kod girisi i¢in F10 yardim
ekranindan ya da satir sonu butonu tiklandiginda agilacak ekrandan yararlanilabilir.

TCMB Sube Kodu: TCMB banka kodu alanindaki segime gore program, ilgili bankanin sube kodunu bu
alana otomatik getirecektir.

TCMB il Kodu: TCMB Banka Kodu alanindaki se¢ime gore; ilgili bankanin bulundugu ilin kodu, bu
alana otomatik olarak yansiyacaktir.

Ad1: Kart1 agilan bankanin ad1 bu alana girilecektir.

Subesi: Calisilan bankanin hangi subesi ait kart agiliyorsa, ilgili sube ad1 bu alana girilir.

Firma no: Birden fazla firma ile islem yapiliyorsa bu alanda tanimlanmakta olunan bankanin hangi
firma i¢in gecerli olacagini belirtilmelidir. Dolayisiyla bu alana ilgili firmanin takip edildigi numara
girilecektir. Bu alandan yapilacak tanimlamaya gore de baska firmanin banka kart1 ile islem
gergeklestirilmesi miimkiin olmayacaktir. Boyle bir durum s6z konusu oldugunda da program tarafindan
hemen uyarilacak ilgili bankanin iglem yapilan firma i¢in gegerli olmadig1 ve bankanin bagli oldugu
firmanin farkli oldugu belirtilecektir.

Hesap Tipi: Bu alanda satir sonu butonu tiklandiginda 2 se¢enekten olusan bir pencere gelir. Bu
pencereden ilgili bankadaki hesabin1 mevduat hesab1 mi, kredi hesabi m1 oldugu belirtilir.

Hesap Cinsi: Bu alanda satir sonu butonu tiklanarak ulasilan hesap cinsleri ilgili bankadaki hesabin
tipine gore farklhilik gosterecektir. Ilgili bankadaki hesap mevduat hesabiysa mevduat cinsleri, kredi
hesabiysa kredi cinslerini igeren pencereler agilacaktir. Bu pencerelerden hesap cinsi se¢ilmelidir.
Doviz Cinsi: Tiim hareketlerin ayni anda 3 farkli doviz cinsiyle takip edilmesi miimkiindiir. Bunlardan
ilk ikisi ana doviz ve alternatif dovizdir. Bu iki ddviz cinsi tiim yonetimleri kapsar. Ugiincii doviz cinsi
orijinal dévizdir. Orijinal doviz, her yonetimin kartlar bélimiinden girilir ve sadece giris yapilan karta
aittir. Orijinal doviz girilirse o banka ile ilgili girilen tiim hareketler raporlarda kendi para biriminde
incelenebilir. Ornegin; sirketiniz i¢in segilen ana doviz TL (Tiirk Liras1) ise tiim yonetimlerdeki
hareket girisleri TL bazinda yapilacaktir. Ancak bazi1 bankalardaki hesabiniz USD (Amerikan Dolar1)
hesab1 ise bu tiir bankalarin hareketlerini kendi para birimi ile de raporlarda izlenebilmesi i¢in orijinal
doviz girilmesi gerekir. Iste ilgili bankadaki hesabin orijinal déviz cinsi girisi bu alana yapilacaktir.
Banka detay bilgileri:

Kart1 girilen bankaya ait vade farki, kredi ve risk tavanlar1 girisleri yapilir.

Vade Farki alanina, ilgili bankanin vade farklar1 i¢in uyguladig: faiz oranini,

Kredi Tavani alanina, ilgili bankanin size tanidig1 kredi tutarini,

Risk Tavani alanina, ilgili bankanin size tanidig: risk tavani girilir.

Entegrasyon kodlar1: sekmesinde, banka hareketlerinin muhasebeye entegre edilmesi i¢in gereken ilgili
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muhasebe hesap kodlar1 girilebilir. Yani bu alandaki se¢imlere iliskin islem yapildiginda hangi
muhasebe kodunun calisacagi belirlenecektir. Hesap kodlarini kullanabilmek i¢in muhasebe
yonetiminden ilgili hesaplarin a¢ilmis olmasi gerekir.

Iletisim bilgileri sekmesinde, ¢alisilan bankaya iliskin detayli adres ve telefon tanimlamalarinin yani
sira miigteri temsilcisi bilgileri de girilebilmektedir.

Banka Tamitim Karti1 Uzerinde Degisiklik Yapma, Silme

Sisteme daha o6nce kaydedilmis bir banka tanitim kartina ait bilgilere ulasip, lizerinde islem yapmak
icin banka tanitim kartina giris yapilir. Burada banka kodu alaninda "F10" tusuna basilarak ya da soru
isareti “?” tiklanarak gelecek ekrandan degisiklik yapilmak istenen banka segimi yapilir. I1gili
degisiklikler yapildiktan sonra “Sakla” tusu ile kay1t islemi ger¢eklestirilir. Burada dikkat edilecek
diger bir husus “Banka Kodu” kisminda degisiklik yapilamamaktadir.

FATURA iSLEMLERI

Fatura; satilan emtia veya yapilan is karsiliginda miisterinin (alicinin) borglandigi meblag1 gostermek
lizere emtiay1 satan veya isi yapan tiiccar tarafindan miisteriye verilen ticari vesikadir (VUK Md. 229).
Fatura diizenleme islemleri fatura veya irsaliyeli faturalar meniisiinden gergeklestirilir. Bu menii hem
“satin alma ve tedarik¢i yonetimi”, hem de “satis ve miisteri yonetimi” modiillerinde yer almaktadir.
Mal ve hizmet satis faturasini satici diizenler ve fatura satis ve miisteri yonetimi meniisiinden kesilir.
Saticinin diizenledigi fatura alic1 igin alig faturasi hitkmiindedir ve mal ya da hizmet alis faturasi ise
satin alma ve tedarik¢i yonetimi meniisiinden kesilir.

Fatura diizenleme islemlerinden dnce cari kart1 ve stok kartlarinin diizenlenmis olmasi gerekir.

Als Faturasi

Mal ve hizmet satin alindiginda alis faturasi diizenlenir. Alis faturasi diizenlemek igin sirasiyla;
Satinalma ve Tedarikci Y &netimi/Evraklar/Fatura veya Irsaliyeli Faturalar/Alis Faturasi tiklanar.
Evrak no: Faturaya ait evrak seri numarasi girilir. Evrak numarasi girilip «enter» tusuna basildiktan
sonra, imle¢ hemen yan taraftaki alana gelecektir. Bu alana fatura sira numarasi girilecektir.

Belge no: Evraklar {izerinde matbu olarak yer alan belge numarasi mevcut ise giris yapilir ya da bos
olarak birakilir.

Nor/lade: Normal fatura ya da fade fatura tiirlerinden birisi segilir.

Tic.Tird : Toptan, perakende ya da yurtdist vb. seceneklerinden ticaret tiirii segilir.

C/H kodu: Siparisi olusturulan cari firmanin kodu girilir ya da cari firma kodlar1 F10 tusuna basilarak
listeden segilir.

C/H ismi: Cari firma kodu girigine gore firma ismi bu alana otomatik olarak gelecektir.

Acik\Kapali: Faturanin “agik™ ya da “kapali” oldugu bilgisi seg¢ilir. A¢ik fatura diizenlenirse fatura
bedelinin heniiz tahsil edilmedigi, kapali faturada ise bedelin tahsil edildigi anlagilmaktadir.

Doviz: Cari firmaya ait doviz cinsi se¢imi bu alanda yapilir.

Ith.ihrc. Kodu: Ticaret tiirii secimizde yurt dis1 ticaretler secili ise yurt disi ticaretine gore ithalat ya da
ihracat kodu segilir.

Odeme plani: Verilen siparis karsilig1 ddemenin nasil yapilacag: girisi yapilir. G30, G60 seklinde
O0deme giinii girilebilir, F10 ile 6deme plani segilebilir ya da Enter tusuna basilarak pesin seklinde
gergeklestirilebilir.

Depo: Sevkiyati yapilacak depo segilir.

Plasiyer: Plasiyer, siparis ya da islemi ger¢eklestirilen elemanlarimizdir. Bu elemanlara ait kod
verilirse hangi elemanin ne kadar islem gerceklestirdigi belirlenebilir, duruma gore ilgili elemana
prim 6demeleri gergeklestirilebilir. Siparis veren elemanin mevcut ise kodu girilir ya da F10 ile
secilir.

Sorumluluk merkezi: Sorumluluk merkezi takibi mevcut ise sorumluluk merkezi kodu girilir ya da F10
ile segilir.

Fatura Orta Boliimde Yer Alan Islemler

Fatura orta boliimiinde cinsi, kodu, ismi, grubu, vergi orani, miktari, birimi, tutari, agiklama vb. veriler
girilir.

Fatura Alt Boliimde Yer Alan Islemler

Fatura alt boliimiinde iskonto, stopaj ve kesintiler, vergiler vb. veri girigleri yapilmaktadir.

Als faturasi 6deme islemleri

Alig faturalarina iliskin 6deme iglemleri tediye makbuzlar1 vasitasiyla gergeklestirilmektedir.
Tediye makbuzuna ulagmak i¢in sirasiyla;

Finans Yonetimi/Evraklar/Odeme/Tediye Makbuzu tiklanir.

Ahs Faturasi Iade Islemleri

Alistan iadeler, “satinalma ve tedarik¢i yonetimi” alanindan degil “satis ve miisteri yonetimi”
alanindan yapilacaktir. Ciinkii bir mal alis iadesi yapiliyorsa mali aldigimiz satici1 adina iade faturasi
kesmemiz gerekmektedir. Dolayisiyla bir nevi mali aldigimiz saticiya geri satis yapiliyor gibi
diisiiniilebilir. Bu igslem i¢in sirasiyla;

Satis ve Miisteri Yonetimi/Evraklar/Fatura veya Irsaliyeli Faturalar/Satig Faturas: tiklanir.
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Burada dikkat edilmesi gereken diger husus asagidaki gorselde verildigi gibi Nor/lade kisminda
mutlaka fade kisminin isaretlenmesi gerekir. Aksi taktirde program normal satis faturas: gibi
algilayacaktir.

Satis Faturasi

Mal ve hizmet satildiginda satis faturasi diizenlenir. Satis faturasi diizenlemek i¢in sirasiyla;

Satis ve Miisteri Yonetimi/Evraklar/Fatura veya Irsaliyeli Faturalar/Satis Faturas: tiklanir.

Satis faturasi tahsilat islemleri

Satis faturalarina iliskin tahsilat iglemleri tahsilat makbuzlar1 vasitasiyla gergeklestirilmektedir.
Tahsilat makbuzuna ulagsmak i¢in sirasiyla;

Finans Yonetimi/Evraklar/Tahsilat/Tahsilat Makbuzu tiklanir. Ekran goriiniimii asagidaki gibi olacaktir.
Satis faturasi iade islemleri

Satigtan iadeler, “satig ve miisteri yonetimi alanindan” degil “satinalma ve tedarik¢i yonetimi”
alanindan yapilacaktir. Bu iglem igin sirasiyla;

Satin alma ve Tedarik¢i Yonetimi/Evraklar/Fatura veya Irsaliyeli Faturalar/Alis Faturas: tiklanir.
Burada dikkat edilmesi gereken diger husus asagidaki gorselde verildigi gibi Nor/lade kisminda
mutlaka lade kisminin isaretlenmesi gerekir. Aksi taktirde program normal alis faturasi gibi
algilayacaktir.

Fatura islemleri Sonras1 Cari, Stok Bazli Hareketlerin Takip Edilmesi

Fatura islemlerinden sonra hangi miisteriye ne kadar satis yapilmis, hangi tedarik¢iden ne kadar alis
yapilmis, hangi stoktan ne kadar giris, ne kadar ¢ikis olmus bunlarin hepsinin ayr1 ayri1 izlenmesi
miimkiindiir.

Satis faturasi sonrasi miisterilere ait cari bazli hareketlerin izlenmesi i¢in asagida gorselde verildigi
gibi sirastyla;

Satis ve Miisteri Yonetimi/Foyler/Cari Hesaplar/Cari Hesap Hareket Foyii tiklanir.

Alis faturasi sonrasi saticilara ait cari bazli hareketlerin izlenmesi i¢in sirasiyla;

Satinalma ve Tedarik¢i Y 6netimi/Foyler/Cari Hesaplar/Cari Hesap Hareket Foyii tiklanir.

Stok bazli hareketlerin izlenmesi icin asagida gorselde verildigi gibi sirasiyla;

Stok yonetimi/Foyler/Stok Hareket Foyii tiklanir.
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DERS ADI Paket Programlar 11
UNITE ADI Genel Muhasebe I

UNITE NO 5

YAZAR  Do¢.Dr. MEHMET GUNER

GENEL MUHASEBE MODULU

Bu modiil, isletmelerin muhasebe kayitlarinin ve raporlarinin manuel olarak bilgisayarda takip
edilmesine imkan tantyan bir program modiiliidiir. Programda hesap plani olusturulur, hesap planinda
ihtiya¢ duyulan alt hesaplar agilir, mali nitelikteki islemlerin takibi amaciyla muhasebe fisleri
olusturulur ve fislere kaydedilen bu islemlerden hareketle yevmiye defteri, defter-i kebir, mizan,
bilango, gelir tablosu gibi sonug raporlar iiretilir.

Mikro Fly programinda muhasebe kayitlar1 birgok modiille entegre bir sekilde otomatik olarak da
yapilabilir. Ornegin, fatura modiiliinde islem yapilirken kaydedilen faturanin muhasebe kaydi otomatik
olarak program tarafindan yapilabilir. Ancak, kullanict muhasebe kayitlarin1 diger modiillerden
bagimsiz olarak manuel bir sekilde genel muhasebe modiilii iizerinden de takip edebilir. Ozellikle
isletmelerin diger modiilleri kullanmadig1 durumlarda genel muhasebe modiilii tek basina tiim
muhasebe siirecinin takip edilmesini saglayabilir. Ayrica, muhasebe kayitlar1 diger modiiller iizerinden
olusturulsa bile bilango, gelir tablosu, mizan gibi raporlarin genel muhasebe modiilii aracilig ile
olusturulmasi gerekmektedir.

Genel Muhasebe Modiiliine Giris

Mikro Fly programinda muhasebe modiiliine girig yapabilmek amaciyla 6ncelikle veri tabani se¢imi
yapilmalidir. Veri taban1 esasinda igslemlerin yapilacagi firmay: ifade etmektedir

Hesap Plam

Herhangi bir firma i¢in muhasebe ile ilgili islemleri kaydetmeye baglamadan 6nce ilk yapilmasi
gereken islem hesap plani tanimlamasinin yapilmasidir. Hesap plani tanimlamasi yapabilmek i¢in
Hesap Plan1 meniisii tiklanir ve menii altindaki segeneklere ulasilir.

Hesap plani sadece Tek Diizen Hesap Planinda yer alan ana hesaplar igerecek sekilde
tanimlanabilecegi gibi Mikro Fly programi tarafindan birgok alt hesabin da yer alacag: sekilde
tasarlanan hesap plani olarak da acilabilir. Ayrica, kullanic1 hangi hesaplarin agilacagini kendisi de
secebilir ya da hesap plan1 daha 6nce olusturulmus bir dosyadan da tanimlanabilir. Standart hesap
planinin yiiklenmesi i¢in Sadece ana hesaplar1 yiikle secenegi se¢ilir. Boylece, Mikro Fly programi alt
hesaplar olmadan Tek Diizen Hesap Planinin standart halini yiliklemis olur.

Kullanici ihtiyaca gore alt hesaplari kendisi tanimlayabilir. Siiphesiz kullanim esnasinda birgok alt
hesabin tanimlanmasi gerekecektir. Ancak, burada dikkat edilmesi gereken husus alt hesap
kiritlimlarina 6nceden karar verilmesidir. Kag alt kirilim kullanilacagina karar verilmesi sonraki
agamalarda kullanicinin alt hesap tanimlamasinda sorun yagamasinin oniine gececektir. Kullanic1 alt
kirtlimlara diledigi sekilde karar verebilir. Ayrica, alt hesap kirilim kodlarint da kendi sistemine gore
olusturabilir. Hesap plani tanimladiktan sonra hesap planina alt hesaplar eklemek son derece kolay bir
islemdir. Bu islem i¢in Hesap Plan1 meniisiinde bulunan Hesap Tanitim Kart1 segcenegi segcilir.
Muhasebe Fisleri

Mubhasebe islemlerini kayit altina almak i¢in fig kullanilan isletmelerde muhasebe kayitlart mahsup
fisi, tahsil fisi ve tediye fisi olmak iizere 3 farkli fig kullanilarak muhasebelestirilmektedir. Ayrica,
firma kuruluglarinda ya da mevcut firmanin yeni donem agilisinda agilis fisi ile firmanin dénem sonu
kapanis islemlerinin tamamlanmasindan sonra da kapanis fisi diizenlenir.

Acilis fisi, firmalar ilk kurulduklarinda veya yeni bir donem basladiginda agilig/kurulus bilangosundan
hareketle olusturulan ve isletmenin mevcut varlik ve kaynaklarina iligkin hesaplarin kayit altina
alindig fistir. Donem baginda sadece bir kez kullanilir. Donem ig¢inde acilis fisleri kullanilmaz.
Mabhsup fisi, kasa hesabini ilgilendirmeyen baska bir ifade ile tamami1 nakit olmayan islemler i¢in
diizenlenen fistir. Hesaplarin klasik usulde bor¢landirilip alacaklandirilmasi igin kullanilir. Ornegin,
kasa hesabinin bor¢lu calistig1 bir muhasebe kaydinda baska bir bor¢lu hesap varsa ya da muhasebe
kaydinda kasa hesabi hi¢ bulunmuyorsa islem mahsup fisi kullanilarak kaydedilir.

Tabhsil fisi veya kasa tahsil fisi, isletmenin kasasina giren paralarin nerelerden, hangi nedenlerle
alindigini ve hangi hesaplara alacak kaydedilecegini gosteren figtir. Bu fis, kasaya para girisi oldugu
zaman bir bagka ifadeyle, kasa hesab1 bor¢lu durumda oldugu zaman kullanilir. Kasa tahsil figinde
yapilan islemin toplam tutari kadar kasa hesabi bor¢lu olarak ¢alisacagi i¢in programda fis
kaydedilirken borg siitununda herhangi bir tutar girigi yapilmaz. Sadece alacakli olarak ¢alisan hesaplar
fiste yer alir.

Tediye figi veya kasa tediye fisi, isletmenin kasasindan ¢ikan paralarin hangi nedenlerle 6dendigini ve
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hangi hesaplara bor¢ kaydedilecegini gosteren fistir. Bu fig, kasadan para ¢ikisi oldugu zaman bir baska
ifadeyle kasa hesabi1 alacakli durumda oldugu zaman kullanilir. Kasa tediye fisinde yapilan islemin
toplam tutar1 kadar kasa hesabi alacakli olarak ¢alisacagi i¢in programda fis kaydedilirken alacakli
siitununda herhangi bir tutar girisi yapilmaz. Sadece bor¢lu olarak ¢alisan hesaplar fiste yer alir.
Ornegin para tahsilatinin yapildig1 bir muhasebe kaydinda borglu hesap olarak sadece 100 Kasa Hesab1
kullaniliyorsa iglem tahsil figi kullanilarak muhasebelestirilir. Para 6demesi yapilan bir muhasebe
kaydinda ise alacakli hesap olarak sadece 100 Kasa Hesab1 kullaniliyorsa islem tediye fisi
kullanilarak muhasebelestirilir.

Programda, tiim muhasebe islemleri sadece mahsup fisleri kullanarak kayit altina alinabilir. Ancak,
kasa islemlerinin tahsil ve tediye fisleri ile kaydedilmesi daha uygun olacaktir.

Mikro Fly programinda muhasebe fislerinin tamami Genel Muhasebe modiilii i¢erisinde yer alan
Muhasebe Fisleri meniisiindeki Standart Muhasebe Fisi segenegi kullanilarak kaydedilir.

Acihis Fisi

Firmanin ilk kez kurulmasi ya da yeni bir hesap doneminin baglangict esnasinda diizenlenen muhasebe
fisidir. A¢ilig/kurulus bilangcosundaki hesaplar kullanilarak diizenlenir. Bilangonun aktifinde yer alan
hesaplar fiste bor¢lu kisma, pasifinde yer alan hesaplar ise alacakli kisma yazilarak islem
gercgeklestirilir.

Mahsup Fisi

Mali nitelikteki islemlerin birgogunun kayit altina alinmasini saglayan muhasebe figidir. Kasaya para
giris ¢cikisinin olmadigi, bir baska ifade ile kasa hesabinin bor¢lu ya da alacakli olarak kullanilmadigi
veya kullanilmakla birlikte kasa hesabinin yaninda borglu ya da alacakli bagka hesaplarinda
kullanilmasinin gerektigi tiirden islemler mahsup fisi araciligi ile kayit altina alinir.

Kasa Tabhsil Fisi

Kasaya para girisinin oldugu bir bagka ifade ile kasa hesabinin bor¢lu olarak calistigi islemlerde
kullanilan muhasebe fisidir. Tahsil figinin kullanilabilmesi i¢in kasa hesabinin tek borg¢lu hesap
olmasi gerekmektedir. Kasa hesabi ile birlikte bagka bor¢lu hesaplarin da olmasi durumunda tahsil fisi
kullanilmamalidir.

Kasa Tediye Fisi

Kasadan para ¢ikisinin oldugu bir baska ifade ile kasa hesabinin alacakli olarak ¢alistigi islemlerde
kullanilan muhasebe fisidir. Tediye fisinin kullanilabilmesi i¢in kasa hesabinin tek alacakli hesap
olmasi gerekmektedir. Kasa hesabi ile birlikte bagka alacakli hesaplarin da olmasi durumunda tahsil
fisi kullanilmamalidir.

Muhasebe Fisinde Otomatik KDV Hesaplama Islemleri

Muhasebe fislerinde KDV s6z konusu oldugu kayitlarda KDV tutarinin otomatik olarak hesaplamasi
yapilabilir. Bilindigi iizere alis ya da satis faturalar1 KDV dahil ya da KDV hari¢ olarak
diizenlenebilmektedir. Her iki durumda da muhasebe fislerinde bilgi girisi yapilirken KDV tutarlar:
otomatik olarak hesaplatilarak fig kaydi yapilabilir. Ancak, bu islemin yapilabilmesi i¢cin KDV
hesaplarina iliskin Mali Y1l Vergi Hesap Kodlari tanimlamalarinin yapilmis olmas1 gerekir.

KDYV Hari¢ Tutarlarda KDV’ nin Otomatik Hesaplatilmasi

Firmalar mal veya hizmet alig satiglarin1t KDV harig olarak yapiyorlarsa muhasebe fisinde KDV
tutarinin mal veya hizmet tutarindan ayr1 olarak hesaplanmasi ve kaydedilmesi gerekir. Bu islem
manuel olarak yapilabilecegi gibi fis kontroliiniin yapilmasi ve olas1 hatalarin 6niine gegilmesi i¢in
otomatik olarak da yapilabilir. KDV tutarinin otomatik olarak hesaplanabilmesi i¢in Shift+F2 tus
kombinasyonu kullanilir.

KDYV Dahil Tutarlarda KDV’nin Otomatik Hesaplatilmasi

Firmalar mal veya hizmet alis satislarin1 KDV dahil olarak yapiyorlarsa muhasebe fisinde KDV déhil
mal veya hizmet tutarinin i¢inden KDV tutarinin ayrigtirilmasi ve kaydedilmesi gerekir. Bu islem
manuel olarak yapilabilecegi gibi fis kontroliiniin yapilmasi ve olas1 hatalarin 6niine gegilmesi i¢in
otomatik olarak da yapilabilir. KDV tutarinin otomatik olarak hesaplanabilmesi i¢in Shift+F1 tus
kombinasyonu kullanilir.

Muhasebe Fisinde Degisiklik islemleri

Kayit altina alinmis olan muhasebe fislerinde hatali ya da eksik bir islemin yapilarak kayit
tamamlanmis olsa dahi yevmiye defteri onay islemi yapilmadan dnce her tiirlii degisiklik ya da
diizeltme islemi gerceklestirilebilir. Degisiklik islemi Standart Muhasebe Fisi ekranindan
yapilabilecegi gibi Genel Muhasebe meniisii altinda bulunan Muhasebe Figleri Y 6netimi secenegi
iizerinden de yapilabilir.

Muhasebe Fislerinin Silinmesi

Kullanici hatali yapilan bir muhasebe figini sistemden tamamen kaldirabilir. Bu islem i¢in yevmiye
onay1 isleminin yapilmamis olmasi gerekir. Fis silme islemi de degisiklik isleminde oldugu gibi
Standart Muhasebe Fisi penceresinden yapilabilecegi gibi Muhasebe Figleri Y onetimi se¢enegi
kullanilarak da gergeklestirilebilir. Ancak, muhasebe figleri yonetimi segenegi kullanmak yevmiye ve
diger defterlerden ya da mizandan ilgili kayda iliskin islemin tamamen silinmesi i¢in daha dogrudur.
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Muhasebe Fisleri Yonetimi segenegi secildikten sonra ekrana gelen fisg se¢im ekraninda tarih sahalari
girilerek enter tusu ile gecilir. Belirlenen tarihler arasinda kaydedilmis biitiin fisler pencerenin alt
kisminda gériintiilenir. Iptal edilecek fis secildiginde Standart Muhasebe Fisi penceresi acilir ve fis
bilgileri gdriintiilenir.
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UNITE NO 6

YAZAR  Do¢.Dr. MEHMET GUNER

OZEL MAHSUP Fisi

Isletmelerde dénem icinde zaman zaman her ay i¢in zaman zaman ise her giin i¢in tekrar eden
muhasebe islemleri gergeklesmektedir. Ornegin, isletmenin kiralamis oldugu bir ofis igin her ay
diizenli olarak 6dedigi kira gideri, 6denen fatura veya aidatlar, isletmenin kiraya vermis oldugu
miilkleri i¢in tahsil ettigi kira gelirleri gibi bir¢ok islem siirekli olarak tekrar etmektedir. Siiphesiz
kullanici bu islemler i¢in gerceklestigi her seferde yeni bir muhasebe fisi diizenleyebilir. Ancak,
zaman tasarrufu saglamak ve olasi hatalarin dniine gegmek i¢in s6z konusu islemler 6zel mahsup
figleri tanimlanarak ¢ok daha hizli sekilde de ger¢eklestirilebilir.

Ozel mahsup fislerinin kullanilabilmesi i¢in éncelikle tanimlama isleminin yapilmasi gerekmektedir.
Tanimlama islemi yapilmadan 6zel mahsup fisi diizenlenmesi miimkiin degildir. Bir kez tanimlama
yapildiktan sonra tanimli fis muhasebe fislerinden ¢agrilarak hizli bir sekilde kayit altina alinabilir.
Ozel Mahsup Fisi Tammlama

Ozel mahsup fisi tanimlama islemi iki asamada gergeklesir. i1k olarak &zel mahsup kod tanitimi
yapilir. Tkinci asamada ise 6zel mahsup fisi tanitim islemi gergeklestirilir.

Ozel Mahsup Kod Tanitim islemi: Ozel mahsup fisin ilk asamada 6zel mahsup kod tanitim isleminin
yapilmasi gerekir. Bu islem i¢in sirastyla Genel Muhasebe/Parametreler ve Tanimlamalar/Ozel
Mahsup Tanitim Islemleri/Ozel Mahsup Kod Tanitim1 secilerek Ozel Mahsup Tanitim Karti
goriintiilenir. Ozel mahsup tanitim kartindaki 6zel mahsup kodu sahasina kullanici tercihine gére bir
kod belirler. Agiklama kismina yapilacak mali nitelikteki islemin neyi ifade ettigi kisaca belirtilir.
Son olarak kesmeden 6nce uyar kismi i¢in “Evet” secenegi se¢ilir ve ekranin altinda bulunan “Sakla “
butonu yardimiyla tanitim kart1 kaydedilmis olur.

Ozel Mahsup Fisi Tanitim Islemi: Ozel mahsup fisi diizenleme isleminin ikinci asamas1 6zel mahsup
fisi tanitiminin yapilmasidir. Bu islem i¢in sirasiyla Genel Muhasebe/Parametreler ve
Tanimlamalar/Ozel Mahsup Tanitim Islemleri/Ozel Mahsup Fisi Tanitimi segilerek Ozel Mahsup Fisi
Tanitim1 Kart1 goriintiilenir.

Ozel mahsup fisi tanitim kartinda ilk olarak 6zel mahsup kodu ¢agirilir. Bir nceki adimda tanimlanan
kod girildiginde 6zel mahsup aciklama kismi otomatik olarak gelecektir. Hesap kodlar1 ve
agiklamalar girilerek isleme devam edilir. Hesap islem tipi otomatik olarak “Elle deger girisi”
seklinde gelecektir. Kullanici tercihine gore baska bir se¢im de yapabilir. Tutar girisleri de yapildiktan
sonra Ozel Mahsup Fisi Tanitim Karti, “Sakla” butonu yardimiyla kaydedilir.

Ozel Mahsup Fisi Diizenleme

Ozel mahsup kodu ve 6zel mahsup fisi tanitim islemleri tamamladiktan sonra kullanic1 periyodik
olarak ger¢eklesen islemleri artik 6zel mahsup fisi diizenleyerek hizli bir sekilde kayit altina alabilir.
Ozel mahsup fisi diizenleme islemi i¢in sirasiyla Genel Muhasebe/Muhasebe Fisleri/Ozel Mahsup Fisi
secenegi tiklanarak Ozel Mahsup Fisi Kart1 goriintiilenir.

Ozel mahsup fisi kartindaki en énemli saha Mahsup Kodu alanidir. Daha énce tanimlanmis olan &zel
mahsup fisi kodu bu alandan girilerek tanitilan mahsup fisi tanitim kart1 ¢agrilabilir. Bu islem igin
dogrudan kod girisi yapilabilecegi gibi soru isareti butonu tiklanarak mevcut kodlar arasindan se¢im
yapilabilir. Fis agiklama sahasina gerekli agiklama yazildiktan sonra Hesap Kodu sahasina
gecildiginde program otomatik olarak daha dnce tanimlanmis olan 6zel mahsup fisi tanitim kartindan
bilgileri ¢ekerek muhasebe fisini olusturur. Kullanicinin hesaplar1 ve hesap tutarlarini yeniden
girmesine gerek kalmaz. Muhasebe fisi kayit i¢in hazirdir. Ekranin alt kisminda bulunan “Sakla”
butonu aracilig1 ile kayit islemi tamamlanir.

DOVIiZLi iISLEMLER

Ulkemizde isletmelerin birgogu kimi zaman ddemelerini yapabilmek amaciyla, zaman zaman ise
paranin zaman degerinde meydana gelen degismelerden korunmak amaciyla déviz alim satimi
islemleri yapmaktadir. Ayrica, bazi igletmeler yurt disi mal veya hizmet alim satim1 gergeklestirirken
doviz iizerinden islem yapmak durumundadirlar. Muhasebenin temel kavramlarindan “Parayla Olgiilme
Kavram1” dogrultusunda tiim muhasebe islemleri ulusal para cinsi olan Tiirk Lirasi tizerinden
muhasebe kayitlarina yansitilmak zorundadir. Dolayisiyla, doviz lizerinden yapilan islemlerin giincel
doviz kurlari iizerinden Tiirk Lirasina ¢evrilerek kayit altina alinmasi, doviz kurunda gergeklesen
degisimler sonucunda ortaya ¢ikacak olan kambiyo kar ya da zararlarinin da hesaplanarak kayit altina
alinmas1 gerekmektedir. Tiim bu islemler muhasebe modiilii {izerinden gerceklestirilebilir.
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Doviz Kurlarinin Giincellenmesi

Dovizli islemlerin gergeklestirilebilmesi i¢in programin doviz kurlarini otomatik olarak giincellemesi
gerekmektedir. Giincelleme isleminin Mikro Fly programi tarafindan her program agilisinda otomatik
olarak yapilmasi saglanabilir.

Dovizli Hesap Karti Olusturma

Hesap kart1 tanimlama islemini dnceki bolimde 6grenmistik. Ancak, tanimladigimiz biitiin hesaplar
orijinal doviz cinsi Tiirk Liras1 olan hesaplardi. Doviz islemlerinin yiiriitilmesinde kolaylik
saglanmasi i¢in doviz ile ilgili hesaplar tanimlanirken orijinal ddviz cinsinin belirtilmesi
gerekmektedir.

Doviz Satin Alma islemleri

Isletmeler déviz alim satim islemlerini 100 KASA hesabinin alt hesaplarinda takip ederler. Satin
alinan doviz Tiirk Lirasi karsilig1 iizerinden ilgili doviz alt hesabina bor¢ kaydedilirken, TL Kasasina
alacak kaydedilir. Doviz satin alma iglemlerinin giincel kur iizerinden otomatik ¢evrim iglemlerinin
yapilarak hizli bir sekilde kaydedilebilmesi i¢in Dovizli Muhasebe Fisi kullanilabilir.

Dolar alim islemini kaydetmek icin sirasiyla Genel Muhasebe/Muhasebe Figleri/Dévizli Muhasebe
Fisi segilerek Dovizli Muhasebe Fisi Kart1 goriintiilenir. Dolar alim isleminde tarih ve fis tiirii
secimleri yapilarak agiklama girilir. Ilk hesabin yazilacagi satir dolar alim isleminde 100.02 Dolar
Kasasi1 olacaktir. Alacakli hesap ise 100.01 TL Kasasi1 seklinde kayit yapilacaktir.

100.02 Dolar Kasasi hesabi kullanildiginda program daha 6nce hesap kartinda tanimlandig lizere
hesabin doviz cinsini (DVZ sahasi) otomatik olarak USD olarak belirleyecektir. “BA” sahasi
hesaplarin borglu-alacakli ¢alisma seklini belirtmektedir. D6viz Meblag sahasina alinan déviz miktari
Dolar cinsinden yazilarak enter tugsuna basildiginda program otomatik olarak o giinkii kur iizerinden TL
Meblag sahasini olusturacaktir. Diger sahalar da ekran goriintiistindeki sekliyle girildiginde doviz alim
islemi tamamlanmis olacaktir.

Déviz Satis Islemleri

Isletmeler satin almis olduklari dévizleri ihtiyaglar1 dogrultusunda yeniden Tiirk Lirasina cevirebilir
yani dovizlerini satabilirler. Satilan doviz alis kurundan daha yiiksek bir tutarla satilmigsa aradaki fark
Kambiyo Kari; alis kuruna gore daha diisiik bir kurdan satilmissa aradaki fark Kambiyo Zarar1 olarak
kaydedilir.

Islemin dévizli muhasebe fisi aracilig1 ile kaydedilebilmesi i¢in sirasiyla Genel Muhasebe/Muhasebe
Fisleri/Dovizli Muhasebe Fisi segilerek D6vizli Muhasebe Fisi Karti acilir.

DONEM SONU iSLEMLERI

Isletmeler Mikro Fly programi yardimryla muhasebe donem sonu islemlerini de gerceklestirebilirler.
Doénem sonlarinda yapilmas: gereken KDV mahsubu ve beyannamesi islemleri, gelir ve gider
hesaplarinin yansitma hesaplar1 araciligi ile kapatilmasi islemleri ve yeni doneme devir islemleri
donem sonu yapilacak olan islemler olarak ifade edilebilir.

KDV Mahsubu ve Beyannamesi Islemleri

Donem sonu KDV mahsup islemi yapilarak beyanname diizenlenmeden 6nce programa bazi muhasebe
kodlarmin tanitilmas: gerekmektedir.

Muhasebe kodlarinin tanimlanmasi islemi Firma Tanitim Kart1 penceresinde yer alan “Mali y1l vergi
hesap kodlar1” butonu kullanilarak agilan Vergi muhasebe kodlar1 penceresinden yapalir.

Ayrica, sirastyla Genel Muhasebe/Y1llik Bildirim ve Beyannameler/KDV Modiilii/Vergi Hesap
Kodlar1 segenegi ile agilan pencerede KDV islemleri ile ilgili beyannamede ihtiya¢ duyulan hesap
kodlarmin da belirlenmesi gerekmektedir. Isletmenin kullanimina gore hesaplar tanimlandiktan sonra
KDYV beyannamesi 6ncelikle Vergi durum tablosu araciligi ile kontrol edilir.

Sirasiyla Genel Muhasebe/Y1llik Bildirim ve Beyannameler/KDV Modiilii/Vergi Durum Tablosu
secilerek vergi durum tablosu asagidaki sekilde goriintiilenir (Not: Muhasebe islemleri tarafinizca
farkli olarak kaydedildiyse beyannamedeki rakamlar uyusmayacaktir. Onemli olan rakamlardan ziyade
beyannamenin kontrol edilebilmesidir.):

Kontrol islemleri tamamlandiktan sonra varsa hatali islemler ya da eksiklikler diizeltilerek KDV
beyannamesi dokiim islemi yapilabilir. Ayni meniide Genel Muhasebe/Y1llik Bildirim ve
Beyannameler/KDV Modiilii) bulunan Katma Deger Beyannamesi segenegi ile KDV beyannamesinin
nihai dokiimii alinabilir.

Dénemsel islem Fisi

Donem sonu iglemleri muhasebe iglemleri igerisinde 6zel dneme sahip olan kayitlardandir. Dénem
sonu islemleri kapsaminda;

Maliyet hesaplarinin yansitilmasi,

Gelir/Gider hesaplarinin kar/zarar hesabina devredilmesi,

Vergi karsiliklarinin ayrilmasi,

Donem net kari/zararinin sonug hesaplarina aktarilmast,

Islemleri yapilmaktadir.

Tiim bu islemler Genel Muhasebe/Muhasebe Fisleri/Dénemsel Islem Fisi segenegi ile ulasilan
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Donemsel islem Fisi araciligi ile yapilir.

Isletmenin donem sonu islemlerinden yansitma hesaplarinin agilis ve kapanis mahsuplar1 donemsel
islem fisi izerinden gergeklestirilir. Yansitma hesaplarinin agilis mahsubu i¢in dénemsel iglem
figinde yer alan “Islem Cinsi” alaninda “Yansitma hesap acilis mahsubu” segilerek “Hesap Kodu”
alanina kadar enter tusu ile devam edilir.

DEFTERLER

Mikro Fly programi muhasebe modiilii aracilig1 ile takip edilen muhasebe islemlerine iliskin her tiirli
defteri genel muhasebe modiiliinde bulunan Defterler secenegi ile olusturabilir. Yevmiye defteri, biiyiik
defter, kasa defteri ve envanter defteri olusturulabilecek defterlerdir.

Yevmiye Defteri

Isletmede meydana gelen mali nitelikteki olaylarin giinliik olarak kayit altina alindig1 ve maddeler
halinde gosterildigi defterdir. Mikro Fly programinda muhasebe modiiliinde bulunan muhasebe fisleri
araciligi ile ya da diger modiillerde entegre olarak olusturulan mali nitelikteki islem kayitlari otomatik
bir sekilde yevmiye defterine aktarilmaktadir.

Sirastyla Genel Muhasebe/Defterler/Y evmiye Defteri secimleri yapilarak yevmiye defteri dokiimii
ekranina geg¢ilebilir.

Yevmiye defteri segenegine tiklandiginda program onay i¢in kullaniciya uyari verecektir. Uyari ekrani
“Devam” sec¢enegi ile gegildiginde Parametreler kart1 goriintiilenecektir.

Kullanic1 yevmiye defteri dokiimiinii yaziciya gonderebilecegi gibi Excel dosyasi olarak
goriintiileyebilir ya da daha sonra goriintiilemek {izere dosyala kaydedebilir. Kullanic1 yevmiye defterini
anlik olarak incelemek isterse “Rapor Al” secenegini segebilir.

Biiyiik Defter (Defter-i Kebir)

Yevmiye defteri araciligi ile kayit altina alinan mali nitelikteki islemlerin siniflandirilmasi i¢in
kullanilan defterdir. Her bir hesaba iligkin detay bilgilerin takibi biiyiik defter araciligi ile yapilir.
Sirastyla Genel Muhasebe/Defterler/Biiyiik Defter Standart Dokiimii se¢imleri yapilarak biiytik defter
dokiimiine esas Parametreler ekranina gegilebilir.

Parametreler ekraninda dokiim yapilacak hesaplara iligkin bilgiler girilebilir. Tek bir hesaba iliskin
dokiim alinabilecegi gibi belli bir kod araliginda bulunan hesaplar i¢in de dokiim olusturulabilir. Kasa
defteri ve envanter defterinde de dokiim siiregleri ayni sekilde ¢aligmaktadir.

MIiZANLAR

Muhasebe modiilii aracilig1 ile kaydedilen mali nitelikteki islemlerde kullanilan hesaplarin tamaminin
belirli bir tarih itibariyla borg/alacak toplamlar ile bakiyelerini goériintiilemek iizere kullanilan
raporlardir. Bilindigi lizere, donem i¢i islemleri tamamlandiktan sonra envanter igslemlerinde
kullanmak iizere Genel Gegici Mizan; envanter ve donem sonu islemleri tamamlandiktan sonra ise
Kesin Mizan diizenlenir.

Sirastyla Genel Muhasebe/Mizanlar/Genel Mizan se¢enekleri segilerek mizan parametreleri penceresi
acilir.

Parametre se¢imi yapilarak sadece secilen hesaplari igeren mizanlar olusturulabilecegi gibi parametre
secimi yapilmadan ilerleyerek de dokiim alinabilir. Rapor Al segenegi ile mizan dokiimii alinabilir.
BILANCO

Bir igletmenin belli bir tarihteki varliklarini ve bu varliklarin saglandigi kaynaklar1 gdsteren tablosuna
bilango denir. Isletmeler genellikle bilangolar1 donem baslarinda ve donem sonlarinda olustururlar.
Sirastyla Genel Muhasebe/Bilango Mali Tablolar ve Finansal Analiz/isletme Ozet Bilangosu/Ozet
Bilango segilerek bilango parametreleri penceresi agilir.

Parametre ekraninda donem bilgisi girilerek hangi aya iliskin bilango dokiimii alinacagi belirlenebilir.
Ayrica, ¢ok biiyiik tutarlarla ¢alisan isletmeler i¢in tutar kiigiiltme (6rnegin 000 TL yapilarak ii¢ sifir
olmadan tutarlarin gosterilmesi gibi) yapilarak da bilango olusturulabilir. Ekranin altinda bulunan ileri
yonlii ok ile dokiim segenekleri penceresine gecilir. Rapor Al segenegi tiklandiginda bilango
olusturulmus olur.

Isletmenin gelir tablosu da ayn1 meniiden Isletme Ozet Gelir Tablosu segenegi kullanilarak
olusturulabilir.
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DERS ADI Paket Programlar 11
UNITE ADI E-Mikro islemleri
UNITE NO 7

YAZAR  Do¢.Dr. NEVIN OZER

E-MIKRO iSLEMLERI

VUK'nu geregi diizenlenmesi gereken satis faturasi, ihracattan kaynakli diizenlenmesi gereken satis
faturasi, irsaliye, miistahsil makbuzu, serbest meslek makbuzu ve 6deme kaydedici cihazlarla
gergeklestirilen islemlerin giin sonu Z raporlar dijitallesmenin sonucu olarak e belgelere
doniistiiriilmektedir. Standartlar1 GIB belirlemektedir. Mikro entegre sistemi ile “e-Mikro islemleri”
modiili kullanilarak diizenlenen bu belgeler e-belgelere doniistiiriilebilmektedir. Bu islemlerin
yapilabilmesi icin miikelleflerin e-fatura ve e-arsiv miikellefi olup olmamasinin belirlenmesi, GIB’e
basvurunun yapilmasi, MIKROGRUP e-portal’a kayit olunmasi ve ilgili modiillerin lisanslarinin
kiralanmas1 agsamalarinin ger¢eklestirilmesi gerekmektedir. e-belgelerin diizenlenebilmesi i¢in
"Temel" modiilii igerisinde yer alan "Cari Tanitim Kart1", "Stok Tanitim Kart1" ve "vergi oranlar1 ve
kodlar1" nin tanimlanmasi ve diizenlenmesi gerekmektedir. e-belgelere gecilebilmesi i¢in "e-imza" ya
da "Mali Miihiir" e sahip olunmalidir.

e-Fatura Yonetimi

e-Fatura 2010 yilinda 397 nolu VUK Genel Tebligi ile uygulanmaya baglamistir. Fatura da olmasi
gereken nitelikleri tasiyan Gelir Idaresi Baskanligi (GIB) platformu iizerinden gergeklesen elektronik
bir belgedir. Uzerinde yer alan tiim standartlar1 GIB belirlemektedir. e-Fatura uygulamasina kayith
olan firmalar mal ve hizmet satilirken diizenledikleri faturay1 e-Fatura olarak diizenlemeleri
zorunludur. e-Fatura islemleri i¢in ilk olarak "Temel" modiiliinden "Satis Faturasi" olusturulmalidir.
Kaydedilen fatura "Modiiler" modiiliinden "e-Mikro Islemleri" sekmesi icerisinde yer alan sirasiyla "e-
Fatura Yonetimi" sekmesi, "Giden Faturalar" sekmesi ve "Satis Faturalar1 Yonetimi" sekmesi
secilerek ekranin agilmasi saglanmalidir. Gerekli islemler yapildiktan sonra Fatura ID'si olusturulan E
-Fatura olusturulmus olur.

e-Arsiv Yonetimi

e-Fatura miikellefi olan firmalar, gercek kisi ve e Fatura miikellefi olmayan vergiye tabi firmalar i¢in
diizenlenen faturalara e-Arsiv fatura adi verilmektedir. E-Arsiv Fatura miikellefe kagit ortaminda da
verilebilir, istegi ile elektronik ortamda da verilebilmektedir. E-Arsiv Fatura mal ya da hizmetin
teslimi aninda kagit olarak diizenleniyorsa “Irsaliye yerine geger” ibaresi eklenirse irsaliye yerine de
kullanilabilmektedir.

e-Arsiv Yonetimi Miikro entegrasyon sistemi i¢erisinde "Modiiler" modiilii i¢erisinde yer alan "e-Mikro
Islemleri" sekmesi igerisinde yer almaktadir. e-Arsiv Faturas1 diizenlenebilmesi igin ilk olarak Satis
Faturasi diizenlenmelidir. Fatura diizenlendikten sonra "Modiiler" modulune déniip "e-Mikro Islemleri"
nden "e-Arsiv Yonetimi" sekmesi igerisinde "Satis Faturalar1 Yonetimi" segilerek gerekli islemler
yapildiktan sonra olusturulan e-Fatura olusturulmus olur.

ihracat-eFatura islemleri

Ihracat e-Fatura islemleri ihracat yapan firmalarin diizenlemis olduklar1 e-Fatura islemlerini
kapsamaktadir. Bu faturada Alias kodu olarak urn:mail:ihracatpk@gtb.gov.tr, fatura tiirii ise “kamu”
olarak seg¢ilmelidir. Thracat e-Fatura iizerinde fatura iizerinde olmas1 gereken bilgilerin yanisira
ihracata konu olan malin teslim ve ddeme yeri, gonderilme sekli ve detaylari (hava, kara, deniz), GTIP
Kodu (noktasi olarak), giimriik takip numarasi, 6deme yapilacak hesap no (swift vb.) yer almalidir.
Ihracat e-Fatura islemleri i¢cin Temel modiilii segilerek sirasiyla Dis Ticaret Y dnetimi, ihracat,
Evraklar sekmesi igerisinden "Thracat Faturas1" segilerek satis faturasi diizenlenmelidir. e-Thracat
yonetiminde de e-Fatura islemleri sirasiyla yapilacaktir. Diizenlenen faturanin fhracat faturasi
oldugunu “evrak tip” yaninda yer alan “Cinsi” siitununda “Ithalat-ihracat fat.” Ibaresi yazacaktir.
Diizenlenen faturalarin listelendigi ekranda ihracat faturasi lizeri tekrar Mouse ile sag tiklanarak “Satig
faturalarindan e-Fatura olustur” secilir. Moduler modiilii tiklanir ve sirasiyla e-Fatura Yonetimi, Giden
faturalar, Gonderilmis faturalar sec¢ilir. Gelen ekranda tarih ve ilgili satirlar siiziildiikten sonra e-Fatura
ID atanmis faturalar listelenir. Fatura tipi satirinda “Ihracat” yazmali ve Fatura ID si atanmis olmasina
dikkat edilmelidir. Mouse ile sag tiklanir ve “Fatura goster” isaretlenir. Fatura ID atanmis fatura
ekranda goriiniir.

e-Irsaliye Yonetimi

e-Irsaliye sevk irsaliyesinin dijital belgesi olup kagit ortamindaki ile ayni1 niteliklere sahiptir. Mikro
uygulamasinda Modiiler modiiliinde e-Mikro islemleri igerisinde e-Irsaliye yonetimi icerisinde
islemleri yer almaktadir. Sadece e-Irsaliye uygulamasima kayitli kullanicilar diizenleyebilirler. Fatura
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yerine gecmemektedir. "Temel" modiilii i¢erisinde yer alan "Satig ve Miisteri Y onetimi" sekmesi
igerisinde "Toptan satig Irsaliyesi" diizenlenmelidir. Daha sonra "Modiiler" modiiliinden "e-Mikro
Islemleri" igerisinde "e-Irsaliye Yonetimi" icerisinde islemleri yapilmaktadir.

e-Miistahsil Makbuzu Yonetimi

Defter miikellefi olan ¢iftgiler ve tiiccarlar, defter miikellefi olmayan ¢ift¢i ve gergek sahislardan
aldiklar1 triinler i¢in tutmak zorunda olduklari deftere Miistahsil makbuzu adi verilir. e-Miistahsil
makbuzu ise kagit formattaki miistahsil makbuzu ile ayni nitelikleri ve hukuki boyutu tagir. Miistahsil
makbuzunun diizenlenebilmesi i¢in yapilmasi gereken 6n isler s6z konusudur. Bu iglemler
diizenlendikten sonra temel modiilii se¢ildikten sonra sirasiyla “Satin alma ve tedarik¢i yonetimi”
sekmesi,”Evraklar” sekmesi, “Fatura ve irsaliyeli faturalar” sekmesi, “A¢ik hesap alis sekmesi” ve “
Miistahsilden acik alig faturasi” tiklanarak ekranin {izerinden fatura diizenlenir. Daha sonra ayn1 e-
Fatura Yonetimi islemlerinde oldugu gibi e-Miistahsil Makbuzu islemlerinde de ayni1 yontem
siralamas1 uygulanir. Modiiler modiiliinden “e-Miistahsil Makbuzlar1 (Miistahsilden alis faturalar)
Yonetimi” tiklanarak ekranin agilmasi saglanir ve gelen ekranda tarih satirlart siiziilerek diizenlenen
makbuzun gelmesi saglanir. Diizenlenen evrak secilerek Mouse ile iizeri sag tiklanir” e-Irsaliye gdster
” segilerek diizenlenen Miistahsil Makbuzu ekrana gelir. Gerekli kontroller yapildiktan sonra ekran
kapatilir ve tekrar Mouse ile sag tiklanarak “e-Irsaliye gonder” secilir. Cikan “Onay” ekraninda
Gonder ve bagla” tiklanir ve “Dikkat” kutucugu da onaylanir. Béylelikle belge no atanmis olarak “
Gonderilmis e-Miistahsil Makbuzlari( Miistahsilden Alis Faturalari ) gonderilmis olur. Bu iglemlerden
sonra e-Miistahsil makbuzu olusturulmus olur.

e-Serbest Meslek Makbuzu Yoénetimi

Serbest meslek Makbuzu ile ayni sartlara ve hukuki duruma sahip elekronik belgedir. Serbest meslek
ile ugrasan kisilerin hizmetleri karsiliginda tahsil ettikleri gelirleri i¢in diizenledikleri bu belgeyi 509
nolu Kanuna uygun olarak 2020 tarihi itibariyle faaliyetlerine devam edenler ve bu yildan itibaren
faaliyete yeni baslayanlar ise basladiklar: tarihten 3 ay sonrasindan itibaren e-Serbest Meslek Makbuzu
diizenlemek zorundadirlar.

e-Z Raporu Yonetimi

Odeme kaydedici cihazlarla gerceklestirilen satislara ait giin sonu Z-raporlariin uygulamaya gerekli
girislerinin yapilmasi ise GIB’na iletilmesini saglayan uygulamadir
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UNITE ADIDis Ticaret Yonetimi (ithalat)
UNITE NO 8

YAZAR  Do¢.Dr. NEVIN OZER

Dis Ticaret Yonetimi
Dis ticaret, lilkeler arasinda yapilan mal ve hizmet alim-satim islemlerinin tamamini1 kapsayan,
uluslararasi terminoloji ve kurallara sahip bir alandir. Diger taraftan ithalat ve ihracatin toplam1 olarak
da ifade edilebilir. ithalat, farkl: iilkelerdeki mal ve hizmetlerin iilkeye getirilmesi iken, ihracat ise
iilkedeki mal ve hizmetlerin farkli lilkelere gonderilmesi olarak basit sekilde tanimlanabilir.
Isletmeler cesitli nedenlerle dis ticarete ihtiya¢ duyabilir. Baz1 nedenleri asagidaki gibi
siralayabiliriz;

* Yeni satis alanlar1 bularak, karlar1 artirmak,

» Kiiresel marka olma ¢abalari,

* Devletin tegvik imkanlarinda yararlanma,

+ Ulkede rekabetin fazla olmasi,

» Biiylime firsatlar1 vb. nedenler olabilir.
Isletmeler hangi nedenle olursa olsun dis ticaret siirecine basladiklar1 anda ig ticaretten farkli olarak
uluslararas1 kabul géren kurallarin ve isleyisin oldugu bir diinyaya adim atmis olacaklardir. Ithalater,
ihragc1, bankalar, glimriik, tasima ve nakliye, vergiler, hukuki kurallar ve dig ticaret belgelerinin oldugu
bu diinya sik1 takip gerektirmektedir.
Bu nedenle dis ticaret siirecinde kullanilacak bilgisayar programlari énemlidir. Mikro yazilimin
sundugu bilgisayar programinin dis ticaret modiilii hem ithalat hem de ihracat agisindan biitiin
islemlerin kayit altina alina bildigi ve diger modiillerle de entegre ¢alisan islevler sunmaktadir.
Ayrica yapilan kayitlar: siniflandiran ve gesitli raporlar halinde sunan islevler isletmeler agisindan
onemlidir. Mikro programinda her modiilde oldugu gibi, dis ticaret modiiliinde de 6ncelikli olarak dis
ticaret islemlerinde kullanilacak kasa, banka, stok vb. islevlerin kartlarinin tanimlanmasi
gerekmektedir. Ayrica entegrasyonun saglanmasi i¢in dis ticaret islemlerinde kullanilacak hesaplarin
tanimlamalarinin yapilarak hesap planinin uygun hale getirilmesi de dnemlidir.
Isletmeler her ne sebeple olursa olsun dis ticaret siirecine basladiktan sonra burada yapilan biitiin
islemlerin kayit, raporlama, listeleme gibi fonksiyonlarla takip etmesi 6nemlidir. D1s ticarette
kullanilan belge ve islem sayisinin i¢ ticarete gore hem farkli hem de ¢esitli olmas1 burada islevsel bir
bilgisayar programini kullanilmasini énemli kilmaktadir.
ithalat
Genel olarak vergi miikellefi olan herkes ithalat yapabilir. Bazi {iriinlerde 6zel izin ve onaylar
gerekebilir. Ithalat Rejimi Karar1 8. Maddesinde, Ithalatc1 sdyle tanimlanmistir:  vergi kimlik
numarasi verilen her gergek ve tiizel kisi ile tiizel kisilik statiisiine sahip olmamakla birlikte
ylrirliikkteki mevzuat hiikkiimlerine istinaden hukuki tasarruf yapma yetkisi taninan kisi ortakliklar
ithalat islemlerini yiiriitebilir” seklinde tanimlanmustir. Ithalat ile ilgili islemler yapilmadan dnce
ilgili mevzuatlar incelenmeli ve bunlara gore islemler tesis edilmelidir. Ozellikle ithalatta Giimriik
Kanunu, Vergi Usul Kanunu, Kambiyo Mevzuati ve Muhasebe Uygulama Genel Tebligi
incelenmelidir.
ithalata Hazirhk Siireci
Ithalat islevi, Dis Ticaret Modiiliiniin iginde yer alir. D1s Ticaret modiilii ve sonra Ithalat tiklandiginda,
Ithalat islevi kartlar ve foyler, evraklar, raporlar, listeler, ihra¢ kayitli mal aliglar1 ve operasyonlar alt
islevleri vasitasiyla sisteme entegre edilir.
Kartlar ve foyler sekmesine gidildiginde; Ithalata iliskin tanitim kartlar1 kullanilarak tanimlama
yapilir, ayrica sisteme entegrasyon agisindan ithalat iglemleri sirasinda kullanilacak muhasebe
kodlarinin da tanimlamalar1 yapilarak, sistem islevsel hale getirilir. Evraklar sekmesi; Ithalat giris
islemlerinin yapildigy, irsaliye ve fatura girislerinin yapildigi, masraf tanim ve dagitimlarinin
yapildig1 ve ¢esitli ithalat belgelerinin diizenlenerek sisteme entegre edildigi alandir. Raporlar
sekmesi, ithalat siireci ile ilgili bir ¢ok bilginin izlenebildigi alandir. Listeler sekmesi ise ithalatta
yapilan islemlerin sekilde goriildiigii gibi listelenmesini saglayarak, isletmelere yapilan islemleri
takipte biiyilik kolaylik saglar.
Ithalat Masraf Parametreleri Girisi
Ithalat masraflarinin parametreleri tanimlanirken asagidaki siireg takip edilir.
Ayarlar ve Genel Tanimlar, Sistem, ithalat [hracat Parametreleri,Diger parametreler (095510) secilir.

LR I3

Ithalat Masraflar1 Dagitim Sekli sekmesii tiklandiginda “Kalan Mallarin Bulundugu Depolara”,
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Kalan ve Cikan Mallarm Son Depolarma” ve “ithalatin Giris Yapildig1 Depoya Ithalat Giris Miktar1
[le” segeneklerinden segim yapilarak, maliyet dagilim girisi yapilir. Giimriilk KDV ’sinde kullanilacak
masraf grubu tiklandiginda, tanimli giderler goriiliir, tanimli olmayan giderler ise ithalat Masraf
Dagitim1 Grup Isimlerini Degistirme islevinden eklenebilir. Bu isleve ulagsmak icin asagidaki siireg
takip edilir.

Ayarlar ve Genel Tanimlar, Sistem, ithalat ihracat Parametreleri,

Ithalat Masraf Dagitim1 Grup Isimlerini Degistirme (095500) se¢ilir.

Stok Kartlar1 Tammmlama

Ithal edilecek mal grubu igin, stok modiiliinden stok kart tanimlamalar1 Stok Tanitim Kart1 vasitast ile
yapilmas1 gerekmektedir. Stok tanitim kartina ulagmak i¢in asagidaki siire¢ izlenir.

Stok Yonetimi, Kartlar ve Regeteler, Stok Tanitim Kartlari,

Stok Tanitim Kart1 (011300) secilir

Stok tanitim kart1 ile ithalat ile ilgili giderler tanimlandiktan sonra mal bedeli ve giderler dahil tek tek
aktarilir. Detay bilgilerden entegrasyon kodlart da tanimlandiktan sonra kart kaydedilir ve siireg
tamamlanir.

Ithalat Kartlar1 Tamimlama

Ithalat islemlerinde gider ve stok tanimlamalar1 yapildiktan sonra miisteri, tedarikgi, arac1 vb. gruplar
i¢in cari hesap tanimlamalar1 ve kullanilacak bankalar i¢in ise banka tanimlamalarinin yapilmasi
gerekmektedir. Cari hesap tanimlamalari i¢in Cari Hesap Tanitim Kartlar1 kullanilir, bunun igin
agagidaki siire¢ takip edilir.

Satinalma ve Tedarik¢i Yonetimi, Kartlar,

Cari Hesap Tanitim Kart1 (041110) segilir.

Burada her cari hesap icin gerekli bilgi girisleri yapilarak , kayit altina alinir.

Cari hesap tanimlamalari yapildiktan sonra banka tanimlamalar1 yapilir. Bunun i¢in banka tanitim
kartlar1 kullanilir. Asagidaki siireg takip edilir.

Finans Yonetimi, Kartlar, Banka Tanitim Kartlar1 (071500) se¢ilir. Banka tanitim kartlarinin
kullanilacak her banka hesabi i¢in ayrica yapilmasi gerekmektedir.

ithalat Muhasebe Grup Tanitim

Ithalat ile ilgili islemlerin kayd1 ve entegrasyonu igin gerekli olan ithalat kart1 diizenlemeden 6nce
Ithalat Muhasebe Gruplar1 Tanitim Kart1 diizenlenir. Bu kart ithalatin toplam maliyetinin ¢ikarilmasi
ve takibi agisindan 6nemlidir. Kart1 diizenlemek i¢in asagidaki siire¢ takip edilir.

Dis Ticaret Y dnetimi, ithalat, Kartlar ve Foyler, Ithalat Muhasebe Gruplar1 Tanitim Kart1 (181101)
segilir.

ithalat Tamtim Karti Diizenleme

Ithalat siirecinde fatura diizenlemek, muhasebe kayitlari entegrasyonu igin ithalat tanitim kart1
diizenlemek gerekir. ithalat tanitim kart: bilgileri diizenlenmeden ithalat faturasi islemi yapilamaz.
Ithalat Tanitim Kart1 i¢in asagidaki siirec takip edilir.

Dis Ticaret Y dnetimi, ithalat, Kartlar ve Foyler,ithalat Tanitim Kart1 (181100) segilir.

Ithalat Faturas: Diizenleme

Ithalat ilgili gerekli tanimlarin yapilmasiyla birlikte diizenlenen ithalat tanitim kartinin sisteme
girisinden sonra ithalat faturas: diizenlenebilir. ithalat tanitim kart1 girisi yapilmadan fatura
diizenlenemez. ithalat faturas1 diizenlenirken mal bedeli dahil biitiin maliyetler bir arada
diizenlenebilecegi gibi mal bedeli ayr1 diger maliyetler ayr1 da gosterilebilir.

Ithalat Faturas: diizenlemek igin asagidaki siire¢ takip edilir.

Dis Ticaret Y onetimi, ithalat, Evraklar, ithalat Faturas1 (062100) segilir.

ithalat Masraflar1 Dagiim Dekontu

Ithalat islemleri gergeklesirken, cesitli giderler olusur. Giimriik vergi ve giderleri, nakliye giderleri,
sigorta giderleri, finansman giderleri, araci giderleri, yurtici nakliye giderleri gibi giderlerin malin
maliyetine aktarilabilmesi i¢in Ithalat Masraflar1 Dagitim Dekontu kullanilir.

Ithalat Masraflar1 Dagitim Dekontu diizenlemek igin asagidaki siireg izlenir.

Di1s Ticaret Y 6netimi, ithalat, Evraklar, ithalat Masraflar1 Dagitim Dekontu (026000) segilir.
ithalatta Odeme ve Kur Farki islemleri

Ithalat bedeli islemlerinde Genel Amagli Virman Dekontu kullanilarak yapilabilir.

Giimriikten, Antrepodan Mal Cekme

Glimriikte, antrepo’da bulunan ithal irlinleri depomuza ¢ekmek istedigimizde Antrepolardan Mal
Millilestirme iglevi kullanilir. Programda malin isletme deposuna girisi millilestirme olarak
tanimlanmistir.

Antrepolardan mal millilestirme fisi i¢in asagidaki siire¢ takip edilir.

Di1s Ticaret Y dnetimi, ithalat, Evraklar, Antrepolardan Mal Millilestirme Fisi (012610) segilir.
Déviz Satis Belgesiithal mallarin bedelleri yurt disina transfer edilen dovizlerle §denmektedir.
Bankalarin doviz transferi sirasinda diizenledikleri belgenin ad1 Doviz Satis Belgesi’dir. Bu belge
aslinda banka havale makbuzudur. ithal edilen mal bedeli ithalat tanitim kartinda tanimli déviz
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cinsinden d6denebilecegi gibi farkli doviz cinsinden de 6denebilir. Ancak bu durumda déviz kurlar
listesine eklenmesi gerekir.

Doviz satis belgesine ulagmak i¢in agsagidaki siire¢ izlenir.

Di1s Ticaret Y dnetimi, ithalat, Evraklar, Déviz Satis Belgesi (042420) secilir.

Antrepolar Arasi Sevk Fisi

Birden fazla antrepo kullanildiginda antrepolar arasinda sevk yapmak i¢in kullanilir. Antrepo
tanimlamasi i¢in asagidaki siire¢ takip edilir.

Ayarlar ve genel tanimlar, Stok ve siparig parametreleri, Fiyat parametreleri, Depo ve Satis Noktalari
(092200) boliimiinden depo tipini “antrepo” secerek tanimlanmaktadir.

Depolara arasinda yapilan stok transferlerinde genellikle maliyetlendirme yapilmaz, ancak bazi
isletmeler stok hareketlerini de maliyet kalemi olarak degerlendirirler. Bu durumda asagidaki siireg
izlenir.

Ayarlar ve genel tanimlar, Sistem, Stok ve siparis parametreleri, Stok maliyet parametreleri (092740)
secilir. Buradan depolar ayr1 maliyet unsuru islevi evet ile aktif hale getirilmelidir.

8. Unite - Dis Ticaret Yénetimi (ithalat) 24



DERS ADI Paket Programlar 11

UNITE ADIDis Ticaret Yonetimi (Ihracat)
UNITE NO 9

YAZAR  Do¢.Dr. NEVIN OZER

IHRACAT

Isletmelerin ilgili mevzuat hiikiimlerine gére cesitli mal ve hizmetleri iilke sinirlar1 disina satmasina
genel olarak ihracat denir. Thracat, iilke ekonomilerinin vazgegilmez bir unsurudur. . Ulkelerin cari
ac¢1g1 kapatmasi, lilkeye doviz girisi, istihdam ve diinya ticaretinden daha ¢ok pay alma gibi nedenlerle
ihracatin tesvik edilmesi i¢in isletmeler ¢esitli kolayliklar ve tesvikler sunulmaktadir. Bu da,
isletmeler agisindan ihracat ile ilgili islemlerin kayit, izleme ve raporlanmas1 6énemli yere sahiptir.
Thracat islemlerinde, sisteme kayit islemlerine baslamadan 6nce, ihracat siirecinde kullanilacak
tanimlamalarin ve muhasebe entegrasyonunun saglanmasi gerekmektedir. Thracat ile ilgili
tanimlamalar yapildiktan sonra ihracat ile ilgili ¢esitli islem ve kayitlar yapilabilmesi i¢in ihracat ile
bilgilerin bulundugu ihracat tanitim kartinin girisi yapilmalidir. Ayrica ihracat faturasi kesilebilmesi
icinde ihracat tanitim kart1 zorunludur. Ihracat faturasi kesildikten sonra ihracatta kullanilan Mense
Sahadetnamesi, Form A vb. belgeler bu tanimlamalarla birlikte otomatik olarak olusturulabilmektedir.
Ihracat islemlerinin sisteme entegrasyonunda, Mikro programinda Dis Ticaret Y&netim modiiliiniin
icinde yer alan ihracat islevinden yapilir. Thracat islemlerinde kullanilan gesitli belgeler
bulunmaktadir. Mikro programinda, asagida goriildiigii gibi bu belgelere Ihracat islevinin “Evraklar”
kismindan ulasilir.

ihracat Hazirlik Siireci

Mikro programinda ihracat islemleri D1s Ticaret Yonetimi islevinin altinda yer almaktadir. Kartlar
sekmesinde ihracat tanitim karti bulunmaktadir. Bu kart, ihracat ile ilgili biitiin bilgilerin girildigi ve
her ihracat isleminin ayrica tanimlanmasini gerektigi karttir. Evraklar islevinin altinda, ihracat
sipariglerini diizenleme belgeleri, irsaliye ve fatura bulunur. Bu islevlerin etkin kullanim1 i¢in ihracat
tanitim kartinin gereken sekilde sisteme girilmesi, muhasebe entegrasyonu i¢in ise banka, cari hesap,
stok ve ilgili alt hesap tanimlamalarinin eksiksiz girilmis olmas1 gerekmektedir.

ihracat Hesap Plam

Ihracat islemlerinde kullanilacak ve kullanilabilme ihtimali olan hesaplar sisteme tek tek
tanimlanarak, sisteme entegrasyon saglanir.

Stok Kartlar1 Tammmlama

Ihrag edilecek mal grubu igin, stok modiiliinden stok kart tanimlamalar1 Stok Tanitim Kart1 vasitasi ile
yapilmas1 gerekmektedir. Stok tanitim kartina ulagmak i¢in izlenen siire¢ Stok Yonetimi, Kartlar ve
Regeteler, Stok Tanitim Kartlari, Stok Tanitim Kart1 (011300)dir. Stok tanitim kartlari ile ihracatta
kullanilacak biitiin mamiil, yar1 mamiil ve ticari mal tanimlamalar1 yapilmalidir. Sakla ile kayit
yapilarak siire¢ tamamlanir.

Ihracat Kartlar1 Tanimlama

Ihracat islemlerinde hesap ve stok tanimlamalar1 yapildiktan sonra miisteri, tedarikgi, arac1 vb. gruplar
i¢in cari hesap tanimlamalar1 ve kullanilacak bankalar i¢in ise banka tanimlamalarinin yapilmasi
gerekmektedir. Cari hesap tanimlamalari i¢in Cari Hesap Tanitim Kartlar1 kullanilir, bunun igin
izlenen siire¢ Satinalma ve Tedarik¢i Y 6netimi, Kartlar, Cari Hesap Tanitim Karti (041110) dur.
Burada her cari hesap igin gerekli bilgi girisleri yapilarak kayit alta alinir. Thracat ile ilgili biitiin
cari hesaplarin ayrica tanimlanmasi ve kayit altina alinmasi1 gerekmektedir.

Cari hesap tanimlamalari yapildiktan sonra banka tanimlamalar1 yapilir. Bunun i¢in banka tanitim
kartlar1 kullanilir. Finans Y Onetimi, Kartlar, Banka Tanitim Kartlar1 (071500) seg¢ilir. Banka tanitim
kartlarinin kullanilacak her banka hesabi1 i¢in ayrica yapilmasi gerekmektedir.

Ihracat Tamtim Karti

Thracat islemlerinde n hazirlik siireci tamalandiktan sonra ilk olarak ihracat ile bilgilerin bulundugu
ihracat tanitim kartinin girislerinin yapilarak tanimlanmasinin yapilmas: gerekmektedir. Fatura ve
muhasebe figlerinin diizenlenebilmesi i¢in ilk olarak ihracat kart tanimlanmas1 yapilmaldir. Bu
tanimlama yapilmadan fatura islemleri yapilamaz. ihracat kart1 diizenlemek i¢in Dis Ticaret

Y 6netimi, Kartlar, Thracat Tanitim Kart1 (181300) segilir. Thracat Tanitim Kart1 igerisinde temel
bilgiler igerisinde kod ve ad bilgileri girilir. Detay bilgiler icerisinde ise car kodu, cari ad1 ve doviz
cinsi, varis tilke tipi, varig ililke kodu, teslim sekli, 6deme sekli, aract banka kodu, araci cari kodu,
ihracat glimriigii kodu ve adi, glimriik ¢ikis beyanname tarih ve no, tagima sekli, nakliyeci ve giimriik
miisavir kodu, intag tarihi, ¢ikis iilke tipi, ¢ikis iilke kodu ve mensei iilke tipi ve kodu sekmelerine
bilgiler girilmeli ve kaydedilmelidir.
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fhracat Faturasi

Ihracat Faturasi i¢in Dis Ticaret Y dnetimi, Thracat, Evraklar sekmesi igerisinde Ihracat Faturas:
(061100) yer almaktadir. Agilan ekrana evrak no ve tarih no otomatik olarak sistem atamaktadir. Belge
no, nor/iade, ticaret tiirii, C/H kodu, C/H ismi ve ddviz, Ith/Ihr Kodu, Depo bilgileri girilir. Alt ekranda
ise cinsi, kodu ve ismi, miktar, birim fiyat ve ac¢iklama bilgileri girilir. Evrak detay kismindan ise cari
kur detaylari girilir ve fatura kaydedilir.

ihracatta Kullanilan Belgeler

Ihracat islemlerinde kullanilan gesitli belgeler bulunmaktadir. Bu belgelerin diizenlenebilmesi igin
ihracat tanitim kart1 ile tanimlanmis ihracat faturasinin olusturularak kayit altina alinmasi
gerekmektedir. Bu belgelerden; Packing List, ihracata konu olan mallarin paketlenmesi ile ilgili
bilgiler; Paketlenen miktar, paketleme sekli, paketlerin agirlig1 vb. bilgileri igerir. Menge
Sahadetnamesi, Bu belge ihracata konu olan mallarin mengeini gdsteren belgedir. A.TR Belgesi, A.TR
Belgesi, AB ile Tiirkiye arasinda belirli tiriinlerin ticaretinde kullanilan dolagim belgesidir. EUR.1
Dolasim Sertifakasi, AB ile Tiirkiye arasinda 6zellikle tarim {iriinleri ticaretinde kullanilan mensei
ispatlayan dolagim belgesidir. Form A, Genellestirilmis Tercihler Sistemi (GTS) kapsaminda olan
iilkeler ve bu sisteme tanimli {iriinler i¢in bazi avantajlar elde etmede kullanilir.

ihracat Bedelinin Tahsili ve Kur Farki

Ihracat tahsilatr igin Genel Amagl Virman Dekontu kullanilabilir. Genel amagli virman dekontu igin
izlenmesi gereken sekmeler, Finans Yonetimi, Evraklar, Dekont, Virmanlar, Genel Amacli Virman
Dekontu secilir. Gerekli bilgiler girilir ve kaydedilir.

Doviz Alis Belgesi (DAB)

Ihracat islemlerinden tahsil edilen dovizlerin TL’ye ¢evrildigini gdsteren belgedir. Thracat bedeli olan
tutar doviz tevdiat hesaplarina geldiginde TL’ye ¢evrilme siirecinde banka tarafindan Doviz Alis
Belgesi (DAB) diizenlenir.

Kur Farkimin Islenmesi

Kur zarari i¢in genel amaghi virman dekontu kullanilir. Genel amagli virman dekontu i¢in asagidaki
siirec izlenir. Finans Yonetimi, Evraklar, Dekont, Virmanlar,

Genel Amaglh Virman Dekontu segilir.
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UNITE ADI Sabit Kiymetler Yonetimi
UNITE NO 10

YAZAR  Prof.Dr. BUSRA TOSUNOGLU

SABIT KIYMETLER YONETIM

Isletmelerin kullanimi igin edinilen, bir mali yildan uzun siire fayda saglamasi beklenilen varliklar
sabit kiymet olarak tanimlanmakta olup maddi ve maddi olmayan ve 6zel tiikenmeye tabi varliklardan
olusmaktadir.

Sabit Kiymet modiiliinde, sabit kiymet takibi ile ilgili bilgi girisleri ve s6z konusu bu bilgiler 15181nda
raporlarin olusturulmasi iglemleri yapilmaktadir. Sabit kiymet islemleri, isletmeye alinan maddi ve
maddi olmayan duran varliklarin girislerinin yapildigi ekrani ifade etmekte olup sabit kiymete iliskin
kod, ad, alis tarihi ve bedeli gibi bilgilerin de girilmesi zorunluluk tasimaktadir. Bu modiille birlikte
aylik periyodlar halinde amortisman hesaplanmasi, sabit kiymet girisi ¢ikis1 ve amortisman
islemlerinin muhasebe modiilii ile entegre ¢alismasi, sabit kiymetlerin depo envanterlerinin takibi,
deger artis ve azalislarinin takibi, ve enflasyon degerlemesi gibi birtakim islemler
gerceklestirilmektedir. Ayrica bu modiil, resmi veya yonetsel ihtiyaglar1 karsilamak i¢in bir¢ok hazir
rapor saglamaktadir.

Sabit kiymet modiiliinde kartlar ve foyler, muhasebelestirme islemleri, devir bilgileri, evraklar ve
yonetim meniileri bulunmakta olup sabit kiymetlere iliskin islemler ilgili meniiler yardimiyla
yapilmaktadir.

KARTLAR VE FOYLER

Sabit kiymetler yonetimine iliskin islemler yapilmadan 6nce ilk olarak sabit kiymet tanitim kartlar
olusturulmaktadir. Bu modiil, sabit kiymetlerin tanitim ve hareketlerinin takip edilmesi i¢in
kullanilmakta olup sabit kiymete iliskin fatura bilgileri, muhasebe hesap kodlari, devir bilgileri,
amortisman yontemleri ve varliga iligkin ekonomik 6miir gibi bilgileri icermektedir.

Bir varliga iliskin sabit kiymet tanitim karti olusturabilmek i¢in programda ilk olarak genel ve sabit
kiymetler muhasebesi yonetimine girilir. Daha sonra sabit kiymetler yonetimi sekmesinde yer alan
kartlar ve foyler seceneginden sabit kiymet tanitim karti segilmektedir.

Sabit kiymetleri takip edebilmek i¢in ilk olarak her bir sabit kiymete bir kod verilmelidir. Kod verme
isleminde ilgili alanda F10 tuguna basilarak daha 6ncesinde tanimlanmig olan kartlarin yer aldig1 bir
ekran cikacaktir. Bu ekranda istenilen kartin {izerine gelip ALT+F10 tusuna basilmas: durumunda ilgili
kartin hareket foyiine ulasilacaktir. Takibinin yapilmasi istenen sabit kiymete iliskin fatura sdzlesme
tarihi, miktari, evrak seri numarasi, fatura bedeli ve KDV gibi bilgiler alim bilgilerini
olusturmaktadir. Sabit kiymet i¢in alim faturasi girilmisse bu bilgiler otomatik olarak sabit kiymetin
kartina yansimaktadir.

Sabit kirymet modiiliiniin gerek kartlar ve foyler kisminda gerekse tiim bolimlerinde kullanilmak
amaciyla olusturulan yardim tuslar1 bulunmaktadir. Hangi modiilde hangi yardimci tusun
kullanilacagina iliskin bilgiye Ctrl+Y tusuna basilarak ulasilabilmektedir.

Amortisman Ayirma Yontemi

Sabit kiymetlerle ilgili en 6nemli konulardan birisi de amortisman ayirma yontemlerinin programda
yer almasidir. Sabit kiymetlerin maliyetleri dogrudan giderlestirilememekte amortisman ayirma
islemleri ile giderlestirilme gerceklestirilmektedir.

Sabit bir kiymete amortisman ayrilabilmesi i¢in; igletmede bir yildan daha uzun siireli kullanilabilir
durumda olmasi, degerleme giiniinde envanter igerisinde yer almasi, Tktisadi kiymet degerinin ilgili y1l
i¢in belirlenmis amortisman sinirinin iizerinde olmasi ve varligin zaman igerisinde degerini
kaybedecek, yipranabilecek ve deforme olabilecek 6zellige sahip olmasi gerekmektedir.

VUK md. 315’e gore “Amortismana tabi iktisadi kiymetlerini Maliye Bakanliginin tespit ve ilan
edecegi oranlar iizerinden itfa ederler. Ilan edilecek oranlarin tespitinde iktisadi kiymetlerin faydali
Omiirleri dikkate alinir”. Faydali dmiir, bir varligin bir veya daha fazla kullanici tarafindan kullanacagi
tahmini siireyi ifade etmektedir.

Bir varligin amortismana tabi kisminin faydali 6miir boyunca diizenli bir sekilde hesaplanabilmesi i¢in
amortisman yontemleri kullanilmakta olup en sik kullanilan ydntemler; normal (dogrusal) amortisman
ve azalan bakiyeler yontemidir. Normal amortisman ydntemi, sabit kiymetin degerinde bir degisim
olmadig: siirece amortisman gideri faydali dmiir boyunca sabittir. Azalan bakiyeler yontemi, sabit
krymet i¢in her yil hesaplanan degerden daha 6nce ayrilan amortisman tutarinin diisiilmesi suretiyle
hesaplanmasidir.

MUHASEBELESTIRME iSLEMLERI
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Amortisman ayirma yontemleri basliginda detayli bir sekilde ele alinan amortisman tutarinin
hesaplanmasinin ardindan muhasebelestirme islemleri; genel ve sabit kiymetler muhasebesi, sabit
kiymetler yonetimi, muhasebelestirme islemleri ve amortisman meblagini muhasebelestir siralamasi
dikkate alinarak gergeklestirilmektedir.

Amortisman meblaginin muhasebelestirilmesi islemine iligkin ekrana girildiginde muhasebe fis tarihi,
amortisman hesaplama tarihini ifade etmektedir. Donem ise hangi tarihler aras1 amortisman
hesaplamas1 yapilacaksa o tarih araligini igermektedir.

DEVIR BILGILERI

Sabit kiymetlerin devir bilgileri girilirken en 6nemli husus sabit kiymetin dnceki yillarda alinmasi
durumunda yapilacak kayit islemidir. Bilgilerinin girildigi sabit kiymet dnceki yillarda elde edilmigse
s0z konusu sabit kiymetin amortisman ve yeniden degerleme hesaplar1 yapilmalidir.

Sabit krymete iliskin devir bilgilerinin girigi yapilirken dnceki yillara iliskin devir bilgilerinin
takibinin yapilabilmesi i¢in mali yilin se¢ilmesi gerekmektedir.

Tlgili sabit kiymete iliskin miktarda fatura tarihinden sonra olas1 bir degisiklik durumunda devreden
miktar alanina giris yapilmalidir. Ayrica ilgili sabit kiymete iliskin dnceki yil bilango aktif degeri de
devreden bilango aktif degeri kismina bir dnceki yila ait amortisman tutari ise yukaridaki ekranda yer
alan “devreden birikmis amortisman” alanina girilmelidir. Yeniden degerlemeye tabi bir sabit kiymet
s0z konusu ise bir 6nceki yila iliskin yeniden degerleme tutar1 da yine yukaridaki ekranda yer alan
devreden yeniden degerleme farki alanina girilmelidir.

EVRAKLAR

Bu modiilde finansal kiralama yolu ile sabit kiymet alim sézlesmeleri, amortisman giderlestirme
islemleri, sabit kiymet giris ve ¢ikis irsaliyesi gibi bir takim islemler ger¢eklestirilmektedir.
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UNITE ADI Uretim Yénetimi

UNITE NO 11

YAZAR  Prof.Dr. BUSRA TOSUNOGLU

URETIM YONETIMI

Uretim ydnetimi, faaliyet alan1 itibariyle ¢ok genis kapsamli bir fonksiyondur. Kalite, zaman, fiyat ve
hiz faktorleri bu fonksiyonun en 6nemli parcalaridir. Ancak bu parcalarin ayni1 anda ve etkin
gergeklesebilmesi her zaman miimkiin olamamaktadir. Iste bu noktada iiretim y&netimi fonksiyonunun
onemi ortaya ¢ikmaktadir. Uretim ydnetimi, bir isletmenin pazarlama, yonetim ve finans gibi dogrudan
sorunlulugundaki bir fonksiyonudur. Bu fonksiyonla birlikte {iriin ve hizmet tasarimi, siire¢ ve kalite
kontrolii, teknoloji kullanimi, insan kaynaklar1 ve kapasite planlamas1 gibi bir takim faaliyetler
gerceklestirilmektedir.

Uretim yoénetiminin isletmeler i¢in neminden hareketle isletmelerin iiretim faaliyetlerinin kayit
altina alinabilmesi i¢in bir takim yazilim programlari kullanilmaktadir. Mikro yazilim programinin
iretim modiilii ile isletmelerin iiretim kalitelerinin kontrol edilmesi ve daha iyi seviyelere
cikarilabilmesi saglanabilmektedir. Bu dogrultuda program, iiretim planlamasindan kontroliine, hazirlik
agamasindan hareketine kadar yapilandirilarak kullanicilarin hizmetine sunulmustur.

URUN TANITIMI

Uriin, tiiketici ihtiyaglar1 dogrultusunda satisa sunulan somut ve soyut nitelikteki 6zelliklerin biitiinii
olarak tanimlanmaktadir. Bu kavram, mal ve hizmetlerin toplamindan olugmakta olup dogal yollardan
elde edilebilecegi gibi ham maddelerin islenmesi sonucu da elde edilebilmektedir.

Uriin kavrami1 1575’li yillarda kisitlt bir kullanima sahipken giiniimiizde kullanim alani genisleyerek
tilketimi yapilan her sey olmustur. Bu kavramin gerek ticari gerekse ekonomik olarak ilk defa
ekonomist Adam Smith tarafindan kullanildig1 séylenmektedir (Deger, 2010:3). Uriinlerin imalat
siireci, liretim igletmeleri tarafindan gergeklestirilmektedir. Bu igsletmeler iiretim faaliyetlerini
gerceklestirirken, iiriin ya da hizmet liretimine iliskin siire¢lerin tasarimi, iglenmesi ve
gelistirilmesine iligkin bir iretim yonetimi sistemini benimsemektedir.

Uretim isletmeleri {iretim ydnetim sistemlerinin isleyisine iliskin bir takim paket programlari
kullanarak siireci takip etmektedir. Uretimi hedeflenen iiriiniin imalat siirecinde ilk olarak mikro
programinda {iretim i¢in firma kurulusu gergeklestirilir. Daha sonra iiretim faaliyeti i¢in hesap plani
diizenlenir. Firma tanitim kartinda; mali y1l vergi hesap kodlar1 ile mali yil liretim parametreleri
meniilerine, direkt, endirekt iiretim verileri ile muhasebe kodlar1 girilir. Uretimde kullanilacak stok
kartlar1 diizenlenir. Satin alma ve satis islemleri igin cari kartlar diizenlenir. Uretimin
gerceklestirilebilmesi icin ham madde ve yart mamuller satin alinir. Uretimin yapilacag: iiriine iliskin
tanitim kart1 diizenlenir. Uretime ait {iriin regetesi kart1 hazirlanir. Uretilecek iiriin icin is emri kart:
diizenlenir. Uretime sevk i¢in iiretime ¢ikis fisi diizenlenir. Uretilecek iiriiniin stoklara alinmasi igin
{iriin giris fisi diizenlenir. Uretilen iiriine iliskin maliyetler takip edilir. Uretilen iiriine iliskin
muhasebe kayitlar1 ve muhasebe figleri diizenlenir.

Uretim isletmelerinin iiretim ydnetimi siirecine gegmeden 6nce ilk olarak firma kurulus isleminin
gerceklestirilmesi gerekmektedir. Firma kurulusu sirastyla Mikro ana menii- Temel- Ayarlar-Genel
Tanimlar-Kurulus sekmeleri takip edilmelidir. Uretim faaliyetlerinin gergeklestirilebilmesi icin ilk
olarak muhasebe kodlar1 ve alt hesaplarm sisteme tanimlanmasi gerekmektedir. Uretim ydnetimindeki
onemli konulardan birisi de stok yonetimidir. Uretim faaliyeti i¢in satin alinacak ilk madde ve
malzeme, yart mamul ve mamul i¢in stok kartlarinin diizenlenmesi gerekmektedir. Stok kartinin
olusturulabilmesi i¢in sirasiyla; Stok yonetimi-Kartlar-Stok tanitim kartlar1 se¢ilmektedir.

Uriin Tamtim Karti

Uriin tanitim meniisiinde yer alan iiriin tanitim kart, iiriinlere ait tanimlamalarin ve 6zelliklerin
girildigi yerdir. Bu meniide direkt is¢ilik ve genel {iretim maliyet ¢carpanlar1 alt meniileri de yer
almaktadir. Uriin tanitim kartinda {iriin kodu, ismi, tipi, iiretim sekli, depo bilgileri vs. gibi bilgiler yer
almaktadir. Ayrica iiretilecek yar1 ve ara {iriinlerin, {iretim i¢in hangi malzemelerin kullanildiginin da
programa tanitilmasi gerekmektedir. Bahsedilen bu bilgiler girildikten sonra iiriine iliskin “{iriin sabit
maliyeti” sistem tarafindan otomatik hesaplanacaktir. Biitiin bu iglemler yukaridaki yer alan tek bir
ekranda gerceklestirecek ve bu durum kullanicinin iiriine iliskin biitiin bilgilere kolay bir sekilde ulagim
saglamasina katkida bulunacaktir.

Uriin tanitimina iliskin énemli bir husus, {iriin tanitim kartinda iiriine iliskin kodun girilmesi islemidir.
Hangi {iriin i¢in tanitim kart1 giriliyorsa, o iirline ait stok kodunun F10 yardim listesinden segilerek
ilgili alana girilmesi gerekmektedir.
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Uriin tanitim kartinda yer alan 6nemli bir husus da direkt iscilik iiretim maliyet carpanidir. Bu meniide,
tanimlanan iirline iliskin iscilik maliyetinin ne kadar olacagi hesaplanmaktadir. Bu islemin
gergeklestirilebilmesi igin ilk olarak firma tanitim kartinin mali yil iiretim parametreleri ekranindan
iscilik parametreleri tanimlamalari ile bu is¢ilige ait birim maliyet tutarinin girilmesi gerekmektedir.
Tanimlanan {iriine iliskin genel liretim maliyetlerinin ne kadar olacag: hesaplanmaktadir. Bu iglemin
gerceklestirilebilmesi i¢in direkt ig¢ilik maliyet carpaninda belirtildigi gibi firma tanitim kartinin
mali y1l iretim parametreleri ekranindan standart genel iiretim maliyet parametreleri boliimiinden
genel gider tanimlamalari ve birim maliyet tutarlarinin girilmesi gerekmektedir.

Tanimlanan her bir stok i¢in sarf edilecek malzemelerin iiriin recetelerine tanimlanmasi
gerceklesmektedir. Bu islemin yapilmasinin temel amaci, {iretim faaliyetinin aksamamasini
saglamaktir. Bu nedenle her bir iirlin i¢in ayr1 ayr1 bu islem gerceklestirilmektedir.

Uriin regetesinde hangi ham madde ve malzemelerin ne kadar kullanilacag: birim degeri ile miktar
olarak tanimlanmaktadir. Ornegin; bir metre kumasin yiizde kag1 bir adet gdmlek iiretimi igin, bir
metre derinin yilizde kag1 bir ¢ift ayakkabi i¢in ve bir metre ipligin yiizde kac1 bir adet gomlek i¢in
kullanilacaktir? Bu sorularin cevaplari i¢in programda iiriin regetesi hazirlanmaktadir.

URETIM PLANLAMA VE IZLEME

Bu meniide, firma i¢i {iretim taleplerinin kaydedilmesi ve takibinin yapilmasi, {iretim matris
planlarinin olusturulmasi vb. gibi islemler yapilmaktadir. Isletmeler bazi durumlarda iiriin siparisleri
icin mamul ve yart mamullerini iireterek depolarinda bulundurabilmektedir. Bu tarz iiretim tipine
stoga tiretim” ad1 verilmektedir.

iS EMIRLERIi

Bu meniide, is emri kart1 olusturma, planlama, izleme vs. gibi islemler ger¢eklestirilmektedir.

is Emri Kart1

Uretim yénetiminde, {iretim siireci is emri girisi ile baglamaktadir. Is emri kartlari, planlama
boliimiinden imalat boliimiine kadar yapilacak iiretim i¢in verilen talimatlar1 icermektedir. Bu kartla
birlikte tanimlanan iiretim miktari ile fiili Giretim miktar1 kargilastirilarak iiretim siireleri takip edilir.
Farklar olusmussa tespiti yapilarak yonetime rapor seklinde sunulur.

Is emri kartlar1 manuel ve otomatik olarak olusturulabilmekte olup séz konusu kartin olusturulabilmesi
sirasiyla Uretim ydnetimi- Is emirleri- Is emri kart1 takip edilmektedir.

Is emirlerinin her biri kodlariyla takip edilmektedir. Dolayisiyla yukaridaki ekranda yer alan is emri
tanitim kartinda her bir is emrine iligkin bir kod se¢imi gergeklestirilmelidir. Otomatik olarak
olusturulan is emri kartlarinda F10 tusuna basildig: takdirde s6z konusu bilgiler otomatik olarak ekrana
yansiyacaktir. Is emri ad1 kismina ise yapilacak iiretime iliskin bir ifade kullanilabilmektedir. Ekranda
yer alan Batch ID ise is emri kartinin hangi parti i¢in olusturuldugu otomatik olarak ekrana
yansiyacaktir. Ornegin, A kodlu iiriine ait tanitim kartindan parti miktar1 olarak 25 adet girildigi
varsayilsin. Bu liriinden 100 adetlik siparig alinmis olsun. 100 adetlik {iretim i¢in toplam 4 adet is emri
kart1 acilarak is emrinin hangi parti iiretime ait oldugu bu alanda takip edilebilmektedir.
EVRAKLAR

Bu menii, firma i¢i ve fason islemlerin yapilmasi i¢in kullanilmaktadir. Satis veya eldeki stoklara gore
iiretim hareketi olugturma, verilen {iretim miktarlarina gore iiretim hareketi olusturma gibi bir takim
islemler de bu menii araciligiyla gerceklestirilmektedir.

Uretime Cikis Fisi Diizenleme

Uretim faaliyeti i¢in iiriiniin stok ambarindan iiretime sevk igin iiretime ¢ikis fisi diizenlenmektedir.
Kag adet mamul iiretimi gergeklestirilecek ise stoklardan gerekli ilk madde ve malzeme
istenmektedir. Istenen bu miktar ise iiretime ¢ikis fisine islenmektedir. Uretime ¢ikis fisi ekraninda
evrak no, belge no, is emri kodu ve is emri ismi gibi bilgiler girilmektedir. Uretime ¢ikis fisi
kaydedildigi zaman muhasebe fisi de otomatik olarak gelmektedir. Kisa yol tuslarindan 6nceki evrak
Alt+O ve Alt+ D ile stok hareket detay1 se¢ilmektedir. Daha sonra Alt+M tusu yardimiyla muhasebe
fis ekranina ulagilmaktadir.

Uriin Giris Fisi Diizenleme

Uretimi tamamlanan yarim mamuller, {iriin giris fisi ile stoklara alinmaktadir. Stoklara alinan {iriin
satisa hazirdir. Uriin giris fisi olusturulduktan sonra iiriin ¢ikis fisinde oldugu gibi muhasebe fisleri
otomatik olarak ekrana gelmektedir. Muhasebe figlerinin ekrana gelmesi i¢in Alt+O ve Alt+ D ile stok
hareket detay1 secilmektedir. Daha sonra Alt+M tusu yardimiyla muhasebe fis ekranina ulagilmaktadir.
Uretimi tamamlanan yar1 mamullere iliskin muhasebe islemlerinde 711 Direkt ilk madde ve malzeme
giderleri yansitma hesabi, 721 Direkt is¢ilik gideri yansitma hesabi ve 731 Genel iiretim giderleri
yansitma hesabinda maliyet tutarlari 151 Yar1 mamuller hesabina yansitilmaktadir. 151 Yart mamul
hesabinda biriken maliyet tutar1 eger liretim tamamlanmigsa 152 Mamuller hesabina aktarilmaktadir.
Bu sekilde tamamlanan mamuller stoklara aktarilarak muhasebe fisi ile {iretim ve maliyet muhasebesi
entegrasyonu saglanmaktadir.

Mubhasebe fisleri iiriin sistemde otomatik olarak ekrana gelmektedir. Bu fisler otomatik olarak ekrana
gelmiyorsa;
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Hesap planinin kontrol edilmesi gerekmektedir. Hesap kodlarinin hesaplar, stok ve cari kartlarda
tanimlanmis olmas1 gerekmektedir.

Kurulus modiiliinde, mali yil iiretim parametreleri muhasebe kodlarinin kontrol edilmesi
gerekmektedir.

Kurulus modiiliinde muhasebe entegresyon parametrelerinin onaylarinin kontrol edilmesi
gerekmektedir.

Stok, cari, mamul ve yart mamul entegrasyon muhasebe kodlarinin kontrol edilmesi gerekmektedir.
Stok kartlarinda birimler alaninin kontrol edilmesi gerekmektedir.

Aktarma modiiliinde miktar alaninin kontrol edilmesi gerekmektedir.

Uretilen Mamul Satisi

Uretimi tamamlanan mamullerin miisteriye satilmas1 durumunda satis faturas: diizenlenmektedir.
Uretilen mamuller satildig1 takdirde satilan mamul maliyeti hesabina devrinin de gergeklestirilmesi
gerekmektedir. Satilan ticari mallarin maliyetinin hesaplanmasinda iki yontem uygulanmakta olup bu
yontemler;

Siirekli envanter yontemi

Aralikh envanter yontemi

Siirekli envanter yonteminde, isletmelerin belirli bir donemde gergeklestirmis olduklar: biitiin
faaliyetlerinin (alig-satig) gergeklestigi zamanda kayitlara alinmasi olarak tanimlanmaktadir. Bu
yOntemin avantaji, isletmelerin donem igerisinde satmis olduklar1 mallarin miktar ve maliyetlerini
takip edebilme imkani sunmasidir. Bu yontem ayn1 anda farkli 6zelliklere sahip mamullerin satigini
yapan, genis faaliyet hacmine sahip isletmeler tarafindan kullanilmaktadir (Giindiiz vd., 2004: 42).
Siirekli envanter yonteminde, her satis faaliyetinden sonra satilan mamul maliyeti tespit edildigi i¢in
621 satilan ticari mallarin maliyeti hesabina borg, 153 ticari mallar hesabina alacak kaydedilmektedir.
Bu islem her satis satig sonrasi gerceklestirilmekte olup ticari mallara iligkin bor¢ bakiyesi, maliyet
tutar: ile stokta kalan mallarin maliyet tutarini ifade etmektedir.

Siirekli envanter yonteminde stoklara giren ve ¢ikan ilk madde ve malzemeler i¢in ayri ayri diizenlenen
stirekli envanter stok kartlar1 diizenlenmektedir.

Aralikli envanter yontemi ise bazi kaynaklarda donem sonu envanter yontemi olarak da bilinmekte olup
diistik birim maliyetine sahip, fazla ¢esit iiriin iireten isletmelerin kullanmis oldugu yontemdir. Bu
yontemde ticari mallar satin alindig1 anda 153 ticari mallar” hesabinin borcuna kaydedilir. Odeme
bi¢imine gore ilgili hesap alacaklandirilir. Yapilan satis islemleri ise yurt i¢i ve yurt dis1 satiglar
hesabinin alacagina kaydedilmektedir.

Donem sonunda ise yapilan faaliyetler sonucu dénem sonu kalan mal mevcudu belirlenmektedir.
Belirlenen tutar 621 satilan ticari mallar maliyeti hesabinin borcuna, 153 ticari mallar hesabinin
alacagina kaydedilmektedir.

11. Unite - Uretim Yénetimi 31



DERS ADI Paket Programlar 11

UNITE ADI Personel Yonetimi

UNITE NO 12

YAZAR  Prof.Dr. ERSIN KORKMAZ

PERSONEL YONETIMI

Personel Yonetimi, isletmelerin organizasyon yapisini igler hale getirmek i¢in ihtiya¢ duyulan tiim
siiregleri yiiriitecek calisanlarin istihdami ve c¢alisanlarla ilgili her tiirlii faaliyeti yliriitmeyi igeren
sistemdir. Insan kaynaklari yonetiminin en temel unsuru olan personel yénetimi, ¢alisanlarin belirli
kosullar dahilinde ise alinmasiyla baglayan bir siirectir. Personel yonetimi, isin gereklerine en uygun
caliganlarin secilerek, ise alinmasinin yaninda hali hazirda caligtirilan insan giiciinii en yiiksek is
verimini saglayacak sekilde planlamak, ¢alisanlarin yeteneklerini gelistirerek degerlendirmek ve tiim
caliganlara giivenilirligi yiiksek ve saglikli bir caligma ortami saglayarak siirecin tamamini verimli bir
sekilde yonetmek icin calisir. Isletme yonetimlerinin esas sorumlulugu isletmenin tiim sistemlerini
gelistirmek ve isler hale getirmektir. Yonetim bu sorumlulugunu yerine getirmek icin dogru isgiiciine
ve bu isgiiciiniin verimli calismasina ihtiya¢ duymaktadir.

Personel yonetiminin en 6nemli unsurlarindan birisi de ¢alisanlarin emeklerinin karsiligi olan iicret ve
ek ddemelerinin hesaplanmasi, sigorta kesintilerinin diizenlenmesi ve vergi kesintilerinin
yapilmasidir. Isletmelerde iicret karsilig1 calisan personele ddenen iicret, ek kazanglar, sosyal
yardimlar, primler vb. 6demeler ile ¢aligsanin {icretinden yapilan kesintiler Mikro Fly programinda
Personel Yonetimi modiilii araciligi ile takip edilmektedir. Personel yonetimi modiiliiniin en temel
islevi siiphesiz ¢alisanlarin {icret bordrolarinin olusturulmasidir.

PARAMETRE TANIMLAMA ISLEMLERI

Mikro Fly programinda personel yonetimi islemlerinin yapilabilmesi i¢in 6ncelikle entegrasyon
parametreleri ve sistem parametreleri tanimlama islemleri yapilmalidir.

Entegrasyon Parametrelerinin Belirlenmesi

Entegrasyon parametreleri programin ticari ve muhasebe ile entegre calismasinda gerekli olan baz1
tanimlamalar1 igerir. Entegrasyon parametreleri Ayarlar ve Genel Tanimlar meniisii kullanilarak
yapilir.

Sirasiyla, Ayarlar ve Genel Tanimlar/Sistem/Muhasebe Parametreleri/Entegrasyon
Parametreleri/Entegrasyon Sekil Parametreleri segeneklerine girilerek Genel Ticari Entegrasyon
Parametreleri ekrani agilir.

Sistem Parametrelerinin Tamimlanmasi

Personel ticret bordrosunun olusturulabilmesi igin gerekli olan bazi tanimlamalarin yapilmasi sistem
parametrelerinin tanimlanmasini gerektirmektedir.

Sistem parametreleri menii segenegi altinda, isletmeye 6zgii bilgi girislerinin yapildig: sirket
parametreleri ve tiim isletmeler i¢in gegerli bilgilerin yer aldig1 yasal parametreler tanimlanir.
Sirket Parametreleri

Sirket parametreleri altinda firma ile ilgili ¢esitli bilgiler, sosyal yardimlar, departman bilgileri,
caligma saatleri ve SGK oranlari ile ilgili baz1 tanimlamalar yapilmaktadair.

Sirasiyla Personel Y o6netimi/Sistem Parametreleri/Sirket Parametreleri/Genel Parametreler
secenekleri ile Genel Parametreler penceresi goriintiilenir.

Genel parametrelerden sonra sirasiyla Personel Y onetimi/Sistem Parametreleri/Sirket
Parametreleri/Calisma, Ek Kazang, Sosyal Yardim Tanimlari segenekleri ile
Calisma/Ekkazang/Sosyal Yardim Tanimlar1 penceresi goriintiilenir.

Sirket parametrelerinde ¢calisma yapilan her bir isletme boliimii igin departman tanimlama islemi
yapilir. Sirasiyla Personel Y onetimi/Sistem Parametreleri/Sirket Parametreleri/Departman Tanimi
segenekleri ile Departman Tanimi penceresi goriintiilenir.

Sirket parametreleri bolimiinde son olarak ¢alisanlarin ve isletmenin bagli oldugu Sosyal Giivenlik
Kurumu (SGK) ile ilgili bilgi girislerinin saglandig1 SGK tanimlarinin yapilmasi: gerekmektedir.
Sirasiyla Personel Y onetimi/Sistem Parametreleri/Sirket Parametreleri/SGK Tanimi1/SGK Tanimlari
secenekleri ile SGK Tanimlar1 penceresi goriintiilenir.

Yasal Parametreler

Sirket parametreleri her bir isletme icin farkli olabilirken yasal parametreler ayni tiirdeki biitiin
isletmeler icin gecerli olan ve yasal mevzuattan kaynaklanan oran ve kesintileri ifade etmektedir.

Y asal parametreler bolimiinde iicret bordrolarinda yer alacak olan vergi tutarlarini belirleyecek olan
oranlar, kesinti tutarlarin1 belirleyecek oranlar, asgari iicret tutari, vergi indirimleri gibi bazi
parametreler tanimlanir. Sirasiyla Personel Yonetimi/Sistem Parametreleri/Y asal Parametreler/Y asal
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Parametreler segenekleri segilerek Yasal Parametreler penceresi goriintiilenir.
SiciL iISLEMLERI
Sicil islemleri, personel yonetimi modiiliinde isletmede ¢alisan personel bilgilerini igeren sicil
kartlar1 ve personellerin ay i¢indeki ¢alisma durumlarini gdsteren puantaj ve tahakkuk islemlerinin
yapildig1 bolimdiir. Ancak, sicil kartlar1 ve puantajlar olusturulmadan 6nce muhasebe fisi ile
entegrasyonun saglanmasi i¢in muhasebe grup ve kod taniminin yapilmasi gerekmektedir.
Muhasebe Grup ve Kod Tanimlari
Ucret bordrosu hazirlanirken bordroda yer alan iicret, ek kazanglar, vergiler, kesintiler vb. islemlerin
muhasebe fisinde hangi muhasebe kodu ile yer alacaginin tanimlanmasi muhasebe entegrasyonunun
yapilmasi i¢in dnemlidir. Bu tanimlarin yapilmadigi ya da hatali yapildigi durumlarda personel
iicretlerine iligkin muhasebe kaydinin yapilmasi miimkiin olmayacaktir.
Sirastyla Personel Yonetimi/Sicil islemleri/Muhasebe Grup ve Kod Tanitim1 secilerek Personel
Entegre Grup Tanimlar1 penceresine ulasilir. Pencerede birden fazla sekme yer almaktadir. Entegre
grup tanimlarinin yani sira;

* Bor¢ Haneleri Entegrasyon Kodlari,

* Alacak Haneleri Entegrasyon Kodlari,

+ Ozel Alacak Entegrasyon Kodlar1 Ondegerleri

+ sekmeleri sirastyla bilgi girisi yapilarak kaydedilmelidir.

* Bor¢ Haneleri Entegrasyon Kodlar1
Entegre grup tanimlarinda ilk olarak bor¢ haneleri entegrasyon muhasebe kodlar1 tanimlanmalidir. Bu
islemin yapilabilmesi i¢in kullanici 6ncelikle Genel Muhasebe modiiliinii kullanarak hesap planina
ihtiya¢ duydugu alt hesaplar1 agmak zorundadir. Aksi takdirde muhasebe entegrasyonu
yapilamayacaktir.
Personel Entegre Grup Entegrasyon Tanimlari penceresinde yer alan Bor¢ Haneleri Entegrasyon
Kodlar1 sekmesi tiklanarak acilan pencerede isletmenin personeline yaptig: {icret 6demesinin
unsurlaria gore her bir 6deme kalemine muhasebe kod tanimlamasi yapilir.
Alacak Haneleri Entegrasyon Kodlar
Borg haneleri entegrasyon kod tanimlarindan sonra ayni pencerede yer alan Alacak Haneleri
Entegrasyon Kodlar1 sekmesinden muhasebe fisinde alacakli olarak ¢alisacak olan hesaplarin kodlar1
tanimlanir. Bu kisimda da tanimlanacak olan kodlarin daha 6nce hesap planina eklenmis olmasi
gerekmektedir.
Ozel Alacak Entegrasyon Kodlar1 Ondegerleri
Son olarak personelin 6zel bazi durumlari i¢in Ozel Alacak Entegrasyon Kodlar1 tanimlanmalidir.
Ornegin personelin sendika iiyesi olmasi1 durumunda sendika aidatinin; personelin iicreti {izerinde bir
haciz varsa kesintinin; personel avans kullanmissa bu avansin hangi hesapta kaydedilecegi bu sekmede
belirlenebilir.
Personel Sicil Kartlar:
Ucret bordrosu olusturulacak olan personel i¢in dncelikle personelin kimlik, adres, iletisim ve alacagi
iicrete iligkin bilgileri iceren Personel Sicil Kartlarinin olusturulmasi gerekmektedir. Personel sicil
kart1 ekranina ulasmak igin sirasiyla Personel Y6netimi/Sicil Islemleri/Personel Sicil Kartlar:
secenegi tiklanir ve kart goriintiilenir.
Puantaj ve Tahakkuk islemleri
Puantaj, isletme ¢alisanlarinin saat ya da giin bazli olarak isletmede c¢alistiklar1 siirelerin hesaplanarak
kaydedilmesi ve raporlanmasi islemleridir. Isletme calisanlariin alacaklari iicretin ne kadar
olacagiin belirlenmesi ve licret tahakkukunun yapilmasi puantaj ve tahakkuk iglemleri olarak ifade
edilir ve Mikro Fly programinda Personel Yonetimi modiiliinde bulunan Puantaj ve Tahakkuk Islemleri
meniisiinde takip edilir.
Puantaj ve tahakkuk islemlerinin yapilmasi i¢in 6ncelikle Personel Puantaj Kartlar1 hazirlanir.
Personel puantaj kartina giris icin sirasiyla Personel Yonetimi/Puantaj ve Tahakkuk Islemleri/Personel
Puantaj Kartlar1 secilir ve kart penceresi agilir. Personel puantaj kartinda;
Personel bilgilerinin yer aldig1 personel puantaj kartlari,
Personelin ¢aligtig1 giinlerin detayin1 gosteren kazang tablosu,
Personelin fazla mesai ¢aligmalarini gésteren ek kazang tablosu,
Personele 6denecek sosyal yardimlarin girildigi sosyal yardim ve
Personelden yapilacak bazi kesintilere iliskin bilgi girisinin yapildig1 6zel kesinti sekmeleri
bulunmaktadir.
Personel Puantaj Kartlar1 sekmesinde bulunan Kodu sahasina daha 6nce sicil kartlar1 tanimlanirken
belirlenen personel kodu (Ornekte 7700501) girildiginde personel bilgileri otomatik olarak
gorintiilenecektir. Bu sekmedeki bilgiler kontrol edildikten sonra Kazang¢ Tablosu sekmesine gegilir.
Kazang tablosu personelin ¢alistigi normal giinleri (Pazartesi, Sali, Carsamba, Persembe, Cuma ve
Cumartesi), hafta tatili giinlerini (Pazar) ve diger ¢alisma giinlerini gosterecek sekilde doldurulur.
Kazang tablosu olusturulduktan sonra varsa personelin fazla mesaileri de ekkazang tablosu kullanilarak
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girilir.

Personelin normal ¢alisma giinlerinde (Fazla Mesai 1) 12 saat, hafta tatili giinlerinde (Tatil Mesai) ise
4 saatlik ¢alisma yaptig1 diisiiniilerek ekkazang tablosu yukaridaki sekilde olusturulmustur. Saat
girisleri yapildiginda giin ve tutar kisimlar1 otomatik olarak olusturulacaktir.

Personelin alacagi sosyal yardim varsa Sosyal Yardim sekmesinden, personel iicretinden yapilacak
sendika aidat, icra kesintisi gibi kesintiler Ozel Kesinti sekmesinden girildikten sonra puantaj karti
kaydedilir.

Tim bilgi girisleri yapildiktan ve kart kaydedildikten sonra ekranin sol alt kisminda bulunan Tahakkuk
Raporu butonu ile personelin alacag iicretin detaylar: goriintiilenerek kontrol saglanabilir.

Personel iicret bordrosu tahakkuk kesinlestirme ve muhasebelestirme islemi i¢in hazirdir. Bu islem
icin sirastyla Personel Y6netimi/Puantaj ve Tahakkuk Islemleri/Tahakkuk Kesinlestirme secilerek
Tahakkuk Kesinlestirme ekranina ulasilir.

RAPORLAR

Tim tahakkuk islemleri sonu¢landirildiktan sonra personele ait icmal raporlari ve bordro bilgileri
Raporlar ve Grafikler meniisiinden olusturulabilir. Sirastyla Personel Yonetimi/Raporlar ve
Grafikler/Puantaj Raporlari/Personel Icmal Raporlar/Genel Icmal Raporu segilerek firma
calisanlarinin bordro dékiimleri alinabilir. Genel icmal Raporu segildiginde dncelikle listeleme
kriterleri penceresi goriintiilenir. Listeleme kriterlerinde taranacak ilk personelin kodu yazilarak diger
sahalar enter tusu ile gegildiginde program hangi aya iliskin icmalin goriintiilenmek istedigini
soracaktir. En son tahakkuk yapilan ay otomatik olarak secili sekilde goriintiilenecektir. Kullanici
isterse Onceki donemlere iliskin icmal de alabilir.
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DERS ADI Paket Programlar 11

UNITE ADI Finans Yénetimi (Kasa, Banka)
UNITE NO 13

YAZAR  Do¢.Dr. ALIi OZER

Finans Yonetimi

Isletmelerde tek merkezde toplanan bir finans ydnetim sisteminin kurulmasi, giiniimiizde oldukca
onemlidir. Hem finansal hem de yonetim kararlarinda stratejik bir destek saglayan merkezi finans
sistemi pratik ve kritik bilgilere ulagsmada isletmelerin vazgecilmezi haline gelmistir. Mikro
programinin sundugu finans yonetim sistemi Kartlar, Foyler, Evraklar, Yonetim, Operasyonlar,
Raporlar, Analizler, Listeler, Grafikler, Nakit Akis, Odeme Islemleri, Bankalarla Bilgi Aligverisi,
Finansal Araglar ve Servisler islevleri sayesinde bu siire¢i isletmektedir. Bu islevler vasitasiyla
Isletme:

Kasa ve banka hareketlerini izler.

Cek ve senet hareketlerini izler.

Cari hesaplarin istenilen periyottaki durumu ve hareketleri hakkinda bilgi sahibi olur.

Miisteri ve tedarikei bilgi ve hareketlerini takip eder.

Odeme, tahsilat, teminat ve depozito bilgilerine ulasir.

Biitiin finansal islemlere ulasilir ve hizli karar almada ve denetimde yardimci olur.

Ayrica analizler i¢in gerekli tablo ve bilgilere ulagir.

Kasa ve Banka Tanimlama

Mikro programinda finans yonetim sisteminin ilk adimi igletmenin kullandig1 yada kullanacagi kasa ve
banka tanimlama islemlerinin yapilmasi gerekmektedir. Bu tanimlamalar kullanilacak islevlerin
saglikli calismas1 ve muhasebe entegrasyonunun saglanmasi agisindan oldukca 6nemlidir. Isletmelerin
nakit 6deme ve tahsilatlar1 kasa hesabinda izlenmektedir. Kasa hesab1 hem TL cinsinden yapilan
islemler agisindan, hem de yabanci para cinsinden yapilan islemler agisindan 6nemlidir. Burada
isletme hangi yabanc1 paralari kullaniyor ise bunlar igin ayri kasalar tutmasi gerekir. Isletmeler hem
muhasebe temel ilkeleri geregi hem de Vergi Usul Kanunu geregi kayitlarini Tiirkge tutmalari
gerekmektedir. Bu nedenle kayitlara gegirirken cari kuralara gore islem yapmalar1 gerekmektedir.
Isletmelerin banka hesaplar1 ve bankalar aracilig1 ile yaptig1 islemler bankalar hesabinda
izlenmektedir. Vergi Usul Kanunu ilgili tebligler geregi 7.000 TL’yi asan nakit hareketleri finansal
kurumlar aracilig: ile yapilmasi zorunlulugu getirilmigtir. Bu nedenle, isletmelerin her banka hesabi
i¢in ayr1 alt hesaplar agarak izlemesi, bilgi ve izleme agisindan énemlidir. Kasa hesabinda oldugu
gibi, banka hesaplarinda da TL ve yabanci para ayrimi énemlidir. Mikro programi bankalarla ilgili
biitiin siireclerin yonetilmesi i¢in islevsel 6zellikler sunmaktadir.

Kasalar tammmlama islemi

Finans ydnetiminde ilk olarak kasa tanimlamalarinin yapilmas: gerekmektedir. Mikro programinda
agagidaki kasa tipleri bulunmaktadir. Bu ekrana ulagsmak i¢in: Temel modiilii i¢erisinden sirasiyla
Finans Yonetimi, Kartlar, Kasa Tanitim Kart1 (051000) segilir.

Mikro programinda kasa tanitim kartinda Nakit Kasasi, Cek Kasasi, Karsiliksiz Cek Kasasi, Senet
Kasasi, Protestolu Senet Kasasi, Verilen Senet Kasas1 ve Miisteri Odeme Emirleri kasalar1
bulunmaktadir. Bu kasalarin her birinin tanimlanma isleminin yapilmasi gerekmektedir. Burada
kasalar tanimlanirken her déviz tiirii i¢in ayr1 kasa tanimlamasi dnemlidir.

Banka ve Bankalar1 Tanimlama islemleri

Mikro programinda bankacilik islevlerinin etkin kullanilabilmesi i¢in 6ncelikle bankacilikla ilgili
tanimlamalarin yapilmasi gerekmektedir. Burada isletmenin iliskili oldugu bankalarin tanimlanmasi,
banka hesaplari, mevduat, tevdiat ve kredi hesaplar1 gibi bankacilikla ilgili hesaplarin tanimlanmasi
yapilir. Ayrici bankacilik islemlerinde kullanilan muhasebe kodlarinin da tanimlanmasi yapilarak,
muhasebe entegrasyonu saglanmis olur. Banka hesaplari tanitimi1 yapilirken asagidaki siireg izlenir:
Temel modiilil i¢erisinden sirasiyla Finans Y 6netimi, Kartlar, Banka Tanitim Kart1 (071500) segilir.
TCMB Banka Kodu (?) isaretlenince ve ilgili banka subesi se¢ilince kodlar1 otomatik olarak gelir.
Burada da hesabin hangi d6viz cinsi oldugunu belirtmek 6nemlidir. Ayrica Detay bilgilerden
entegrasyon kodlar1 sekmesi agilir ve buradan kullanilacak hesaplarin tanimlamalari yapilir. Bu kodlar
girilmeden sistem entegrasyonu saglanamaz. Biitiin islemler tamamlandiktan sonra sakla ile kayit
yapilarak. Banka tanitimi karti sisteme islenmis olur.

Kasa Islemleri

Kasa hesabinin agilisi, devri, bakiyesi, nakit giris ve ¢ikiglari bu boliimde yapilir. Kasa hesabinin
onceki donemden TL cinsinden ve yabanci para birimleri cinsinden tutarlarinin devri agilis figleri
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vasitasiyla sisteme girilir. A¢ilis fisleri entegrasyon ve izleme amaghidir. Bu nedenle agilis bilangosu
figlerini etkilemez ve burada bir degisiklige neden olmaz. Acilis fisine giris i¢in asagidaki siireg
izlenir:

Temel modiilil igerisinden sirasiyla Finans Y 6netimi, Evraklar, Ac¢ilis Fisleri, Hesap agilig fisi
(043400) segilir.

Kasa tahsilat iglemlerinin sisteme girisi i¢in asagidaki siire¢ izlenir.

Temel modiilii icerisinden sirasiyla Finans Yonetimi, Evraklar, Tahsilat, Kasa Tahsilat Fisi (051100)
secilir.

Burada kasa iglemleri yapildiktan sonra muhasebe kayitlarina ulagsmak i¢cin muhasebe fislerinin
goriintiilenmesi gerekir. Kayit islemi tamamlandiktan sonra ilgili ekran sonraki evrak numarasiyla
gelir. Bu durumda sag altta bulunan yatay ekrandan; ekrandan ilk olarak Once islevi daha sonra detay
islevi tiklanir. Detay islevi tiklaninca agilan pencereden muhasebe figine gir islevi tiklanarak,
muhasebe kayitlarinin yer aldigi muhasebe fisine ulasilir. Ayn1 islem kisa yollar ile de yapilabilir.
Sirastyla Alt+O, Alt + D, Alt + M vasitasiyla da muhasebe fisine ulagilabilir.

Kasa 6deme islemlerinin sisteme girisi i¢in asagidaki siirec izlenir.

Temel modiilii igerisinden sirasiyla Finans Y onetimi, Evraklar, Odeme, Kasa Odeme Fisi (051200)
segilir.

Kasa hareketlerini izleme

Isletmenin daha 6nce tanimladig1 kaslarda hesap hareketlerini gérmek ve takip etmek igin kasa kartlar1
yonetimi kullanilir. Burada kasanin giinliik, haftalik, aylik veya istenilen 6zel bir tarih araligindaki
hareketleri izlenebilir. Kasa hareketlerine ulagsmak i¢in agsagidaki siire¢ takip edilir.

Temel modiilil igerisinden sirasiyla Finans Y 6netimi, Yonetim, Kart Yonetimi, Kasa Kartlar

Y onetimi (070002) secilir.

Banka islemleri

Finans yonetimi bankacilik islemlerinden bankacilikla ilgili parasal giris ve ¢ikislar, kredi islemleri
ve kredi kartlari ile ilgili tanimlama ve hareketler bu béliimde izlenir.

Banka hesaplan acihis fisi

Banka hesaplarinda da kasa hesaplarinda oldugu gibi dénem basinda 6nceki donemden devreden
bakiyeler acilis figi vasitasiyla sisteme entegrasyonu saglanir. Bu entegrasyon sadece bilgi izleme
amaclidir Banka hesaplarinin bakiyesi finans yonetim modiiliindeki acilis fisine aktarilacaktir. A¢ilis
figine giris i¢in asagidaki siire¢ izlenir:

Temel modiilil i¢erisinden sirasiyla Finans Y 6netimi, Evraklar, A¢ilis Fisleri, Hesap agilis fisi
(043400) segilir.

Bankaya Nakit Yatirma

Bankaya para aktarma islemlerinde asagidaki siire¢ izlenir.

Temel modiilil igerisinden sirasiyla Finans Y 6netimi, Evraklar, Banka, Nakit, Kasadan Bankaya Nakit
Yatirma Makbuzu (072520) segilir

Bankadan Nakit Cekme

Bankadan para ¢ekme islemlerinde asagidaki siire¢ izlenir.

Temel modiilil igerisinden sirasiyla Finans Y 6netimi, Evraklar, Banka, Nakit, Bankadan Kasaya Nakit
Cekme Makbuzu (072510) secilir.

Banka havale islemleri

Gelen havale

Bankaya gelen havale i¢in asagidaki siire¢ takip edilir.

Temel modiilii igerisinden sirasiyla Finans Yonetimi, Evraklar, Banka, Havale Islemleri, Gelen
Havale (042310) segilir.

Giden havale

Bankadan giden havale i¢in asagidaki siire¢ takip edilir.

Temel modiilii igerisinden sirastyla Finans Yonetimi, Evraklar, Banka, Havale islemleri, Giden
Havale (042410) segilir.

Banka kredi karti islemleri

Kredi karti tammmlama

Isletme, firmaya ait kredi kartin1 tanimlarken asagidaki siireci izler.

Temel modiilil igerisinden sirasiyla Finans Y 6netimi, Kartlar, Firma Reel Kredi Karti Tanimlamalari
(071680) segilir.

Gelen ekranda kredi kartina ait bilgiler girilerek, kaydedilir ve kredi karti sisteme entegre edilmis olur.
Banka kredisi islemleri

Banka kredisi tammlama

Banka kredileri banka tanitim kart1 vasitasiyla sisteme entegre edilir. Daha 6nce anlatilan banka
tanitim kartina ulasmak i¢in izlenen siire¢ takip edilir. Ekrandaki bilgiler banka tanitim kartina benzer
sekilde girilir. Hesap tipi olarak kredi seg¢ilir ve hesap cinsinde kredi tiirii ile ilgili bilgi girilir. Daha
sonra kayit ile siire¢ tamamlanir.
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Banka Kredisi Masraf Kart1 Tanimlama

Banka kredilerinin faiz ve giderleri i¢cin masraf tanitim kartlar1 diizenlenir. Bu giderler i¢in dncelikle
hesap planinda asagidaki gibi diizenlemeler yapilir.

780 — Finansman Giderleri

780.01

Kredi Faizleri

780.02

BSMV- Banka Sigorta Muamele Vergisi

780.03

KKDF- Kaynak Kullanim Destek Fonu

Diizenlemelerden sonra masraf tanitim kartlarinin diizenlenmesi i¢in asagidaki siire¢ izlenir.

Temel modiilii igerisinden sirasiyla Hizmet ve Masraf Y 6netimi, Kartlar ve Regeteler, Masraf Hesap
Tanitim Kart1 (041600) secilir Her gider i¢in ayr1 tanimlama yapilir.

Banka kredi s6zlesmesi tanimlama

Banka kredisinin ve masraflarinin tanimlanmasindan sonra kredi ile ilgili bilgilerin yer aldig1 kredi
s0zlesmesi tanimlamasi yapilir. Bunun i¢in asagidaki siire¢ izlenir.

Temel modiilil igerisinden sirasiyla Finans Y 6netimi, Kartlar, Kredi S6zlesmesi Tanitim Karti
(071650) segilir.

Gelen ekranda kredi sdzlesmesinde yer alan bilgiler girilir. Muhasebe entegrasyonunu saglamak i¢in
iistte yer alan entegrasyon kodlar1 sekmesi agilarak, hesaplarin entegrasyonu tanimlanir. Son olarak
kaydederek siire¢ tamamlanir.
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DERS ADI Paket Programlar 11

UNITE ADI Finans Yénetimi (Cek-Senet Islemleri)
UNITE NO 14

YAZAR  Do¢.Dr. ALIi OZER

Isletmeler ticari faaliyetlerinde en ¢ok kullandig1 belgelerin arasinda ¢ek ve senetler bulunmaktadir.
Isletmeler hem ddeme hem de tahsilat islemlerinde kullanilan bu belgelerin kayit ve takibi oldukca
onemlidir. Isletmeler teknolojik gelismelerle birlikte bu islemleri bilgisayar programlari vasitasryla
yiirlitmektedir.

Cek, bir bankaya hitaben yazilan Tiirk Ticaret Kanunundaki (TTK) ilgili diizenlemelere uyularak
yapilan 6deme emirleridir. TTK, 780 ile 823. maddelerde ¢ek ile ilgili kisimlara yer vermistir. TTK.
780.maddeye gore ¢ekin tasimasi gereken unsurlar sunlardir:

a) Senet metninde “¢ek” kelimesini ve eger senet Tiirkge’den baska bir dille yazilmis ise o dilde “cek”
karsilig1 olarak kullanilan kelimeyi,

b) Kayitsiz ve sartsiz belirli bir bedelin 6denmesi i¢in havaleyi,

¢) Odeyecek kisinin, “muhatabin” ticaret unvanini,

d) Odeme yerini,

e) Diizenlenme tarihini ve yerini,

f) Diizenleyenin imzasini, igerir.

Teorik olarak ¢eklerde vade yoktur, ancak uygulamada vadeli ¢ek islemleri goriilmektedir. Bu nedenle
mikro programinda ¢ek girisi yaparken vade girisi i¢in iglev bulunmaktadir. Cekler isletmeye giris
yaptiginda “Alinan Cekler” hesabinda izlenir. Cek igletmeye ilk girdiginde alt hesap acilarak
portfoydeki ¢ekler, clizdandaki ¢ekler gibi hesaplarda izlenebilir. Ceklerle ilgili yapilan islemlere gore
farkli alt hesaplarda izlenebilir. Ornegin, tahsildeki cekler, iade cekler vb. alt hesaplar acilarak ¢ekin
hangi durumda oldugu izlenebilir. Alinan ¢eklerin {izerindeki alacak hakkinin baska bir kisiye devir
edilmesine ciro islemi denilir. Isletmenin kendi ¢ekini yazmasina ise keside islemi denir ve verilen
cekler ve 6deme emirleri seklinde izlenir.

Senet ise, bor¢lu olunan kisiye hitaben yazilan ve yine TTK’daki ilgili maddelere gore diizenlenen
0deme vaadleridir. TTK 776.maddeye gore asagidaki sartlar tasimasi gerekir:

a) Senet metninde “bono” veya “emre yazili senet” kelimesini ve senet Tiirk¢e’den baska bir dille
yazilmissa, o dilde bono veya emre yazili senet karsiligi olarak kullanilan kelimeyi,

b) Kayitsiz ve sartsiz belirli bir bedeli 6demek vaadini,

¢) Vadeyi,

d) Odeme yerini,

e) Kime veya kimin emrine 6denecek ise onun adini,

f) Diizenlenme tarihini ve yerini,

g) Diizenleyenin imzasini, igerir.

Senetlerin isleyisi de, ¢eklere benzemektedir. Ceklerde oldugu gibi senetlerde de yapilan iglemin
igerigine gore farkl alt hesaplar agilabilir.

Cek Islemleri

Cek islemleri kisminda miisteri ¢ceklerinin girisi, ciro edilmesi ve firma c¢eki keside edilmesi siirecler
yonetilir.

Cek Giris Islemleri

Miisterilerden alinan ¢eklerin sisteme entegrasyonu bu boliimden yapilir.

Miisterilerden alinan ¢eklerin girisi yapilirken asagidaki siire¢ izlenir.

Finans Yonetimi, Evraklar, Tahsilat, Cek, Cek Girigs Bordrosu (072310) se¢ilir. Miisteri Ceki ve Firma
Ceki olarak iki secenek bulunur. Miisteri ¢eki alinan ¢ekler ve ciro edilen ¢ekler i¢in kullanilir. Firma
ceki ise isletmenin saticilara keside yaptigi ¢ekler icin kullanilir. Bilgilerin girisi ile ilgili siire¢
tamamlandiktan sonra, siirecin tamamlanmasi i¢in kaydedilir.

Bu iglemle ilgili muhasebe fisine ulasmak i¢in asagidaki siire¢ takip edilir.

Cek girig bordrosu kaydi tamamlandiktan sonra Cek giris bordrosu ekrani sonraki evrak numarasiyla
ekrana gelir. Alttaki yatay ekrandan ilk olarak Once islevi daha sonra detay islevi tiklanir. Detay islevi
tiklaninca agilan pencereden muhasebe fisine gir islevi tiklanarak. Muhasebe kayitlarinin yer aldigi
muhasebe figine ulagilir. Ayni iglem kisa yollar ile de yapilabilir. Sirasiyla Alt+O, Alt + D, Alt + M
vasitasiyla da muhasebe fisine ulasilabilir.

Not: Daha 6nceden yapilan bir islemin evrak numarasini girerek o isleme ulasilabilir, 6nceki evrak
numarasi girildiginde gelen ekranda dnce islevini kullanmadan diger islevleri takip ederek muhasebe
fisine ulasabiliriz.
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Cek c¢ikis islemleri

Burada miisteriden alinan ¢ekin ciro edilmesi ve isletmenin kendi ¢ekini yazmasi (keside)
durumlarinin sisteme entegre edildigi bolimdiir.

Miisteri Cekinin Cikisi

Miisterilerden alinan ¢eklerin bagka miisterilere ciro edilmesi bu bélimde yapilir. Cek cirosu
gerceklestiginde ¢ek ¢ikisi icin asagidaki siireg takip edilir.

Finans Yonetimi, Evraklar, Odeme, Cek, Cek Cikis Bordrosu (072410) segilir.

Firma Ceki Cikis1 (Keside)

Firmanin isletme faaliyetlerinden dolay1 bor¢landig: isletmelere diizenledigi ¢eklerin izlendigi
bolimdiir.

Cek cikist i¢in asagidaki siireg izlenir.

Finans Yonetimi, Evraklar, Odeme, Cek, Cek Cikis Bordrosu (072410) segilir.

Senet Islemleri

Senet islemleri boliimiinde miisteri senetlerinin girisi, ¢ikist ve firmanin diizenledigi senetlerin
sisteme girilmesi yapilacaktir.

Senet Giris Islemleri

Miisterilerden alinan senetlerin girisi buradan yapilir.

Senet girisi i¢cin asagidaki siirec izlenir.

Finans Yonetimi, Evraklar, Tahsilat, Senet, Senet Girig Bordrosu (072110) segilir.

Senet Cikis Islemleri

Bu boliimde firmanin miisterilerden aldig1 senetlerin ciro islemleri ve firmanin kendi senedini
diizenlemesi durumunda takip edilecek siireclere deginilecektir.

Miisteri Senedinin Cikis1

Miisterilerden alinan senetlerin ciro ve devir islemleri bu béliimde izlenir. Senet ¢ikis islemleri igin
asagidaki siireg izlenir.

Finans Y&netimi, Evraklar, Odeme, Senet,Senet Cikis Bordrosu (072210) secilir.

Isletme Senedi Cikis Islemi (Keside)

Firmanin isletme faaliyetlerinden dolay1 borg¢larina karsilik olarak diizenledigi senetlerin izlendigi
boliimdiir. Senet ¢ikis islemi i¢in asagidaki siire¢ izlenir.

Finans Yonetimi, Evraklar, Odeme, Senet, Senet Cikis Bordrosu (072210) se¢ilir.

Cek ve Senetlerin Tahsile Gonderilmesi

Cek ve senetler bankaya tahsile gdnderildigin de ¢ikis bordrolari kullanilir. Cek i¢in tahsile ¢ek ¢ikis
bordrosu, senet i¢in tahsile senet ¢ikis bordrosu kullanilir. Tahsile ¢ek gonderilmesinde agagidaki siireg
izlenir.

Finans Yonetimi, Evraklar, Banka, Cek, Tahsil, Tahsile Cek Cikis Bordrosu (072710) segilir.
Asagidaki ekran gelir.

Not: Tahsile senet gonderildiginde de ayni siire¢ izlenir sadece ¢ek yerine senet segilir.

Bankada tahsildeki ¢cekin ve senedin tahsil edilmesi

Bankaya tahsil i¢cin gonderilen tahsildeki ¢ekler, banka tarafindan tahsilat islemi yerine getirildiginde,
Tahsildeki ¢ek 6deme bordrosu kullanilarak siire¢ yerine getirilir.

Tahsilat1 gergeklesen ¢ek icin asagidaki siire¢ takip edilir.

Finans Yonetimi, Evraklar, Banka, Cek, Tahsil, Tahsildeki Cek Odeme Bordrosu (072740) segilir.
Not: Senet i¢in islem yapilacagi zaman ¢ek yerine senet segilir.

Tahsildeki Cekin ve senedin iadesi

Bankaya tahsil i¢in gonderilerek tahsildeki ¢ekler hesabinda izlenen ¢ekler herhangi bir nedenle
portfoye geri alinmak istenirse “Tahsilden Portfoye Cek Iade Bordrosu” kullanilir. Cekin portfoye iade
kaydi i¢in asagidaki siire¢ izlenir.

Finans Y&netimi, Evraklar, Banka, Cek, Tahsil, Tahsilden Portfoye Cek iade Bordrosu (072730) secilir.
Not: Senet i¢in islem yapilacagi zaman ¢ek yerine senet segilir.

Tahsildeki ¢ekin ve senedin miisteriye iadesi

Bankaya tahsil i¢in gonderilerek tahsildeki ¢ekler hesabinda izlenen ¢ekler herhangi bir nedenle
miisteriye iade edilmek istenirse, “Tahsilden Miisteriye Cek lade Bordrosu” kullanilir. Cekin miisteriye
iade kaydi i¢in asagidaki siireg izlenir.

Finans Yonetimi, Evraklar, Banka, Cek, Tahsil, Tahsilden Miisteriye Cek Iade Bordrosu (072491)
segilir.

Not: Senet i¢cin islem yapilacagi zaman ¢ek yerine senet segilir

Dekontlar

Isletmenin gesitli borg ve alacak islemleri i¢in dekontlar kullanilabilir. Bu dekontlar vasitasiyla cesitli
O0demeler, hesaplar arasi transferler gibi islemler sisteme entegre edilebilir. Bu kisimda borg
dekontlari, alacak dekontlar1 ve virman islemlerinin sisteme giris dekontlar1 bulunmaktadir.

Bor¢ dekontlar

Borg hesaplarina yapilacak kayitlarda bor¢ dekontlar1 kullanilir. Bor¢ dekontuna ulagmak i¢in
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agagidaki siire¢ takip edilir.

Finans Yonetimi, Evraklar, Dekont, Bor¢ Dekontu (043100) secilir.

Alacak Dekontlar:

Alacak hesaplarina kayd1 yapilacak islemler bu dekontlarla sisteme entegre edilebilir.

Burada devir islemi i¢in alacak dekontu kullanilir. Alacak dekontuna ulagsmak i¢in asagidaki siire¢
izlenir.

Finans Yonetimi, Evraklar, Dekont, Alacak Dekontu (043200) segilir.

Virman Islemleri

Virman dekontlari hesaplar1 arasinda yapilan ¢esitli bor¢ ve alacak transferlerinde kullanilabilir.
Hesaplardan birisi borg¢lu ¢alisirken digeri alacakli ¢aligir. Borg ve alacak dekontlarindan farkli olarak
her satirda agilan islemin borglu ya da alacakli oldugu belirtilir. Bu islevde asagidaki virman cesitleri
bulunmaktadir:

Genel amagl virman dekontu,

Cari hesaplar aras: virman dekontu,

Kasalar aras1 virman dekontu,

Kur farki virman dekontu,

Alternatif doviz doniisiim farklar1 virman dekontu,

Grup sirketler aras1 virman dekontu,

Personel tahakkuk virman dekontu,

Amortisman giderlestirme virman dekontu,

Kredi kart1 masraf virman dekontu.
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