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YAZIM KURALLARI

Diislindiiklerimizi, duyduklarimizi, goriip yasadiklarimizi derli toplu ve diizenli bir bigimde anlatmak
biiyiik 5nem tasir. Bu bakimdan dogru ve giizel yazmak icin 6zen gostermek gerekir. Isteyen, biraz ¢aba
gosteren herkes dilini iyice 6grenebilir. Duygu ve diislincelerini dogru anlatabilir, amacini diizgiin
olarak yaziya dokebilir. Cevresiyle iletisim kuran insan ¢ogunlukla s6zli anlatim1 kullanmaktadir.
Sozli anlatimin kurallari, yazili anlatima oranla daha esnektir. S6z1ii anlatimin tam olarak belirlenmis
bir kurallar biitiinii bulunmamaktadir. Ancak yazili anlatimda kurallarin ¢ergevesi belirlenmistir.
Oncelikle dilin seslerini yazida karsilayan alfabe ad1 verilen sekiller toplulugu belirlenmis ve bu
alfabeye gore de yazim kurallari sekillenmistir. 1 Kasim 1928 tarihinde kabul edilen Latin asilli Tiirk
alfabesi yeni bir imlanin dogmasina yol agmistir. Yeni olusan imla ile ilgili olarak da Tiirk Dil
Kurumu tarafindan imla kilavuzlart yayimlanmistir. Yazim (imla) kurallarinin belirlenmesindeki en
onemli husus, olusabilecek anlam karisikliklarinin dniine gegmektir. Ornek vermek gerekirse Tiirkce
bir kelime olan “kar” ile Fars¢adan aldigimiz “kar” kelimelerini anlam olarak birbirinden ayirmak
i¢in diizeltme isaretini kullaniriz. Tirkc¢enin imla kurallar: belirlenirken her sesi kendi harfi ile
yazmak esas1 kabul edilmistir. Yani Tiirk¢ede her sesin karsiliginda bir harf kullanilmistir ve
Tiirkgenin yazildig1 gibi okunmasi kurali benimsenmistir. Béylece Tiirk¢ede kullanilan yazi dili ortaya
cikmistir. Yazim kurallari ile ilgili uyulmasi gereken kurallari su sekilde siralayabiliriz: Biiyiik
Harflerin Kullanilis1 Dildeki seslerin karsiliklar1 olan harflerin biiyiik ve kiigiik yazilislar
bulunmaktadir. Biiyiik ve kii¢iik harflerin kullaniminda asagidaki kurallara uyulmasi gerekir.
1.Tiirk¢ede, ciimlenin ilk harfi her zaman biiyiik yazilir: « Eger ciimle icerisinde tirnak isareti ve
parantez igerisinde alint1 climle varsa, bu climle de biiyiik harfle baglar ve climlenin sonuna gerekli
noktalama isareti konularak devam edilir.

» Eger ciimle iki virgiil veya iki kisa ¢izgi arasinda ise ciimle biiyiik harfle baglamaz.

2. Ozel, yani tek bir varliga ait olan isimlerin ilk harfi biiyiik yazilir:

* Tiirkgede 6zel isimler olarak adlandirilan kisi ad ve soyadlari, hayvanlara konulan adlar, millet
adlari, yerlesim yeri adlari, kita, bolge, iilke ova, gol akarsu vb. adlari, gazete dergi adlar1, din, mezhep
adlar1 ve 6zel ada bagli olan saygi sozciikleri biiylik harfle yazilir.

» Ozellikle dag, nehir, gl isimleri yazilirken hata yapilmaktadir. Mesela “Agr1 Dag1” yazilirken
Dag1” sozciigii biiyiik harfle yazilmistir. Clinkii iki kelime artik kaliplagsmis bir anlam tagimaktadir.
Oysa “Erciyes dag1” denilirken sadece “Erciyes” kelimesi bilyiik harfle yazilir.

3.Yer yon adlar1 (dogu, bati, kuzey, gliney vb.) eger sadece yonii belirtiyorsa kii¢iik harfle yazilir:

» Ancak yer yon ismi belirli bir bolgeyi belirtiyorsa (Kuzey Anadolu) ya da belirli bir zihniyeti
cevreleyen bolgeyi anlatmak amaciyla kullaniliyorsa (Batili insanlar, Dogu’nun diisiince yapisi) biiyiik
harfle yazilir.

* “Dogu Anadolu” derken biiyiik harfle yazilan yon ismi “Anadolu’nun dogusu” seklinde yazilirken
kiiclik harfle yazilir.

4. Ozel isimlerle birlikte kullanilan saygi sdzciikleri biiyiik harfle yazilir. Burada dikkat edilmesi
gereken husus, akrabalik adlarinin kiiciik harflerle yazilmasidir:

» Bazi akrabalik isimleri, sahis isimleri ile kaliplagmis halde bulunabilir. Bu sekilde kullanilan
kelimelerin biiyiik harfle yazilmasi gerekir. Burada 6zellikle akrabalik isminin lakap yerine kullanilip
kullanilmadiginin sorgulanmasi gerekir. Eger akrabalik ismi lakap seklinde kullanilmigsa bunun biiyiik
harfle yazilmas1 gerekir. ORNEK: Nene Hatun, Kamber Day1

5. Kanun, tiiziikk, yonetmelik, yonerge, genelge adlarinin her kelimesi biiyiik harfle baglar:

* Kurum, kurulus, kurul, merkez, bakanlik, iniversite, fakiilte, boliim, kanun, tiiziikk, yonetmelik vb.ni
bildiren kelimeler, belli bir kurum kastedildiginde biiyiik harfle baglar.

ORNEK: Bu yil Meclis, yeni doneme erken baslayacaktir.

6. Yazi basliklarinin her kelimesi, biiyilik harfle baglar:

*» Baslikta gegen “ve, de, ile, ki, ya, ya da” baglaglariyla “mi” soru eki, kiigiik harfle yazilir. Baglhigin
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tamaminin biiyiik olarak yazilmasi gerekiyorsa, kelimelerin hepsi biiyiik harfle yazilir.

7. Belli bir tarihi gosteren ay, giin adlari, her yerde biiyiik harfle yazilir: « Ay ve giin adlari, yanlarinda
say1 olmadan kullanildiklarinda kii¢iik yazilir.

ORNEK: Buralar nisan, may1s gibi kalabaliklasmaya baslar. Sayilarin Yazimi

* Sayilar gerekli goriilen yerlerde, yaziyla yazilabilir. Sayilar bu durumda ayri ayr1 yaziya
gegirilmelidir.

» Banka islemlerinde (¢ek, senet vs.) araya herhangi bir say1 ve yazi yazilmamasi i¢in sayilarin bitisik
yazilmas1 gerekir:

ORNEK: birmilyonsekizyiizelliikibin...

* Yazi igerisinde sayilar, saatlerin yaziminda da kullanilmaktadir. Saatler yazilirken kullanim su
sekilde olmalidir:

ORNEK: 11.00, 13.30, 21.40 vb.

* Eger bu saat ifadelerinin arkasindan bir ek gelirse su sekilde yazilir:

ORNEK: Saat 11.00’de Erzurum’da olacagim. (Dikkat edilirse ekin yaziminda sondaki “00” dikkate
alinmamistir.) Birlesik Fiiller Tiirk¢ede etmek, eylemek, olmak, -e bilmek, -a kalmak ve —a yazmak
gibi yardimei fillerle birlesik filler kurulmaktadir. Bunlarin yaziminda su hususlara dikkat etmek
gerekir:

* Birlesik fiil kurulurken iki kelime arasinda herhangi bir ses olay1 yasanmiyorsa bu fiiller ayr1 yazilir.
ORNEK: Dans etmek, memnun olmak, nazar etmek vb.

» Ozellikle yabanci dillerden dilimize gegen bazi kelimelerle birlesik fiiller kurulurken bir iinsiiz
tiiremesi olur. Bu durum aslinda kelimenin orijinalinde bulunan ikinci sesin ortaya ¢ikmasidir. Bu tiir
kelimelerle kurulan birlesik fiiller bitigik yazilir.

» Tiirkgede —ebilmek, -akalmak, -ayazmak gibi fillerle kurulan yeterlik, siirerlik ve yaklasma fiilleri
ile birlesik fiiller kurulabilmektedir. Dikkat edilirse bu birlesik fillerin kurulusunda kullanilan
yardimect fiillerin baginda bir {inlii ses daha bulunmaktadir. Bu {inlii sesten dolay1 iki kelimenin bitisik
yazilmas1 gerekir.

ORNEK: Gelebilmek, bakakalmak, diiseyazmak Ki Baglacinin Yazilis1 Tiirk¢ede ek olarak kullanilan
“ki” ve baglag¢ olarak kullanilan “ki” bulunmaktadir.

* Ek olan “ki” kendinden 6nceki kelimeye bitisik yazilir ve “bugiinkii”, “diinkii” kelimelerinde oldugu
gibi linlii uyumuna gore degisebilir.

* Ki baglaci ayr1 yazilir; demek ki, kald1 ki, bilmem ki.

» Ancak ki baglaci, birkag drnekte kaliplasmis oldugu icin bitisik yazilir; belki, ¢iinkii, halbuki,
mademki, megerki, oysaki, sanki M1, mi, mu, mil Soru Ekinin Yazilig1

* m1, mi, mu, mii soru eki geleneklesmis olarak ayri1 yazilir ancak, kendisinden 6nceki kelimenin son
iinliisline bagl olarak {inlii uyumlarina uyar ve mi, mi, mu, mii bigimlerini alir:

ORNEK: Kald1 m1? Sen de mi Brutus? Olur mu? Insanlik 61dii mii? * Soru ekine birtakim ekler de
getirilebilir. Bu ekler soru ekiyle bitisik yazilir:

ORNEK: Verecek misin? Okuyor muyuz?

* Bu ek soru anlam1 verme disinda baska gérevlerde kullanildigi zaman da ayr1 yazilir: ORNEK:
Giizel mi giizel bir evi var. Da, de Baglacinin Yazilist

* “dahi” anlamina gelen “da, de” baglac1 ayr1 yazilir; ancak, kendisinden 6nceki kelimenin son
iinliisiine bagli olarak biiyiik tinlii uyumuna uyar ve “da, de” bigimini alir.

* Ayr1 yazilan “da, de” higbir zaman “ta, te” seklinde yazilmaz.

* “da, de” baglacini kendisinden 6nceki kelimeden kesme ile ayirmak yanlistir. Bu baglaci tamamen
ayr1 yazmak gerekir:

ORNEK: Ayse de geldi (Ayse'de geldi degil).

* Bulunma hali eki olan -da, -de, -ta, -te'nin da, de baglaci ile hig¢bir ilgisi yoktur; bulunma hali eki
getirildigi kelimeye bitisik yazilir: devede kulak, evde kalmak vb.

* Bitisik ve ayri yazilan “de” yi ayirt etmenin en kolay yolu eki ya da baglaci ciimleden ¢ikarmaktir.
Baglag olan “de” ciimleden ¢ikarildiginda anlamda bir bozulma meydana gelmezken; ek olan “de”
ciimleden ¢ikarildiginda anlam tamamen bozulmaktadir. Satir Sonunda Kelimenin Béliinmesi Tiirkgede
satir sonuna sigmayan kelimeler, heceleme kurallarina uygun olarak bdliinebilir. Bunun i¢in satir
sonuna sigmayan kelimenin ayrilma noktasina kisa ¢izgi “-” konur. Satir sonunda kelimelerin
boliinmesiyle ilgili kurallar1 su sekilde siralayabiliriz:

« Satir sonunda kelime boéliiniirken {ist veya alt satirda tek ses kalmaz.

* Birlesik kelimeler boliiniirken kelimelerin birlesme noktalar1 degil, heceleme kurallar1 esas alinir.
Kisaltmalarin Yazimi Kisaltma; bir kelime, terim veya 6zel adin, icerdigi harflerden biri veya birkaci
ile daha kisa olarak ifade edilmesi ve simgelestirilmesidir. Kisaltmalarla ilgili kurallar sunlardir:

* Kurulus, kitap, dergi ve yon adlarinin kisaltmalar1 genellikle ismi olugturan her kelimenin ilk
harfinin biiyiik olarak yazilmasiyla yapilir:

ORNEK: TBMM (Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi), TDK (Tiirk Dil Kurumu) * Ancak bazen
kelimelerin, 6zellikle son kelimenin birka¢ harfinin kisaltmaya alindig1 da goriiliir. Bazen aradaki
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kelimelerden hi¢ harf alinmadig1 da olur. Bu tiir kisaltmalarda, kisaltmanin akilda kalabilmesi i¢in
yeni bir kelime olugturma amaci giidiiliir:

ORNEK: BOTAS (Boru Hatlari ile Petrol Tasima Anonim Sirketi)

* Geleneklesmis olan T.C. (Tiirkiye Cumhuriyeti) ve T. (Tiirkce) kisaltmalarinin diginda biiyiik
harflerle yapilan kisaltmalarda nokta kullanilmaz.

* Element ve 6l¢iilerin uluslararasi kisaltmalar1 kabul edilmistir:

ORNEK: C (karbon), mg (miligram) vb.

* Kurulus, kitap, dergi ve yon adlariyla element ve 6lgiilerin diginda kalan kelime veya kelime
gruplarinin kisaltilmasinda, ilk harfle birlikte kelimeyi olusturan temel harfler dikkate alinir.
Kisaltilan kelime veya kelime grubu; 6zel ad, unvan veya riitbe ise ilk harf biiyiik; cins isim ise ilk harf
kiciik olur.

* Kii¢iik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kelimenin okunusu esas alinir:

ORNEK: cm'yi, kg'dan, mm'den, YKr’un.  Biiyiik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde ise
kisaltmanin son harfinin okunusu esas alinir:

ORNEK: BDT'ye, TDK’den, THY'de . Ancak kisaltmasi biiyiik harflerle yapildig1 hilde bir kelime
gibi okunan kisaltmalara getirilen eklerde kisaltmanin okunusu esas alinir: NATO'dan, UNESCO'ya.
* Sonunda nokta bulunan kisaltmalar kesmeyle ayrilmaz. Bu tiir kisaltmalarda ek, noktadan sonra ve
kelimenin okunusuna uygun olarak yazilir.

* Tonsuz (sert) {insiizle biten kisaltmalar ek aldiklar1 zaman okunusta tonsuz ses tonlulastirilmaz.

» Ancak birlik kelimesiyle yapilan kisaltmalarda sdyleyiste k'nin yumusatilmas: normaldir:
ORNEK: CUKOBIRLIK'e (sdylenisi CUKOBIRLIGE), FISKOBIRLIK'in (sdylenisi
FISKOBIRLIGIN).
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NOKTALAMA ISARETLERI

Gramatikal yapilarin nasil kurulacagini gosteren, harfleri kelimelere, kelimeleri ciimlelere
doniistiirmeye ve beyinde onlarin resmini olusturmaya yarayan noktalama isaretleri olmadan bir metni
dogru ve anlasilir yazmak veya okumak miimkiin degildir. Eski Yunan medeniyetinin etkisi altindayken
Misir’in iskenderiye kentinde bir kiitiiphanenin basinda Aristofanes adli bir adam, noktalama isaretleri
konusunda ilk denemelere imza atmisti. Oyle ki Yunanlilar hem kelimeleri bitisik yaziyor hem de
noktalama igareti ve biiyiik kii¢lik harf kullanmiyorlardi. O dénemlerde hitabet yazili dilden daha
onemli oldugu i¢in kitle 6niinde iyi konugsmak esasti. Bu nedenle yazili metinleri kiirsiide yanligsiz
okumak miimkiin olmadigindan, bu metinler 6nceden ezberlenir ve kiirsiiye dyle ¢ikilirdi. Aristofanes,
birbiri pesi sira gelen kelimeleri dnce orta nokta (-), alt nokta (.) ve iist nokta (-) isaretleriyle ayirmay1
teklif etti. Bu herkesi ikna etmedi fakat donemin 6nemli hatiplerinden Cicero, konugmacinin ciimlenin
sonunda nefes almak i¢in durmasi gerektigine inananlardan biriydi. Aristofanes’in noktalama isaretleri
konusundaki tesebbiisiiniin bugiinkii noktalama igaretlerine doniigmesi i¢in Roma’nin Hristiyanlikla
tanigmasi gerekiyordu. Tanrinin sézlerinin daha iyi anlagilmasi ve uygulanabilmesi i¢in 7. yiizyilda
Sevilleli Isidora adl1 bir bagpiskopos Aristofanes’in noktalama isaretlerini yeniden diizenledi ve
noktala isaretleriyle anlam arasinda bag kurdu. Boylece Diinya tarihinde o giinden bugiine kadar
noktalama isaretleri tekdmiil ederek simdiki halini almis ve bu isaretler biitiin dillerde yaygin bir
sekilde kullanilmaya baslamistir. Osmanli déneminde bu konuda pek ¢ok tartigma olmus ve noktalama
isaretleri ilk kez Sinasi tarafindan kullanilmistir. Hayatin her alaninda oldugu gibi yazida da
karisiklig1 6nlemek i¢in birtakim kurallar ve isaretler bulunmaktadir. Bu kurallar, yazinin hem daha
glizel hem de daha anlasilir olmasini saglamaktadir. Yazarken hatalara diismemek, daha giizel ve daha
anlasilir yazmak i¢in noktalama isaretlerinin ¢ok iyi bilinmesi ve kullanilmasi gerekir.

Noktalama isaretleri ve Kullanildiklar: Yerler

Nokta (.)

Genel olarak biten ciimlelerin sonunda gordiigiimiiz “nokta” bunun disinda farkli gérevlerde de
kullanilmaktadir.

* Yazida climlenin bittigini haber veren nokta ayn1 zamanda okuyucular i¢in bir soluk alma firsatidur.
Ozellikle sesli okuma yapan kisilerin “nokta” ya dikkat etmeleri gerekir.

» Noktanin kullanildig1 ikinci yer kisaltmalardir. “Prof. Dr.”, “bk. (bakiniz)”, “Av. (Avukat)” gibi.
Ancak kisaltmalar yapilirken uyulmasi gereken kurallar vardir. Kisaltmalarin herkesin anlayacagi
sekilde kullanilmasini saglamak i¢in Tiirk Dil Kurumunun Yazim Kilavuzu’nda “Kisaltmalar Dizini”
ne yer verilmistir.

* Sira say1 sifatlar1 yerine nokta isareti kullanilmaktadir: 1., 25. vb. gibi. Sira say1 sifatlar
belirtilirken bazen sayinin yaninda ekin kendisi de yazilmaktadir. Nokta yerine kullanilan bu yazim su
sekilde olmalidir: 1’inci, 2’nci, 9’uncu vb.

* Nokta, tarih ve saat yaziminda kullanilmaktadir. 23.04.1920, 13.30 vb. Eger tarihte ay ad1 yazilmigsa
nokta kullanilmaz: 12 Mart 1918 « Matematikte ¢arpma isareti yerine kullanilir: 7.8=56 Virgiil (,)

* Arka arkaya gelen benzer gorevdeki kelime ve climlelerin arasina konur.

ORNEK: Bakkaldan ekmek, su, siit aldim.

* Siral1 ciimleleri birbirinden ayirmak i¢in kullanilir.

ORNEK: Adam bagirdi, ¢agird1, gitti.

* Climle icinde ara sdzleri ve ara climleleri ayirmak i¢in konur:

ORNEK: Hepsinden énemlisi, bana gore, yakaladigimiz basaridir.

* Kesir sayilar1 yazmak icin kullanilir: “1,5”, “35,7” Noktali Virgiil (;)

 Climle icerisinde arka arkaya siralanan farkli gruplardaki kelimeleri birbirinden ayirmak icin
kullanilir:

ORNEK: Once istanbul, Bursa, Bilecik; sonra {zmir, Mugla, Manisa seferi yapilacak.

» Kendilerinden 6nceki ciimleyle ilgi kuran ancak, yalniz, fakat, lakin, ¢iinkii, yoksa, bundan dolayz,

2. Unite - Noktalama isaretleri 4



binaenaleyh, sonug olarak, bununla birlikte, dyleyse vb. ciimle bas1 baglaclarindan 6nce konur:
ORNEK: Bir millet ordusunu kaybedebilir, bagimsizligin1 da kaybedebilir; fakat dilini sakladik¢a o
millet yagiyor demektir.

» Ogeleri arasinda virgiil bulunan sirali ciimleleri birbirinden ayirmak igin konur.

ORNEK: Iki saattir buradayim; ne gelen var, ne giden.

iki Nokta (©)

» Kendisinden sonra agiklama yapilacak veya 6rnek verilecek ciimlelerden sonra kullanilir:
ORNEK: Burada yetistirilebilecek iiriinler: Arpa, bugday, misir, aygicegi.

* Matematikte bolme isareti yerine kullanilir: 14:7=2

» Tki noktadan sonra gelen sozciikler biiyiik harfle baslar. Ug Nokta (...)

* Tamamlanmamig climlelerin sonuna konur:

ORNEK: Seninle gelirim ama...

» Ciimlede sdylenmek istenmeyen kelimeler veya kaba s6zlerin yerine kullanilir.

» Alintilarda; basta, ortada ve sonda alinmayan kelime ve béliimlerin yerine konur.

Soru Isareti (?)

* Soru anlam1 tagtyan ciimlelerden ve kelimelerden sonra kullanilir:

ORNEK: Hangi ¢cocuk daha yaramaz?

* Hic bilinmeyen veya tam olarak bilinmeyen tarihleri ifade etmek i¢in kullanilir.

* Dogrulugu siiphe ile kargilanan ifadelerde parantez (yay ayrag) igerisinde soru isareti kullanilir.

* Soru anlam1 tagimayan, ancak “mi” soru ekinin kullanildig1 ciimlelerin sonuna soru isareti konulmaz.
ORNEK: Onun arabas giizel mi giizel.

Unlem (!)

* Heyecan, korku, aci vb. durumlar1 bildiren ifadelerin sonuna konur:

ORNEK: Eyvah! Ne yer, ne yar kaldu.

* Seslenme ve hitap ifadelerinden sonra kullanilir:

ORNEK: Ahmet! Sen ¢abuk oradan kalk!

* Baz1 durumlarda alay etmek icin yay ayra¢ (parantez) i¢cerisinde kullanilir.

Kisa Cizgi (-)

Satira sigmayan kelimeler boliiniirken satir sonuna konur. Burada dikkat edilmesi gereken husus,
heceleme kurallarina uyulmasi ve iistteki veya alttaki satirda tek ses kalmamasidir.

* Ara sbzleri ve ara ciimleleri ayirmak icin kullanilir: Ornek olsun diye -6rnek istemez ya-
sOylityorum.

* Matematikte ¢ikarma isareti yerine kullanilir: 21-6=15

» Iki ayr1 kelimenin kavram biitiinliigii yarattig1 durumlarda kullanilir:

ORNEK: Bu sirket bir Tiirk-Alman ortakligidir.

* Dilin yapis1 anlatilirken eklerin 6niinde kullanilir.

Diizeltme isareti (*)

* Yaziliglart ayni, anlamlar1 ve okunuslari farkl: olan kelimelerin karistirilmamasi i¢in okunusglar
uzun olan {inliilerin {izerine diizeltme isareti konur: adem (yokluk) adem (insan) adet (say1) adet
(gelenek, aligkanlik) hal (pazar yeri) hal (durum, vaziyet) * Arapc¢a ve Fars¢adan dilimize giren
birtakim kelime ve eklerle 6zel adlarda bulunan ince “g, k” iinsiizlerinden sonra gelen “a ve u” iinliileri
iizerine konur.

* Kigi ve yer adlarinda ince I iinsiiziinden sonra gelen a ve u {inliilleri de diizeltme isareti ile yazilir:
ORNEK: Lile, Nalan; Bala, Elazig, islahiye, Ladik, Lapseki. » Nispet i'si alan kelimelere Tiirkge
ekler getirildiginde diizeltme isareti oldugu gibi kalir:

ORNEK: Millilestirmek, millilik, resmilestirmek, resmilik.
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UNITE ADI iyi Bir Anlatimin Ozellikleri ve Anlatim Bozukluklar
UNITE NO 3
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Insan, diisiincelerini kelimelerle sekillendirir ve dis diinyaya aktarir; bu siireg, dilin temelinde yatar.
Diislinme yetisi, diger canlilardan ayrilan en 6nemli 6zelliktir ve soyut kavramlar ancak climlelerle
somutlagir. Etkili iletisim i¢in ciimlelerin anlami net bir sekilde ortaya koymasi sarttir. Anlatim
bozukluklari, diisiincelerin anlagilmamasina ve iletisim sorunlarina yol agar. Bu bozukluklarin ana
nedeni, Tiirk¢enin yapisal 6zelliklerinin yeterince bilinmemesi veya dogru kullanim bilincinin
eksikligidir. Saglam bir climle, okuyucuda veya dinleyicide soru isareti birakmayacak kadar agik,
celigkili ifadelerden uzak ve dil bilgisi kurallarina tam uyumlu olmalidir. Bozuk ciimleler, niyetle
ortlismez ve saglikli iletisim engeller. Bu nedenle, yazili ve sozlii anlatimda dil bilgisi ile noktalama
kurallarina hakimiyet esastir. Unite, iyi anlatim 6zelliklerini dgrenerek hatalar1 gidermeyi amaglar.
Giinliik ve is yagsaminda anlatim becerisini gelistirmek, bu 6zelliklerin bilinmesiyle baglar.

fyi Bir Anlatimin Ozellikleri

Iyi anlatim, diisiincelerin etkili iletilmesini saglar. Unite, dort temel 6zelligi ayrintili olarak agiklar:
agiklik, duruluk, kisa ve 6zli anlatim, akicilik. Bu ozellikler, iletisimdeki basariy1 artirir.

Aciklik: Diisiincelerin kuskuya yer vermeyecek sekilde ifade edilmesi. Kapali veya imali anlatimlar
(6rnegin, "Kizim sana sOyliiyorum, gelinim sen isit") sikint1 yaratir. Mesaji veren, alicinin anlayacagi
sekilde kodlamalidir. A¢iklik, sdzciik ve deyimlerin uygun yerde/anlamda kullanilmasi, noktalama
isaretlerinin dogru yerlestirilmesiyle saglanir. Degisken anlamlar, belirsiz baglantilar veya mantiksal
kopukluklar agiklig1 engeller.Ornek: Mehmet Kaplan'in Tiirk medeniyeti iizerine yazisi, hayranlik
ifadeleriyle acik ve net bir anlatim sunar. Avrupali seyyahlarin hayranligini dogrudan belirtir, kusku
birakmaz.

Duruluk: Gereksiz ayrintilardan arinma; ciimlede eksik veya fazla sdzciik olmamasi. Anlatim,
ozentiden, abartidan ve bayagiliktan uzak olmali. Duru ciimleler, iislup biitiinliigii saglar.Ornek: Suut
Kemal Yetkin'in eski dergiler lizerine denemesi, hatiralarin silikligini ve zamanin edebiyat1 yerli
yerine koyma ustaligini duru bir dille anlatir. Gereksiz kelimeler olmadan, diisiindiiriicii ve eglendirici
yonleri vurgular.

Kisa ve Ozlii Anlatim (Ozliiliik): Diisiinceleri en az kelimeyle ifade etmek, dikkat ¢eker. Zeki ile
budala arasindaki farki belirten Nolan'in s6zii ("Zekiler ayn1 hatalar tekrarlamaz"), kisaligiyla
etkilidir. Kisa anlatimlar, dinleyici/okuyucunun odaklanmasini artirir.

Akicilik: Dilin veya zihnin takilacagi engellerin olmamasi. Akict metinler kolay anlagilir. Imla
kurallar1 ve noktalama isaretleri akicilig1 destekler.Ornek: Orhan Okay'in ruh diinyasi iizerine yazisi,
zaman kavramini (i¢ ve dig zaman) akic1 bir sekilde tartigir. Dostoyevski'den alintilarla, yazmanin
zorlugunu akici bir iislupla betimler.Ek olarak, noktalama isaretlerinin dnemi vurgulanir. Ornegin, "
Ihtiyar adami evire gevire dovdii" ile "Ihtiyar, adami evire ¢evire dévdii" arasindaki fark, virgiiliin
anlami degistirdigini gosterir. Osmanlica "kor" ve "goz" drnegi, noktanin yoklugunun anlami bozdugunu
somutlastirir ("Bir nokta gozii kor eder").

Anlatim Bozukluklar:

Anlatim bozukluklari, iyi 6zelliklerin ihmalinden kaynaklanir. Iki ana baslikta incelenir: anlama
dayali (akicilik, aciklik, duruluk ihlalleri) ve yapiya dayali (dil kurallar1 ihlalleri). Bozukluklar,
iletisim ¢atismalarina yol agar; diizeltmek i¢in Tiirk¢eyi dogru kullanmak sarttir.3.1. Anlama Dayali
BozukluklarAnlam odakli hatalar, ciimlelerin tam anlagilmamasina neden olur. Siniflandirma ve
ornekler soyle:

Ciimlede Gereksiz Kelime Bulunmasi: Ayni anlam1 veren fazlaliklar.

Ornek: "Bu lekeyi ¢cikarmak icin iizerine sicak kaynar su dokmelisin." ("Sicak" gereksiz; dogru: "
kaynar su").

Ciimlede Belirsizlik Bulunmasi: Tam anlasilmayan ifadeler.

Ormnek: "Geng¢ adamin ne istedigini anlamamist1." (Virgiille diizelt: "Geng, adamin ne istedigini
anlamamist1.").

Celiskili ifadelerin Kullamlmasi: Uyumsuz kelimeler.
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Ornek: "Bu isi kesinlikle o yapmis olabilir." ("Kesinlikle" ile "olabilir" ¢elisir).

Sozciiklerin Yanhs Eyleme Baglanmasi: Nesnelerin yanlis fiile baglanmasi.

Ornek: "Kahvaltida babasiyla birlikte ¢ay, peynir, ekmek yedi." (Dogru: "¢ay icti; peynir, ekmek
yedi.").

Ciimlede Mantik Hatasimin Olmast: Sira veya dncelik hatasi.

Ornek: "O birakin oklava tutmay1 bérek bile agamaz." (Mantik siras1 ters; dogru: "birak borek agmayi,
oklava bile tutamaz.").

Deyimin Yanhs Anlamda Kullamilmasi: Deyimlerin uygunsuz kullanima.

Ornek: "Biitiin sinif sessiz bir sekilde paldir kiildiir koridordan gegti." (Dogru: "¢1t ¢gtkarmadan").
Noktalama Isaretlerinin Yanhs Kullanimi: Anlam belirsizligi yaratir.

Ornek: "Ihtiyar adami evire ¢evire dovdii." (Dogru: "Ihtiyar, adami evire ¢evire dovdii.").

Eylemin Anlamca Yanhs Kullanilmasi: Fiillerin olumlu/olumsuz anlam uyumsuzlugu.

Ornek: "Bana yardim ederek isi kisa siirede bitirmeme neden oldu." ("Neden oldu" olumsuz; dogru:
"sagladi").

Sozciigiin Yanhs Yerde Kullanilmasi: Kelimenin konum hatasi.

Ornek: "Yeni duraga varmistim ki otobiis geldi." (Dogru: "Duraga yeni varmistim ki otobiis geldi.").
Yapiya Dayah Bozukluklar

Dil kurallarina dayali hatalar; yazili anlatimda yaygindir. Dil bilgisi bilinmesiyle 6nlenir.

Oge Eksikliginin Bulunmasi: Gerekli 6genin olmamasi, 6zellikle ortak dgelerde.

Ornek: "Askeri yanina ¢agirdi, bir seyler sdyledi." (Dogru: "Askeri yanina ¢agirdi, ona bir seyler
soyledi."). Olumlu/olumsuz 6znelere gore yiiklem uyumu: "Ogretmenimiz hicbirimizi azarlamaz, ¢ok
severdi." (Dogru: "hepimizi severdi.").

Ozneyle Yiiklem Arasinda Sahis Yoniinden Uyumsuzlugun Bulunmasi: Ozne-yiiklem uyumsuzlugu.
Ornek: "Niifus sayimi bu y1l yapilds, bir hayli artmis." (Dogru: "yapilds, niifus bir hayli artmis.").
Tamlama Uyumsuzlugunun Bulunmasi: Sifat/isim tamlamalarinin ortak tamlanana baglanmasi.
Ormek: "Kaza yerine birgok askeri ve polis arac1 geldi." (Dogru: "askeri aragla polis arac1."). Sifatlarda
cogul ek hatasi: "Bir¢ok davetliler katildi." (Dogru: "davetli."). Belirli ¢oklukta ¢ogul eki kaldirma: "
Sekiz yoneticiler katildi." (Dogru: "yonetici.").

Ek Uyumsuzlugu: Eklerin eksik veya yanlis kullanima.

Ornek: "Her iilke... ekonomik acidan gelismesi gerekir." (Dogru: "iilkenin gelismesi."). Tersi:
"Sanat¢inin... yer vermelidir." (Dogru: "sanatci... vermelidir." veya "vermesi gerekir."). Yanlig
baglama: "Senin en begendigim yanin, derslerine diizenli ¢alistigindir." (Dogru: "caligmandir.").
Cati Uyusmazhgi: Etken-edilgen fiil uyumsuzlugu.

Ornek: "Biitiin yemekleri hazirlayip bir kenara koyulmalidir." (Dogru: "hazirlanarak koyulmalidir.").
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UNITE NO 4

YAZAR  Prof.Dr. LOKMAN TURAN

YAZILI ANLATIM

Insanoglunun kullandig1 en etkili iletisim kanali, dildir. Alic1 ve vericilerin bu kanal1 etkili bir sekilde
kullanabilmesi i¢in 6ncelikli olarak, anlama ve anlatim becerilerini gelistirmeleri gerekir. Teknoloji
ne kadar degisse de is diinyasindaki basari, karmasik meseleleri anlama ve karmasik fikirleri agikga
anlatabilme kabiliyetine giderek artan bir gsekilde bagli olacaktir. Buradan hareketle dilin anlama ve
anlatma siireclerini kapsayan bir etkinlik oldugunu sdyleyebiliriz. Anlama siireci “dinleme” ve “okuma
” etkinliklerini, anlatma siireci ise “konusma” ve “yazma” etkinliklerini igermektedir. Bu dort etkinlik,
dort temel dil becerisi olarak adlandirilmaktadir.

YAZILI ANLATIM

Insanlik tarihinde yazi, konugsmadan daha sonra ortaya cikmistir. Insanli§in gegmisi milyon yillarla
ifade edilirken, yazinin bu uzun zaman araligindaki ge¢misi yalnizca 5000 y1li kapsamaktadir. Bu
yeniligine ragmen yazi, uygarlik tarihinin de genel anlamda tarihin de baglangici olarak
degerlendirilir. Yazili anlatimin en dnemli hususiyeti kalic1 olmasidir. “S6z ucar, yazi kalir; hatirda
kalmaz, satirda kalir.” s6zii bunu ¢ok giizel bir sekilde anlatmaktadir. Buradan hareketle ifade etmek
gerekir ki, s6z nasil uguyorsa ondaki hatalar da ugup gitmekte ve genel olarak dikkati gekmemektedir.
Oysaki yazida yapilan biitiin hatalar oldugu gibi kalmaktadir. Bu sebeple yazili anlatimla ilgili
kurallar1 bilmek ve hata yapmamak son derece 6nemlidir.

YAZILI ANLATIMIN OZELLIKLER]

Genel tanimiyla kompozisyon, par¢alardan anlamli ve giizel biitiine ulagsmaktir. Estetik kaygi ile
meydana getirilen her {iriin, ¢esitli par¢alardan olusur. Kompozisyonu kuran kisi, biitiin pargalarin
birbiriyle uyumlu olmasini saglamalidir. Kompozisyon, Tiirk Dil Kurumu tarafindan yayimlanan
Tiirkge Sozliik’ te “Ayr1 ayri pargalar: bir araya getirerek bir biitlin olusturma bi¢imi ve isi.” seklinde
tanimlanmistir. Glizel sanatlarin hemen her alaninda kompozisyon kavrami karsimiza ¢ikmaktadir.
Miizik, resim, edebiyat ve mimari gibi sanat dallarinin herhangi biri ile ugrasan sanatcilar,
kullandiklar1 pargalar halindeki malzemeyi en giizel biitiine ulastirmay1 amag¢ edinmislerdir.
Kompozisyon genel olarak bir iiretim isi oldugundan 6ncelikli olarak islenecek malzemenin tespit
edilmesi, daha sonra tespit edilen malzemenin belirli bir Gislup ¢er¢evesinde diizenlenmesi ve sonug
olarak ifadeye dokiilmesi gereklidir. Yazili anlatimda basarili olmanin, yani iyi kompozisyon
yazmanin en 6nemli sarti, bu agamalarin eksiksiz olarak tamamlanmasina baglidir. Simdi bu
agamalarin basariyla tamamlanmasi i¢in gerekenleri agiklayabiliriz.

Yazma Siireci

1. On Hazirhk

Her iste oldugu gibi yazma eyleminde de bir 6n hazirlik sarttir. Bir konu iizerinde fikir beyan etmek,
aciklama yapmak veya tespitte bulunmak i¢in dncelikli olarak o konu ile ilgili hazirligin tam olmasi
gereklidir. Yazma siire¢lerinden 6n hazirlik agamasini tamamlamak i¢in 6ncelikle sunlar1 yapmaliyiz:
Gozlem: insanoglu dogdugu andan itibaren ¢evresini tanimak ve anlamlandirmak i¢in duyu organlari
ile donatilmistir. Duyu organlar1 dis diinyadan aldiklar1 verileri islenmek {izere beyne gonderirler. Bu
veriler, algilayan kisinin birikimleri dogrultusunda bilgiye doniisiirse goézlem olarak adlandirilir. Tyi
yazi yazmak i¢in biitiin duyularla alinan verileri igleyebilmemiz, yani gézlem yapabilmemiz
gereklidir.

Okumak: Giizel yazi yazmak i¢in 6nce ¢ok okumak ve bu yolla birikim kazanmak gerekir. Giinliik
hayatta hemen hepimiz “Cok gezen mi bilir, ¢ok okuyan m1?”” sorusuyla kargilagsmisizdir. Aslina
bakilirsa bu soruda tartigilanlardan ilki gézlem birikimi, ikincisi ise bilgi birikimidir. Eger bir kisi,
hem gezer hem de okursa ancak o zaman gergekten bilgi bakimindan zengin olur.

Diistinmek: Gozlem ve okuma yoluyla elde edilen birikimlerin, zihinsel bir siiregten gegerek
degerlendirilmesine diisiinme diyoruz. Iyi konusup iyi yazmak i¢in mutlaka diisinmek gerekir. Diisiinen
insan mutlaka iiretir.

Ana Dil Becerisi Kazanmak: Diger {i¢c asamada yapilanlarin bir anlam kazanabilmesi i¢in dilin
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kurallarini ve inceliklerini tam olarak bilmek gereklidir. Dilin s6z varligini, anlatima akicilik
kazandiracak hususlari ve anlatilanlarin sekil itibari ile dogrulugunu saglayacak kurallar1 bilmek, iyi
yazi yazmak i¢in son derece dnemlidir.

2. Yazma Asamasi

Gerekli 6n hazirliklarin yapilmasinin ardindan gelen ikinci agama, yazma agsamasidir. Yazma agamast
yogun bir zihinsel siireci ve bunun yaninda sistemli ¢caligmay1 gerektirir. Yazi yazarken karmasanin
i¢inde kaybolup gitmemek i¢in asagidaki sekilde genel bir yol haritasi ¢izebiliriz:

1. Konuyu segmek ve sinirlandirmak

2. Konunun amacin1 tespit etmek

3. Bakis agisini destekleyen diisiinceleri bulmak ve bir diizen igerisinde bu diisiinceleri islemek

4. Konuyu ele alma amacina uygun anlatim tekniklerini kullanmak

5. Metne son bi¢imini vermek i¢in kontrol amacli okumak

Genel Plan

Genel olarak kompozisyon derslerinde 6gretilen ve hemen herkesin bildigi bir plan ¢esididir. Genel
plan “girig/serim”, “gelisme/diglim” ve “sonug¢/¢6ziim” boliimlerini ihtiva eder. Girig, konuya
okuyucunun hazirlandig1 konunun ana hatlarinin ¢izildigi béliimdiir. Giizel yazmanin ilk sarti,
etkileyici bir giris yapmaktir. Okuyucular genel olarak, metnin giris kisminda ya {isluptan etkilenerek
yaziy1 okumaya devam etmekte ya da girisi sikict bulup okumaktan vazgecgebilmektedirler. Genel
planda ikinci boliim olan gelisme boliimi fikirlerin agiklandig, iddialarin ispatlandigi, 6rneklerin
sunuldugu boliimdiir. Gelisme boliimiinde dikkat edilmesi gereken en 6nemli husus, islenen konularin
bir biitiinliik arz etmesi ve diiglinceyi tamamlayici nitelikte olmasidir. Sonug ise gelisme boliimiinde
anlatilanlarin 15181nda varilan kisisel diisiincenin okuyuculara sunuldugu bolimdyiir.

Ayrimntih Plan

Ayrintili plan, yazma asamasinda ifade edilecek biitiin ana ve alt basgliklarin siralanmasi ile yapilir.
Ayrimtili planin hazirlanmasi, genel plana gore zordur. Ancak ayrintili plani hazirlandiktan sonra
yazmak ¢ok daha kolaylagsmaktadir. Ayrintili plan da temel olarak giris, gelisme ve sonug
boliimlerinden olusur. Fakat her bir boliimde anlatilacaklar ayrintili olarak baslhklandirilir.

Diisiince Plam

Diisiince plani bir konu hakkindaki goriislerin, fikirlerin belirli bir diizen igerisinde anlatilmasi i¢in
yapilan planlardir. Diiglince planlarinda goriislerin ileri siiriilmesi ve bunlarin ispatlanmas1 temel amag
oldugu i¢in planlama ve uygulama buna gore yapilmalidir. Diigiince plani ile yazilan yazilar makale,
konferans, roportaj ve inceleme tiiriindeki yazilardir.

Duygu Plam

Ele alinan konunun duygu yonii agirliktaysa ve okuyucunun duygularina hitap etmek amaglanmigsa
duygu planinin yapilmasi gereklidir. Duygu plan1 yapildiginda segilen 6rnekler de buna gore olacaktir.
Sanat degeri olan yazilar, mektup, deneme, giinliik, an1, gezi, gibi yazi tiirlerinde ¢ogunlukla duygu
plani kullanilir.

Olay Plam

Olay plani, daha ¢ok harekete dayanan metinler olusturmak i¢in kullanilir. Tiyatro eserleri, birgok
hikdye ve haber metinleri olay plani ile yazilan metinlerdir. Diigiince ve duygu planlarinda giris,
gelisme ve sonug seklinde yapilan plan; olay planlarinda serim, diiglim, ¢6zlim seklinde yapilir.
Plan Yapilirken Dikkat Edilecek Hususlar

Plan yapmaktaki esas amag, yaz1 i¢in se¢ilen konunun hangi sirayla anlatilacagini belirlemektir.
Anlatimin siraya konulmasi hem konunun biitiinliik arz etmesini saglayacak hem de okuyan kisilerin
yazinin i¢ diinyasina girmesini kolaylastiracaktir. Yazida anlatilacaklar1 siralamak i¢in;

e Zamana,

* Neden-sonug iliskisine,

* Kolaydan zora dogru olmasina,

* Yer sirasina (yakindan uzaga, uzaktan yakina; i¢ten disa, distan i¢e) gore siralama yapilabilir.
Boylece anlatilanlar arasindaki baglant1 kopmadan metin tamamlanmis olur. Anlatim Teknikleri Metin
hazirlanirken yapilan planda, belirlenen amaglar dogrultusunda uygun bir anlatim teknigi segmek
olduk¢a 6nemlidir. Kullanilan anlatim tekniginin anlatilacak konuyla uyumlu olmasi gerekir. Yazili
anlatimda kullanilabilecek anlatim tekniklerini su sekilde siralayabiliriz:

[J Agiklayict anlatim

" Oykiileyici anlatim

[ Betimleyici anlatim

[J Karsilagtirmali anlatim

[ Kanitlayici anlatim

Aciklayic1 Anlatim

Herhangi bir konu iizerinde bilgi vermek ve agiklama yapmak i¢in kullanilan anlatim ¢esididir.
Aciklayici anlatimda anlatilan konu hakkinda bilgi verilir ve okuyucunun bu konuda bilgi edinmesi
amaglanir. Makaleler, roportajlar, haber metinleri ve ansiklopedi maddeleri gibi yazilar genellikle
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agiklayici anlatimla kaleme alinirlar.

Oykiileyici Anlatim

Bir olayin ne zaman, nerede, kimler arasinda ve nasil ger¢eklestigini anlatmak i¢in kullanilan teknik
oykiileyici anlatim teknigidir. Bu anlatima “hikaye etme teknigi” de denilmektedir.

Betimleyici Anlatim

Betimleyici anlatim ise bir manzaranin, insanin ruh halinin, insanin ya da bir bagka canlinin dig
goriiniigiiniin, yani fiziki yapisinin kullanildigi anlatim teknigidir. Bu anlatim teknigi i¢in “tasviri
anlatim” ve “tasvir yoluyla anlatim” karsiliklar1 da kullanilmaktadir. Anlatim teknigi kullanilirken
gereksiz ayrintilara yer verilmemeli, anlatimda genelden 6zele dogru bir sira takip edilmelidir.
Karsilastirmali Anlatim

Metinde islenen konu hakkindaki ¢esitli goriislerin bir arada bulundugu anlatim seklidir.
Karsilagtirmali anlatim daha ¢ok diisiince yazilarinda kullanilmaktadir. Karsilagtirmali anlatim
tekniginden ayrica roman ve hikaye gibi kurgusal eserlerde mekan, sahis karsilastirmalarinda da
faydalanilmaktadir.

Kamtlayic1 Anlatim

Bir konuda ileri siiriilen fikirlerin ¢esitli goriislerle desteklenerek kanitlanmaya calisildigi anlatim
teknigi kanitlayici anlatimdir. Kanitlayict anlatimda 6nce diisiinceler dile getirilir, sonra bu diigiinceyi
destekleyici kanitlar ortaya konur, sonucta da kanitlanmak istenen diisiince dogrultusunda anlatilanlar
Ozetlenir.
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FORM YAZILAR

Insanlar, tarih boyunca farkli zamanlarda ve zeminlerde duygu, diisiince ve ihtiyaglarmi ifade
edebilmek amaciyla yazili anlatima bagvurmuslardir. Yazi, s6zli anlatimin gegiciligine karsilik
diisiincelerin kalic1 hdle gelmesini saglayan en 6nemli iletisim araglarindan biridir. Toplumsal
yasamin gelismesi, bireyler arasindaki iligkilerin ¢esitlenmesi ve kurumsal iglemlerin artmasiyla
birlikte yazili anlatimin kullanim alani da giderek genislemistir. Bu siirecte farkli amaglara hizmet
eden ¢esitli yazili anlatim tiirleri ortaya ¢ikmistir.

Giindelik hayatta bireylerin karsilastigi pek cok is ve islem, belirli kurallar ¢cer¢evesinde
yiriitiilmektedir. Bu is ve islemlerin diizenli, anlasilir ve resmi bir bigimde yiiriitiillebilmesi i¢in
kullanilan yazili metinler form yazilar olarak adlandirilmaktadir. Form yazilar; bireylerin kurumlarla,
kurumlarin birbirleriyle ya da kisilerin kendi aralarindaki resmi ve yar1 resmi iletigimini
saglamaktadir. Bu yoniiyle form yazilar, toplumsal diizenin saglanmasinda énemli bir isleve sahiptir.
Form yazilarin bazilar1 dogrudan resmi islemlerde kullanildig1 i¢in bu tiir metinlerin bigim ve igerik
bakimindan birtakim 6zellikleri bulunmaktadir. Yazinin amaci, dili, diizeni ve kullanilan kelimeler
form yazilarda biiyiik 6nem tasir. Bu nedenle form yazi tiirlerinin 6zelliklerini bilmek ve bu tiir
belgeleri hazirlarken uyulmasi gereken kurallara dikkat etmek zorunludur. Aksi halde yapilacak kiigiik
bir yazim, noktalama ya da anlatim hatas1 bile resm1i islemlerin gecikmesine, yanlis anlagilmasina ya
da gegersiz sayillmasina yol agabilir.

OZ GECMIS (OTOBIiYOGRAFI)

Form yazi tiirlerinden biri olan 6z ge¢mis (otobiyografi), kisilerin kendi yasam Oykiilerini anlattiklari
yazi tliriidiir. Bu tiirde birey, dogumundan itibaren hayatinda 6nemli gordiigii olaylar1 kendi bakis
agistyla kaleme alir. Oz gegmislerde genellikle kisinin egitim durumu, meslek hayati, is deneyimleri,
katildig1 calismalar ve kisisel 6zellikleri gibi bilgiler yer almaktadir.

Giinlimiizde 6zellikle is bagvurularinda ve akademik siireclerde 6z ge¢mis biiyiik onem tagimaktadir.
Bu nedenle ¢ogu zaman hazir sablon halindeki formlar kullanilmaktadir. Bununla birlikte edebi
amaclarla yazilan 6z ge¢misler, yalnizca bilgi vermekle sinirli kalmaz, kiginin duygu ve diisiincelerini
yansitan bir anlatim da igerebilir. Bu tiir 6z ge¢misler diiz yazi bigiminde yazilabilecegi gibi siir
seklinde de kaleme alinabilir. Bu yoniiyle 6z gegmis hem bilgilendirici hem de kisisel anlatim
ozellikleri tasiyan bir yazi tiiriidiir.

BIYOGRAFI

Taninmis kisilerin hayat hikayelerinin baska kisiler tarafindan yazildig1 yazi tiiriine biyografi ad1
verilmektedir. Biyografilerde ele alinan kiginin dogumu, egitimi, meslek hayati, eserleri, basarilari ve
topluma sagladig1 katkilar kronolojik bir sira i¢inde anlatilir. Bu yazi tiiriinde amag, okuyucuya
giivenilir ve nesnel bilgiler sunmaktir.

Biyografilerde kisisel yorumlardan kaginilmasi, anlatimin belge ve kaynaklara dayandirilmasi
onemlidir. Bu yOniiyle biyografi, tarihi ve kiiltiirel bilginin aktarilmasinda énemli bir isleve sahiptir.
Ayn1 zamanda toplum i¢in 6rnek teskil eden kisilerin taninmasini saglayarak egitici bir gorev de
istlenir.

DILEKCE

Form yazi tiirlerinin giinliik hayatta en sik kullanilanlarindan biri dilekgedir. Dilekge, bireylerin bir
istegini bildirmek, bir gikayeti iletmek ya da herhangi bir durumu resmi makamlara bildirmek
amaciyla yazdiklari metindir. Bu nedenle dilekgeler resmi bir nitelik tasir ve belirli kurallar
¢ergevesinde hazirlanir.

Dilek¢e yaziminda kullanilan dilin sade, agik ve resmi olmasi gerekir. Gereksiz ayrintilardan
kaginilmali, konu net bir sekilde ifade edilmelidir. Dilek¢e yazim kurallarina uyulmamasi durumunda
bagvurularin igleme alinmamasi ya da gecikmesi s6z konusu olabilir. Bu nedenle resmi islemlerde
herhangi bir problem yagamamak adina dilek¢e yazim kurallarinin bilinmesi son derece dnemlidir.
RAPOR
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Bir diger form yaz: tiirii olan rapor, alan uzmani ya da uzmanlari tarafindan belirli bir konunun ayrintili
bi¢imde incelenmesi sonucunda hazirlanan yazili metindir. Raporlar; arastirma, inceleme, gézlem ve
degerlendirme sonuglarini igermektedir.

Raporlar bir kisi tarafindan hazirlanmissa kisisel rapor, bir ekip tarafindan hazirlanmigsa ortak rapor
olarak adlandirilir. Rapor yaziminda dikkat edilmesi gereken en 6nemli husus, raporu hazirlayan kisi
ya da kisilerin objektif yani tarafsiz davranmalaridir. Kisisel diisiinceler yerine somut veriler, belgeler
ve gozlemler esas alinmalidir. Bu durum raporun giivenilirligini artirir.

TUTANAK

Tutanaklar, yapilan bir toplantinin, ani gelisen bir olayin ya da sonradan tekrar edilmesi miimkiin
olmayan bir durumun kayit altina alinmasi amaciyla hazirlanan belgelerdir. Tutanaklar, katilimcilarin
veya sahitlerin ifadelerine dayanilarak yaziya gegirilir.

Toplanti tutanagi, hasar tespit tutanagi, olay yeri inceleme tutanagi ve buluntu esya tutanagi bu tiiriin
yaygin 0rnekleri arasinda yer alir. Tutanaklarda silinti ve kazint1 yapilmamalidir. Herhangi bir
yanliglik yapilmast durumunda yanlis boliim tek ¢izgi ile ¢izilmeli, parantez igerisinde kag¢ s6zcligiin
iistiiniin ¢izildigi belirtilmeli ve ilgili yer paraflanmalidir.

MEKTUP

Eski ¢aglardan bu yana kullanilan mektup, haberlesme amaciyla ortaya ¢ikmis dnemli bir yazi tiiriidiir.
Giiniimiizde teknolojinin gelismesiyle birlikte mektuplarin yerini bilyiik 6l¢iide elektronik postalar
almis olsa da mektup tiirli form yazilar igerisinde 6nemini korumaktadir.

Mektuplar; yakin arkadaglar, dostlar ve akrabalar arasinda yazilan 6zel mektup, sanatci ve
edebiyatgilarin diigiincelerini paylastiklar: edebi mektup ve kisilerle kurumlar ya da kurumlarla
kurumlar arasinda yazilan resmi mektup olmak {izere ii¢ grupta incelenmektedir.

FORM YAZILARIN ORTAK OZELLIKLERI

Biitlin form yazilarinin tasidigi ortak 6zellikler su sekilde siralanabilir:

Form yazilar hazirlanirken mutlaka {isluba ve yazilan tiiriin 6zelliklerine dikkat edilmelidir.

Bu yazilarin tamami bagka kisi ya da kisiler tarafindan okunacagi i¢in yazim ve anlatim kurallarina
uygunluk biiyiik 6nem tagsir.

Dilekge, tutanak, rapor ve mektup gibi belgeler hazirlanirken kullanilacak kagidin tiiriinden kalemin
niteligine kadar her ayrint1 6zenle secilmelidir.

Metinler agik, anlasilir ve amacina uygun bigimde diizenlenmelidir.

Form yazilar, bireylerin toplumsal yasam igerisinde dogru ve etkili iletisim kurabilmelerini saglayan
6nemli yazili anlatim tiirleri arasinda yer almaktadir.
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OGRETICI YAZILAR

Yazili anlatim tiirleri igerisinde 6gretici yazilar, bilgi aktarma ve okuyucuda diisiinsel farkindalik
olusturma amaci tagimast bakimindan 6nemli bir yere sahiptir. Bu yazilar, bireyin ¢evresini, toplumu
ve insan iliskilerini daha iyi anlamasina katki saglayan metinlerdir. Ogretici yazilar yalnizca bilgi
vermekle sinirli kalmaz; okurun diisiinme, yorumlama ve degerlendirme becerilerinin gelismesine de
yardimci olur. Bu ydniiyle 6g8retici yazilar, bireyin zihinsel diinyasini besleyen ve elestirel diislinceyi
destekleyen yazi tiirleri arasinda yer almaktadir.

Ogretici yazilar, okuyan kisiye yeni bilgiler kazandirmay1, var olan bilgileri diizenlemeyi ve
okuyucunun belirli konular hakkinda fikir sahibi olmasin1 saglamay1 amaglar. Bu tiir yazilarda anlatim
acik, anlagilir ve diizenli olmaldir. Dilin dogru ve etkili kullanilmasi, verilen bilginin giivenilirligini
artirir. Ogretici yazilar sayesinde birey, olaylara yalnizca tek bir agidan degil, farkli bakis agilariyla
yaklagmay1 6grenir. Bu durum, kisinin hem akademik hem de sosyal yagsaminda daha bilingli kararlar
almasina katki saglar.

Makale, deneme, fikra, elestiri, roportaj, an1 (hatira) ve gezi yazisi 6gretici yazi tiiriiniin baglica
ornekleri arasinda yer almaktadir. Bu tiirlerin ortak yonii okuru bilgilendirmeleri ve diisiindiirmeleridir.
Ancak ele alinan konulara yaklagim bi¢imleri, kullanilan anlatim yontemleri ve yazarin metne
yiikledigi anlam bakimindan birbirlerinden ayrilirlar.

MAKALE

Herhangi bir konu hakkinda bilgi vermek, bir olay1 degerlendirmek ya da bir arastirmanin sonuglarini
agiklamak amaciyla, cesitli kanitlardan faydalanilarak inandirici bir iislupla kaleme alinan gazete
veya dergi yazilarina makale ad1 verilmektedir. Makale tiirii en kisa tanimiyla bir fikir yazisidir ve bu
nedenle ciddi, agir basli ve planli bir anlatim yapisina sahiptir. Makalede yazar, savundugu diisiinceyi
acik bicimde ortaya koyar ve bu diisiinceyi desteklemek i¢in drnekler, veriler, taniklar ve bilimsel
bilgilerden yararlanir.

Makalelerde ana diisiince belirgin bir sekilde ifade edilir ve bu diisiince mantiksal bir sira igerisinde
gelistirilir. Girig boliimiinde konu tanitilir, gelisme boliimiinde diigiinceler kanitlarla desteklenir, sonug
boliimiinde ise genel bir degerlendirme yapilir. Tiirk edebiyatinda makale tiiriiniin ilk 6rnekleri
Tanzimat Donemi’nde goriilmeye baglanmistir. Bu donemle birlikte gazeteciligin gelismesi, makale
tiirlinlin yayginlagmasinda etkili olmustur. Giinlimiizde makaleler gazete—dergi makalesi ve bilimsel
aragtirma makalesi olmak iizere iki ana grupta ele alinmaktadir.

DENEME

Deneme, giinliik hayattan alinan herhangi bir konunun ispat amaci giidiilmeden ele alindig1 yazi tiirtidiir.
Deneme yazari, okuyucuya bilgi 6gretmekten ¢ok, onunla diisiincelerini paylasmay1 amaglar. Bu
nedenle denemelerde kesin yargilar yerine kisisel goriisler, sezgiler ve ¢agrisimlar 6n plandadir.
Deneme, 0gretici yazilar arasinda yer alsa da kati kurallara bagli olmayan 6zgiir bir anlatim bigimine
sahiptir.

Deneme tiiriiniin makaleden en temel farki, yazarin 6gretici bir tavir takinmamasi ve diisiincelerini
kanitlama zorunlulugu hissetmemesidir. Yazar, duygu ve diislincelerini sert ve resmi bir dil yerine
yumusak, igten ve samimi bir iislupla aktarir. Bu yoniiyle deneme, okurla dogrudan bir sohbet ortami
kurar ve okuyucunun diisiinsel diinyasinda ¢agrisimlar olusturur.

FIKRA

Giinliik hayatta yaygin olarak giildiirme amaciyla anlatilan fikralarla karistirilan fikra tiirii, 6gretici
yazilar arasinda yer alan bir diislince yazisidir. Bu tlirde yazar, bir konuyu, olay1 ya da durumu kisa ve
0z bir anlatimla ele alir. Fikralarda genellikle toplum hayatinda goériilen yanligliklar, aksakliklar ve
celigkiler elestirel bir bakis agisiyla degerlendirilir.

Fikralar sade, akic1 ve samimi bir lislupla yazilir. Anlatimda ¢ogu zaman mizah unsurlarindan
yararlanilsa da asil amag giildiirmek degil diisiindiirmektir. Bu yoniiyle fikra, deneme tiiriine benzerlik
goOsterir; ancak diisiincelerin ispatlanmasi amaci tagimasi bakimindan denemeden ayrilir.
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ELESTIRI

Elestiri, bir diisiincenin, sanat eserinin ya da edebi liriinlin olumlu ve olumsuz yonlerinin birlikte ele
alindig1 yazi tiiriidiir. Elestiri kavraminin kargilig1 tenkit olarak ifade edilmektedir. Tenkit kelimesi,
bir esere deger bigmek anlamina gelir. Elestiri yazilarinda yazarin temel gorevi, eseri kisisel
begenilere gore degil, belirli dlgiitler dogrultusunda degerlendirmektir.

Bu nedenle elestiri yazilarinda en 6nemli 6zellik, yazarin objektif (nesnel) davranmasidir. Tarafsiz bir
yaklasim, elestirinin giivenilirligini artirir ve okuyucunun saglikli bir yargiya ulasmasini saglar.
ROPORTAJ

Fransizca kokenli bir sdzciik olan roportaj, herhangi bir konu hakkinda o konu ile ilgili kisilerle
goriigiilerek bilgi toplanmasi ve bu bilgilerin belirli bir diizen i¢inde yaziya aktarilmasi anlamina
gelmektedir. Roportajlar, okuyucuya dogrudan kaynaktan bilgi sunmasi bakimindan 6nemli bir yazi
tirtdiir.

Roportaj yapacak kiginin goriisme oncesinde konu hakkinda arastirma yapmasi, sorularini 6nceden
hazirlamasi ve goriisme sirasinda dikkatli bir dinleyici olmasi gerekir. Elde edilen bilgilerin dogru,
acgik ve diizenli bi¢imde aktarilmasi roportajin bagarisini artirir.

ANI/HATIRA

Ani1 ya da hatira, kisinin basindan gegen olaylari, yagsadiklarini, tanik oldugu durumlari edebi bir
tislupla anlattig1 yaz tiiriidiir. An1 yazilarinda gegmise doniik anlatim hakimdir. Yazar, yasadigi
olaylar1 yalnizca aktarmakla kalmaz; bu olaylarin kendisinde biraktigi izleri ve duygusal etkileri de
dile getirir.

Bir insanin an1 yazmasindaki en dnemli neden, yasadigi olaylarin hayatinda iz birakmasi ve bu
deneyimleri bagkalariyla paylasma istegidir. Bu yoniiyle ani yazilari, bireysel oldugu kadar tarihsel
belge niteligi de tasiyabilir.

GEZI YAZISI

Gezilen ve goriilen yerlerin dogal, kiiltiirel ve sosyal 6zelliklerinin anlatildig1 yaz: tiirline gezi
(seyahat) yazis1 ad1 verilmektedir. Gezi yazilari, farkli cografyalarda yasanan hayatlari tanitmasi
bakimindan biiyiik 6nem tasir. Bu tiir yazilarda yazar, gézlemlerini canli betimlemelerle okuyucuya
aktarir.

Gezi yazilar1 ¢ogunlukla ani tiirii ile karigtirilmaktadir. Ancak gezi yazisinin anidan en belirgin fark,
anlatimin genellikle gezi sirasinda ya da hemen sonrasinda yapilmasidir. Bu nedenle gezi yazilarinda
gbozlem giicii ve betimleme 6n plandadir.
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HIKAYE VE ROMAN TURUNUN ORTAYA CIKISI

Insanoglu var oldugundan beri kendini, yasadiklarini, duygularini ve hayallerini anlatma arzusu iginde
olmustur. Bu anlatma ihtiyaci, insanin hem kendini tanima hem de ¢evresini anlamlandirma ¢abasinin
dogal bir sonucudur. Zaman igerisinde bu arzu farkli anlatim bigimleriyle ortaya ¢ikmis; s6zlii kiiltiir
doneminde destanlar, masallar ve efsaneler yoluyla aktarilan anlatilar, yazinin bulunmasiyla birlikte
kalic1 bir nitelik kazanmistir. Bu siirecte ortaya ¢ikan anlatim bigimleri arasinda en etkili ve yaygin
olan1 edebiyat olmusgtur.

Dil, her ne kadar insan topluluklarinin ortak ifade araci olarak tanimlansa da edebiyatgilarin kaleminde
ve lislubunda zenginleserek farkli boyutlara tasinir. Giinliik iletisimde kullanilan dil, edebi metinlerde
estetik bir degere doniisiir. Edebiyatcilar; tabiattaki sesleri kullanarak besteler yapan miizisyenler,
renkleri ve ¢izgileri bir araya getirerek duygulari resimlere doniistiiren ressamlar ve tas, gamur gibi
malzemeleri igleyerek onlari sanat eserine doniistiiren heykeltiraglar gibi dili bir sanat malzemesi
olarak kullanirlar. Sézciikler, yazarin hayal giicliyle birleserek siradan anlatimin 6tesine geger ve edebi
bir kimlik kazanir.

Bugiin olduk¢a zengin ve karmasik tiirler barindiran edebiyatta, temelde nazim ve nesir olmak {lizere
sekle dayanan iki ana yap1 bulunmaktadir. Diinya edebiyatindaki ilk metinlerin biiyiik ¢ogunlugunun
nazim bi¢iminde olmasi, siirin sozlii kiiltiir ortaminda kolay aktarilabilir olmasindan
kaynaklanmaktadir. Bu nedenle nazim tiir{i, uzun yillar boyunca edebiyatin merkezinde yer almis; siir
iizerine yapilan ¢aligmalar, nesir tiirlerine kiyasla daha fazla dnem gormiistiir. Buna karsilik ge¢misi
¢ok eskiye dayanmayan hikaye ve roman tiirleri, ilk donemlerde edebi deger bakimindan siirin
gerisinde goriilmiis, hatta kimi zaman kiiglimsenmistir.

Ancak zaman igerisinde roman ve hikaye, bireyin hafizasindan ve hayal diinyasindan tasarak
genellesmis; bir kiginin anlatisi olmaktan ¢ikip toplumun ortak hafizasini yansitan anlat tiirlerine
dontismiistiir. Bu iki tiir, insanin i¢ diinyasini, toplumsal yap1y1, degisen degerleri ve zamanin ruhunu
yansitma giicli sayesinde edebiyatta 6nemli bir konuma ulagmistir.

HIKAYE TURUNUN GENEL OZELLIiKLERi

Hikaye, insanoglunun anlama ve anlatma ihtiyacini kargilamak iizere ortaya ¢ikmis temel anlati
tiirlerinden biridir. Insanlar, yasadiklar1 olaylar1 baskalarina aktarma, yasantilarin1 anlamlandirma ve
deneyimlerinden sonug ¢ikarma gereksinimi duymustur. Masal, destan ve efsane gibi s6zlii anlat
tiirleri bu ihtiyacin ilk 6rnekleri olarak kabul edilir. Ancak modern anlamda hikaye (6ykil) tiiriiniin
ortaya ¢ikis1 yaklasik iki yiiz elli y1l dncesine dayanmaktadir.

Edebiyat kaynaklarinda hikdye; yasanmis ya da yagsanmasi1 muhtemel olaylarin veya durumlarin,
gercege yakin bir bicimde kurgulanarak belirli bir plan ¢ergevesinde anlatilmasi seklinde
tanimlanmaktadir. Hikayelerde ele alinan olaylar ya da durumlar, mutlaka bir zaman ve mekéana
baglanarak sunulur. Hayatta karsilasilabilecek her olay, bir hikdyenin konusu olabilir; ancak 6nemli
olan bu olayin anlamli bir yap1 i¢inde okuyucuya aktarilmasidir.

Hikayeyi olugturan temel unsurlar; olay orgiisii, kisiler (sahis kadrosu), zaman, mekan (yer), anlatici,
bakis agis1 ve catigmadir. Bu unsurlar arasinda kurulan denge, hikayenin etkileyiciligini artirir.
Hikéaye, genellikle kisa ve yogun bir anlatima sahiptir; bu nedenle ayrintidan ¢ok anlam ve etki 6n
plandadar.

Hikéayeler, konularina ve anlatim bigimlerine gore iki gruba ayrilir. Olay hikayesi (Maupassant tarzi
hikaye), belirgin bir olay orgiisiine dayanir ve giris—gelisme—sonug diizeni agik bigimde goriiliir. Durum
hikayesi (Cehov tarzi hikdye) ise belirli bir olaydan ¢ok, insanin ruh hélini ve giinliik yasamdan bir
kesiti yansitmay1 amaglar; sonug¢ boliimii ¢ogu zaman belirsiz birakilir.

Bati teknigine uygun ilk hik&ye 6rnekleri Tiirk edebiyatina Tanzimat Donemi ile birlikte girmistir. Bu
donemde hikaye ile roman kavramlari net bi¢imde ayrilmamais, hikayeye “kii¢iik hikdye”, romana ise
hikaye” adi verilmistir. Ancak zamanla tiirler belirgin 6zellikleriyle ayrilmistir. Tiirk edebiyatinin ilk
hikaye ornekleri Ahmet Mithat Efendi tarafindan kaleme alinmis; Kissadan Hisse ve Letaif-i Rivayat
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gibi eserlerle bu tiiriin gelismesine katki saglanmistir.

ROMAN TURUNUN GENEL OZELLIiKLER]

Roman, yasanmis ya da yasanmasi miimkiin olay ve durumlarin, ger¢cege uygun bi¢imde tasarlanarak
kisiler, yer ve zaman belirtilmek suretiyle uzun ve ayrintili bigimde anlatildig1 edebi tiirdiir. Fransizca
roman kelimesinden dilimize gegen bu tiir, nesir alaninin en gelismis anlatim bigimlerinden biri
olarak kabul edilmektedir. Romanlarda anlatim genistir; olaylar tek yonli ele alinmaz, farkli bakis
agilartyla degerlendirilir. Bu yoniiyle roman, insan hayatini biitiin yonleriyle yansitma giicline sahip bir
tiirdiir.

Romanci; kisi, olay, zaman ve mekan unsurlar1 arasinda dengeli ve tutarli bir iliski kurarak anlatimini
sekillendirir. Karakterlerin yalnizca dis goriiniisleri degil, duygu diinyalari, diisiinceleri ve i¢
catigmalar1 da ayrintili bicimde ele alinir. Bu durum romani hikdyeden ayiran temel unsurlardan
biridir. Hikayede olay 6n plandayken romanda insanin i¢ diinyasi, psikolojik ¢oziimlemeler ve
toplumsal iligkiler daha genis bicimde islenir. Diinya edebiyatinda romanin ilk dnemli 6rnegi olarak
kabul edilen Cervantes’in Don Kisot adli eseri, bu tiiriin sekillenmesinde belirleyici bir rol oynamistir.
Tiirk edebiyatinda roman, Tanzimat Donemi ile birlikte goriilmeye baslanmistir. Bat1 edebiyatinin
etkisiyle geligen bu tiir, baglangigta dgretici bir anlayisla ele alinmis; toplumun egitilmesi ve
bilinglendirilmesi amaglanmaistir. Tiirk edebiyatindaki ilk yerli roman 6rnegi olarak Semseddin Sami’
nin Taagsuk-1 Talat {i Fitnat adl1 eseri kabul edilmektedir. Zamanla roman, igerik ve teknik agidan
gelismis; bireyi ve toplumu derinlemesine ele alan gii¢lii bir anlatim tiiri haline gelmistir. Giiniimiizde
roman, Tiirk edebiyatinda en yaygin ve en ¢ok okunan edebi tiirlerden biri olarak varligim
stirdiirmektedir.
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SIIR TORUNUN GENEL OZELLIiKLERI

Insanligin varolusundan beri siirin var oldugu ve bugiin de duygularin anlatilmasinin en etkili
yollarindan biri oldugu kabul edilmektedir. Bu sebeple her millet, her kavim kendi yasam tarzi
dogrultusunda bir siir anlayisi, bir siir gelenegi meydana getirmistir. Donemler igerisinde milletlerin
kiiltiirleri birbirini nasil etkilemigse, siir gelenekleri de birbiri tizerinde etkili olmustur. Siirin toplum
tarafindan benimsenmesinin en dnemli sebepleri, diger anlatim tarzlarina goére daha etkileyici olmasi
ve akilda kalmasi olarak belirtilmektedir.

Ozellikle insan topluluklarinin bilinmeyen zamanlarda yasadigi olaylarin anlatildig1 bir tiir olan
destanlarin, ¢ogunlukla siir seklinde olmasi da bu 6zellige baglanmaktadir.

TURK SiiRININ DONEMLERI

Islamiyet’ten dnceki Tiirk siiri s6zlii ve yazili olarak iki déneme ayrilmaktadir. Sézlii edebiyat
doneminde siir soyleyen kisilere “ozan", "baks1" ya da "kam” denirdi. Ozanlar siirlerini, ¢aldiklar1
kopuz” esliginde soylerlerdi. Bu donemin edebi tiirleri; destan, kosuk, sav ve sagulardir. Destanlar, bu
tiirler igerisinde en 6nemlisidir. Siirlerin tamamai hece 6l¢iisiiyle yazilmistir ve hece 6l¢iisiiniin daha
cok 7’11, 8li ve 11°1i kaliplar1 kullanilmistir. Kasgarli Mahmut’un Divanii Liigati’t Tiirk isimli
eserinde bu donemin siirlerini bulabilmekteyiz.

Tiirkc¢enin bilinen en eski yazili kaynaklar1 Yenisey (Orhun) Yazitlar1’dir. Tiirk edebiyatinda yazili
donemi, buradan itibaren baslatmak dogru olur.

Islamiyet etkisindeki Tiirk siiri, birbiriyle ayn1 ddnemde gelisen iki farkli edebiyat kolundan
olusmaktadir. Bunlar divan ve halk edebiyat1 seklinde adlandirilmaktadir. Divan edebiyati, Islamiyet’
in kabuliinden sonra gelismeye baslamistir. Divan edebiyatiyla beraber Arapca ve Fars¢anin oldukca
etkili oldugunu gérmekteyiz. Siirlerde nazim sekli olarak; gazel, kaside, mesnevi ve rubai en ¢ok
kullanilanlar olarak dikkat ¢eker. Nazim birimi olarak “beyit”, 6l¢ii olaraksa “aruz vezni”
kullanilmistir. Sairler siirlerini “Divan” adin1 verdikleri kitaplarda toplamiglardir.

Halk edebiyati ise Islamiyet ncesi Tiirk siirinin Anadolu sahasindaki devami niteligindedir. Siir tiirii
olarak geleneksel Tiirk siirinin 6zellikleri goriilmektedir. Nazim birimi olarak dortlitk kullanilmistir,
kullanilan 6l¢ii ise hece 6lgiisiidiir. Halk edebiyatinda siir yazip sdyleyenlere “Asik” ya da “Ozan”
denirdi. En ¢ok eser verilen nazim sekilleri olarak; kosma, mani, agit ve destan sayilabilir.

Bati etkisindeki Tiirk siiri ise donemlere su sekilde ayrilmaktadir:

Tanzimat Edebiyati: Tanzimat Fermani’nin siyasal etkisiyle paralel olarak, edebiyatta da bir
Batililagma siireci baglamistir. Siirde bigim olarak ¢ok ciddi degisikliklere gidilmese de igerik olarak
divan siirinden biitiiniiyle farklilasmanin oldugu goriilmektedir. D6nemin en 6nemli sanatgilari; Sinasi,
Namik Kemal, Ziya Pasa, Recaizade Mahmud Ekrem ve Abdiilhak Hamid Tarhan’dir.

Servet-i Fiiniin Edebiyati: Tanzimat edebiyat¢ilarinin yogun toplumsalc1 bakis agisini bir kenara
birakip, hem Batili tarzda siirler vermek isteyen hem de divan edebiyatinin sanatsal zenginligini geri
getirmeyi arzulayan bir grup sair ve yazar, Servet-i Flinin dergisi etrafinda toplanmislardir. En 6nemli
temsilcileri Tevfik Fikret, Cenab Sehabettin, Halit Ziya Usakligil ve Mehmet Rauf’tur.

Fecr-i Ati Dénemi: Servet-i Fiintincular gibi isimlerini yeni bir hareketle 6zdestirmek isteyen
Sahabettin Siileyman, Refik Halit, Cemil Siileyman, Kopriilizade Mehmet Fuad, Tahsin Nahit, Yakup
Kadri, Emin Biilent, Ali Sitha, Faik Ali ve Miifit Ratib gibi yeni sairler 20 Mart 1909°da Hilal
Matbaasi’nda toplanarak yeni bir olusumun ilk adimini atarlar. Ahmet Hasim de bu olusumun i¢inde
yer alir.

Cumbhuriyet Donemi: Kurtulus Savasi'yla beraber iilkede bas gdsteren sosyal ve ekonomik sorunlara
edebiyat da duyarsiz kalmamis, Milli Edebiyat Akimi'nin “millilesme” davasina “memleket edebiyati
” dahil edilerek yeni bir akim olusturulmustur. Siirde hece 6l¢iisii kullanimi yaygindir ancak aruz vezni
kullanan sairler de olmustur.

1940 Sonrasi Tiirk Siiri: II. Diinya Savasi’nin etkilerinin son bulmasi ve sosyal hayattaki canlilik
1940’11 yillarda siire de yansimistir. Bu donemde farkli siir anlayislari ve bununla beraber farkl: siir
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topluluklari ortaya ¢ikmistir. Dénemin siirine hakim olan genel hava serbest siirdir.

Garip Akimi: Orhan Veli Kanik, Melih Cevdet Anday ve Oktay Rifat’in basi ¢ektigi bu akim, siirin
geleneksel ahenk unsurlarini higce saymistir. Bu akimin temsilcilerinin siirlerinin toplandigi Garip
kitabi, olusturulan akimin da ismini simgelemistir. Oktay Rifat ve Melih Cevdet’in siir hayatlarini
daha sonralar1 farkli bir anlayisla devam ettirmeleri nedeniyle Orhan Veli, Garip Akimi’ni1 tek bagina
temsil etmigtir.

Maviciler: Garip Akimi’nin dilini elestiren Maviciler daha sairane bir tislup gelistirmek i¢in yola
¢ikmiglardir. Ortak amaglar i¢in toplanmis olsalar da farkli siir anlayislarina sahip sairlerden olugan
bir topluluktur.

Hisarcilar: Mehmet Cinarli’nin sahip oldugu Hisar dergisinden adin1 alan, kalabalik ve kendi
doneminde ¢ok etkili olmus bir topluluktur. Hisarcilar, cumhuriyet déoneminin toplumsal ve milli
¢izgilerini takip etmis olsalar da milli edebiyatin saf Tiirk¢elesme ¢abasina karsi ¢ikmaislar, halkin
konustugu dili kendilerine kistas olarak almiglardir.

ikinci Yeniciler: Aslinda bir topluluk ya da edebi akim olarak ortaya ¢ikmamislardir. Her biri farkl
ekollerden yetismis olan bazi sairlerin imgecilik basta olmak iizere, baz1 6zelliklerinin ayni
olmasindan dolay1 edebiyat otoriterleri bu sairleri "ikinci Yeniciler" olarak adlandirmislardir.
KONULARINA GORE SiiR TURLERI

Lirik Siir: Duygusal anlatimlara yonelik siirlerdir. Insana dair herhangi bir psikolojik vakanin coskun
bir dille anlatilmasina lirizm denir.

Pastoral Siir: Dogal siir olarak tanimlayabilecegimiz pastoral siir, konu olarak kdy yasamini anlatir.
Konusu gibi anlatim bi¢iminde de dogallik vardir.

Epik Siir: Yunancada destan manasina gelen “epope” kelimesinden tiiretilmistir. Epik siirlerde
kahramanlik konusu islenmektedir.

Didaktik Siir: insanlara hayatta karsilarina ¢ikabilecek zorluklar1 asmak icin 6gretici bilgiler vermek,
hikmet asilamak yahut herhangi bir ideolojiyi yaymak amaciyla yazilmis siirlere didaktik siir denir.
Satirik Siir: Herhangi bir olay1 yahut fikri elestiren siir tliriidiir. Satirik siirlerin ironik (alayci ve
diistindiiriicii) yapis1 en dikkat ¢ekici 6zelligidir.

Dramatik Siir: Acikli ve/veya komik olaylarin gerektiginde canlandirmaya (dramatizasyon)
dontistiiriilebildigi siir tiirleridir.

DESTAN TURU VE GENEL OZELLIKLERi

Destanlar, tarihin bilinmeyen dénemlerinde yasanan ve bir milleti derinden etkileyen tarihi, sosyal ve
tabii olaylar1 konu alan, ¢cogunlukla manzum olarak olusturulmus edebi eserlerdir. Toplumun ortak
hafizasinin iirlinii olan destanlar anonimdir ve kusaktan kusaga sozIii gelenek yoluyla aktarilmistur.
Destanlarda olagan ve olaganiistii olaylar i¢ i¢e anlatilir. Kahramanlar, yar1 tanrisal dzellikler tasiyan,
gliclii ve bilge kisilerdir. Bu eserlerde yigitlik, vatan sevgisi, bagimsizlik, ask, dostluk ve fedakarlik
gibi evrensel temalar islenir. Her ne kadar tarihi olaylardan beslenseler de destanlar birebir tarihi
belge niteligi tagimaz.

Destanlar {ic asamada olusur: dogus, yayilma ve derleme (yaziya gegirme). Dogal (tabii) destanlar,
toplumun ortak {iriinii olarak kendiliginden olusurken; yapay destanlar, belirli bir sair tarafindan yazilan
edebi eserlerdir.

Tiirk destanlari, Tiirk milletinin gdgebe yasam tarzini, devlet kurma anlayisini ve bagimsizlik
miicadelesini yansitir. Oguz Kagan, Ergenekon, G6¢ ve Manas destanlar1 Tiirk destanlarinin baglica
ornekleridir.
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OZET CIKARMA VE NOT ALMA TEKNIiKLER]

Ozet ¢1ikarma, egitim siirecinde siklikla kullanilan ancak ¢ogu zaman yanlis anlasilan temel 6grenme
becerilerinden biridir. Pek ¢ok dgrenci, bir metnin basindan, ortasindan ve sonundan alinan birkag
ciimlenin bir araya getirilmesini 6zet olarak degerlendirmektedir. Oysaki bu yontem, metni ger¢cek
anlamda kavramaya degil, yalnizca yiizeysel bir aktarim yapmaya dayanmaktadir. Gergek bir 6zet,
metinde anlatilanlarin yazarin ifadeleriyle degil, okuyucunun kendi climleleriyle yeniden
yapilandirilmasiyla ortaya ¢ikar. Bu yoniiyle 6zet ¢ikarma, bireyin okudugunu ne dlgiide anladigini
gosteren en Oonemli gostergelerden biridir.

Okudugunu anlama becerisinin gelismesi, 6zet ¢ikarma siirecinin saglikli bicimde yiiriitiilmesini
saglar. Metnin ana diisiincesini belirleyebilmek, yardimc1 diisiinceleri ayirt edebilmek ve gereksiz
ayrintilar eleyebilmek etkili bir 6zetin temel unsurlaridir. Bu nedenle 6zet ¢ikarma, yalnizca yazma
becerisiyle degil; dikkat, se¢icilik, yorumlama ve zihinsel diizenleme becerileriyle de dogrudan
iliskilidir. Bu becerinin kazanilabilmesi i¢in bazi tekniklerin bilinmesi ve bilingli bir sekilde
uygulanmasi gerekmektedir.

Kisinin kendi ciimleleriyle tuttugu notlar, en anlagilir ve en faydali notlar olarak kabul edilmektedir.
Ciinkii birey, not tutarken bilgiyi oldugu gibi aktarmak yerine zihinsel siizgecinden gegirerek yeniden
yapilandirir. Not almak, bilginin kalic1 hdle gelmesini saglayarak unutulmasini biiyiik 6l¢iide engeller.
Bir konuyu not tutarak dinleyen birey, pasif bir alic1 olmaktan ¢ikar; dikkatini konuya yogunlastirir ve
anlatilanlar1 daha dogru bigimde kavrar. Bu durum, 6grenme siirecinin verimliligini dnemli dlgiide
artirir.

Not alma eylemi ayni1 zamanda dinleme becerisini de gerektirmektedir. Dil becerileri, anlama ve
anlatma temeli lizerinde sekillenen dort ana etkinlikten olusur. Bu etkinlikler; dinleme ve okuma gibi
anlama becerileri ile konusma ve yazma gibi anlatma becerileridir. Bu dort beceri birbirinden
bagimsiz degildir; aksine biri gelistik¢e digerlerini de olumlu yonde etkileyen biitiinciil bir yap1
olusturur. Bu baglamda not alma ve 6zet ¢ikarma eylemleri, 6zellikle dinleme ve okuma becerileriyle
dogrudan iligkilidir.

Dinlerken not almak ve alinan notlardan anlamli sonuglara ulasabilmek, etkin dinleme becerisinin en
onemli gostergelerinden biridir. Dinleme sirasinda dnemli bilgileri ayirt edebilmek, anahtar
kavramlar belirlemek ve bunlari kisa ifadeler halinde not edebilmek 6grenmenin kaliciligini artirir.
Not almada dikkat edilmesi gereken hususlar g6z 6niinde bulundurularak gergeklestirilen dinleme
etkinlikleri, bireyin akademik basarisina dogrudan katki saglar.

OZET CIKARMA

Ozet gikarma, okuyucunun bir metni okuyarak yalnizca igerigini 6grenmesi degil; metnin 6ziinii
anlayarak anlatilanlari1 kendi diisiincelerine doniistiirmesi olarak tanimlanabilir. Bu siiregte amag,
metindeki bilgileri kisaltmak degil, anlamli bir biitiin haline getirmektir. Bu nedenle 6zet ¢ikarma
sirasinda metinden birebir alintilar yapmak dogru degildir. Asil olan, metnin ana diisiincesini koruyarak
okuyucunun kendi ifadeleriyle yeniden anlatim olusturmasidir.

Etkili bir 6zet ¢caligmas1 yapabilmek i¢in okuma tekniklerinden yararlanmak biiyiik 6nem tagir. Goz
atarak okuma, metin hakkinda genel bir fikir edinmeyi saglarken; gézden gecirme, dnemli boliimlerin
belirlenmesine yardimci olur. Calismak i¢in yapilan okuma, metnin ayrintili bigimde incelendigi bir
siiregtir. Serbest okuma, okuma aligkanligi kazandirirken dikkatli okuma, metnin ana diisiincesine
ulagmay1 kolaylastirir. Bu tekniklerin bilinmesi, 6zet ¢ikarma siirecini daha sistemli ve verimli hale
getirir.

Bilginin hatirlanabilmesi ac¢isindan not alma tekniklerini bilmek de son derece dnemlidir. Ayn1 sekilde
iyi bir dinleyici olabilmek i¢in dinleme tekniklerinin farkinda olunmasi gerekir. Bu noktada en sik
karigtirilan kavramlar duyma ve dinlemedir. Duyma, kisinin iradesi disinda gergeklesen fizyolojik bir
siirectir; dinleme ise bilingli bir ¢gaba gerektirir. Bu farkin kavranmasi hem not alma hem de 6zet
¢ikarma becerisinin gelismesinde belirleyici rol oynar.
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NOT ALMA

Dinleme, algilanan seslerin degerlendirilmesi, yorumlanmas1 ve anlamlandirilmasi stirecidir. Bu
yoniiyle dinleme, yalnizca isitsel bir faaliyet degil; ayn1 zamanda zihinsel bir etkinliktir. Dinleme
siireci; segme ve alma, ilgilenme ve hazir bulunma, anlama ve hatirlama olmak tizere dort temel
asamadan olugmaktadir.

Dinlemenin ilk agamasi, duyu organlar1 araciligiyla mesajin alinmasidir. Bu asamada duyma
gerceklesir. Ancak duyma tek basina yeterli degildir. Alicinin mesaji dogru bigimde algilayabilmesi
icin fiziksel ve duygusal engellerden uzak bir ortamda bulunmasi gerekir. Giiriiltii, yorgunluk, kayg1 ve
ilgisizlik gibi unsurlar dinlemeyi olumsuz etkileyen faktdrlerdir.

flgilenme ve hazir bulunma asamasinda birey, cok sayida uyaran arasindan belirli bir mesaja
odaklanir. Bu agama, dikkat ve motivasyonla dogrudan iliskilidir. Anlama siireci ise se¢ilen mesajlara
anlam yiiklenmesiyle gergeklesir. Bir mesaj1 anlamak, yalnizca duyulanlar1 degil; ayn1 zamanda
goriilenleri ve sezilenleri de zihinsel bir biitiin haline getirmek demektir.

Hatirlama, edinilen bilgilerin hafizadan geri ¢agrilmasi siirecidir. Bazi arastirmacilar, insanlarin
gordiikleri ve duyduklari bilgileri zihinsel olarak kaydedebildiklerini ifade etmektedir. Bu goriise gore
insan zihni bir video kayit sistemi gibi ¢aligir; ancak her bilgi her zaman erisilebilir olmayabilir. Bu
noktada hafiza tiirleri devreye girer. insan zihni kisa siireli ve uzun siireli hafiza sistemlerine sahiptir.
Kisa siireli hafiza, bilgiyi sinirli bir siire saklarken uzun siireli hafiza kalict 6grenmenin temelini
olusturur.

Dinleme ¢esitleri ise farkli amaclara gore siniflandirilmaktadir. Aktif ve pasif dinleme, elestirel ve
elestirel olmayan dinleme, yiizeysel ve derin dinleme, empatik ve objektif dinleme, bilgilendirici,
iliskisel, takdir edici ve tanimlayici dinleme bu tiirler arasinda yer almaktadir. Bu dinleme tiirlerinin
bilinmesi, bireyin iletisim siire¢lerinde daha bilingli, etkili ve basarili olmasini saglamaktadir.
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KONUSMA

Insan, diisiincelerini, duygularini ve hayata dair izlenimlerini iiretme ve bunlar1 baskalarina aktarma
yetenegine sahip sosyal bir varliktir. Bu aktarim siirecinin temelinde dil yer alir. Dilin dort temel
becerisinden biri olan konusma, bireyin zihninde olusan diisiince ve duygularin sézlii olarak ifade
edilmesini saglar. Giinliik yasamda iletisimin biiyiik bir boliimii konusma yoluyla gergeklestiginden bu
beceri, bireyin toplumla kurdugu iliskinin merkezinde yer alir. Konusma yalnizca seslerin art arda
siralanmasi degil; bilingli, planli ve anlaml1 bir iletisim siirecidir. Bu yoniiyle konusma, insanin
kendini tanitma, ifade etme ve sosyal ¢evresiyle bag kurma aracidir.

Konugsma becerisi, bireyin kisisel gelisimi ve akademik basarisi lizerinde de dogrudan etkilidir.
Kendini dogru ve etkili bigimde ifade edebilen bireyler, sosyal iliskilerinde daha saglikli iletigim
kurabilmekte; diisiincelerini savunma, fikir aligverisinde bulunma ve topluluk 6niinde konusma
konusunda daha bagarili olmaktadir. Bu nedenle konugsma becerisinin gelistirilmesi, egitim siirecinin
temel amaglarindan biri olarak kabul edilmektedir.

Konusmay1 Meydana Getiren Unsurlar

Konusma eylemi igerisinde bir¢cok unsur bir biitiin halinde gorev yapar. Bunlar; ses, solunum, telaffuz
(bogumlama/sesletim), kelime hazinesi, anlatim becerileri ve beden dilidir. Bu unsurlardan herhangi
birinin eksik ya da yanlis kullanilmasi konusmanin niteligini olumsuz yonde etkiler.

Seslerin dogru ¢ikarilmasi, konugsmanin anlasilabilirligini artirir. Nefesin dogru ve dengeli
kullanilmasi ise konugsmanin akici olmasina katkida bulunur. Diyafram nefesinin kullanilmasi,
konusmacinin sesini daha gii¢lii ve kontrollii bi¢imde iletmesine yardimci olur. Standart dile uygun
olarak gerceklestirilen telaffuz, konusmanin herkes tarafindan dogru anlagilmasini saglar. Zengin bir
kelime hazinesine sahip olmak ise diisiincelerin daha net, etkili ve ¢esitli bigimlerde ifade edilmesine
imkan tanir. Bunun yaninda beden dilinin bilingli kullanimzi; jest, mimik ve durusun konugmay1
desteklemesi agisindan biiyiik 6nem tasir.

islevlerine Gore Konusma Cesitleri

Konugma, kullanim amacina gore farkl: tiirlerde karsimiza ¢ikar. Bu tiirler, iletisimin niteligini ve
hedefini belirlemede 6nemli rol oynar.

Giinliik konusma, bireylerin giinliikk yasamda dogal bicimde ger¢eklestirdikleri konusmalardir. Bu
konugmalarda dil sade ve samimidir, herhangi bir hazirlik yapilmaz.

Tartisma, bireylerin farkli goriisleri ortaya koyarak ortak bir sonuca ulasmay1 amacgladiklar1 konugsma
tiriidiir. Tartigmanin saglikli ilerleyebilmesi i¢in goriislerin mantikli gerekcelere ve kanitlara
dayanmasi gerekir. Aksi halde tartisma, ¢6ziim iiretmek yerine ¢atigsmaya doniisebilir. Bu nedenle
tartigsmalarda duygusal sdylemlerden ¢ok, akla ve kanita dayali ifadeler tercih edilmelidir.

inandiric1 konusma, dinleyicilerin diisiince, tutum ve davranislarmi belirli bir yonde etkilemeyi
hedefler. Bu tiir konugsmalarda konusmacinin giiven vermesi, ikna giiciiniin yiiksek olmasi1 ve dili etkili
kullanmas1 6nemlidir.

Bilgilendirici konusma ise konugmacinin 6nceden hazirlik yaparak dinleyicilere bilgi sundugu
konugmalardir. Konferanslar, sunumlar ve aciklayici konusmalar bu gruba girer.

Etkili Konusma

Etkili konusma, verilmek istenen mesajin dinleyiciye agik, dogru ve kisa siirede ulastirilmasidir. Etkili
bir konusmaci, oncelikle konustugu dili iyi bilmeli ve anlatmak istedigi konuya hakim olmalidir.
Kendine giiven, konugsmacinin ses tonuna ve beden diline dogrudan yansir. Bu nedenle 6zgiiven, etkili
konusmanin temel unsurlarindan biridir.

Ayrica konugmacinin genel kiiltiir diizeyinin yeterli olmasi, farkli konular hakkinda fikir
ylriitebilmesini saglar. Kilik kiyafete 6zen gostermek, bulundugu ortama uygun bir goriiniim sergilemek
de konugsmanin ciddiyetini ve inandiriciligini artirir. Etkili bir konusmaci yalnizca anlatan degil, ayni
zamanda iyi bir dinleyici olmalidir. Dinleyicinin tepkilerini gézlemlemek, konugmanin seyrini dogru
bigimde yonlendirmeye yardimci olur.
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Konusma Kusurlan

Konusma sirasinda bazi kusurlar ortaya ¢ikabilmektedir. Giigsiizliik, atlama, pelteklik, kekemelik ve
parazit sesler bu kusurlar arasinda yer alir. Bu tiir sorunlar konugmanin akiciligini1 bozmakta ve
anlatimin anlagilmasini zorlastirmaktadir. Konugma kusurlari; konugma organlarinin yeterince
kullanilmamasi, yanlis nefes aliskanliklari, sesin yanlis kullanimi, hatali edinilmis konusma
aligkanliklar1 ya da yasanan psikolojik travmalar sonucunda meydana gelebilir.

Bu kusurlar bireyin 6zgiivenini zedeleyerek topluluk 6niinde konusmaktan kaginmasina da neden
olabilir. Ancak bu durum kalic1 degildir. Diizenli nefes ¢aligmalari, ses egzersizleri, bogumlama
alistirmalar1 ve uzman rehberligi sayesinde konugsma kusurlari biiyiik 6l¢lide giderilebilir. Sabir ve
sireklilik, bu stirecin en 6nemli unsurlaridir.

Konusmada Basarih Olmanin Yollar

Konusmada basariin biiyiik 6l¢iide konusma 6ncesinde yapilan hazirliklara bagl oldugunu
unutmamamiz gerekir. Konugmacinin kendine giivenmesi, zihinsel olarak konugsmaya hazir olmasi ve
hedef kitleyi tanimas1 dnemlidir. Konunun belirlenmesi, konugsmanin amacinin netlestirilmesi, gerekli
aragtirmalarin yapilmasi ve konusma planinin olusturulmasi siirecin temel agamalaridir. Prova
yapmak, konusmacinin heyecanini azaltir ve anlatimin akici olmasini saglar.

Konusmaya baglarken dinleyicinin ilgisini ¢ekmek biiyiik 6nem tasir. G6z temasi kurmak, ses tonunu
ayarlamak, konusma ile beden hareketleri arasinda uyum saglamak etkili bir baslangic yapilmasina
yardimci olur. Konusmaya ilgi ¢ekici bir soru, kisa bir anekdot, fikra ya da gorsel materyalle
baglanabilir ve bu yontemler dinleyicinin dikkatini canli tutarak konugmanin etkisini artirir.
Konusma sirasinda agik ve kisa ciimleler kullanilmali, bilinen kelimeler tercih edilmeli ve dnemli
noktalar 6zellikle vurgulanmalidir. Gereksiz tekrar ve hareketlerden kaginilmali, “ee, 11, sey” gibi
anlamsiz sesler kullanilmamalidir. Konugmacinin sakin, sabirli ve i¢ten bir tutum sergilemesi
dinleyiciyle bag kurmasini kolaylastirir.

Konusma bitirilirken ana diisiince kisa bir 6zetle pekistirilmeli, dinleyiciye tesekkiir edilerek saygili
ve etkili bir kapanig yapilmalidir. Béylece konusma, dinleyicinin zihninde biitiinliiklii ve kalic1 bir iz
birakir.
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BEDEN DILI

Konusma esnasinda sézciiklere eslik eden en 6nemli unsur beden dilidir. Yapilan aragtirmalar, iletisim
siirecinde beden dilinin etkisinin ¢ogu zaman konusma ve yazi diline oranla daha gii¢lii oldugunu ortaya
koymaktadir. Insan, duygu ve diisiincelerini her zaman kelimeler araciliiyla tam olarak ifade
edemeyebilir. Hayal giicli, duygusal yogunluk, heyecan, kaygi ve i¢sel tepkiler cogu zaman yiiz
ifadeleri, beden durusu ve ¢esitli hareketler yoluyla disa yansir. Bu nedenle beden dili, bireyin i¢
diinyasin1 karsi tarafa aktaran giiclii ve tamamlayici bir iletisim araci olarak degerlendirilir. Dogru
kullanilan beden dili sayesinde insanlar arasinda daha etkili, saglikli ve verimli iletisim siire¢leri
kurulabilir.

Beden dili cogu zaman bilingaltindan gelen mesajlarin etkisiyle ortaya ¢ikar. Kisi, ¢ogu zaman
farkinda olmadan yaptig1 durus degisiklikleri, el ve kol hareketleri, yiiz ifadeleri, mimikler ya da bakis
yoOnleri araciligiyla karsisindaki bireye duygu ve diisiincelerini iletir. Bu davranislar, bireyin i¢
diinyasinda yasadig1 heyecan, kaygi, mutluluk, 6fke ya da giivensizlik gibi duygularin dogal bir
yansimasidir. Ozellikle stresli, heyecanli ya da duygusal yogunlugun yiiksek oldugu anlarda beden dili,
sozel ifadelerden ¢ok daha belirgin héle gelir. Bu yoniiyle beden dili, ¢gogu zaman bilingli olarak
secilen sozciiklerden daha samimi, daha dogal ve daha dogrudan bir anlatim giiciine sahiptir.

Birey, s6zleriyle duygularini gizlemeye ¢aligsa bile beden dili gogu zaman gergek duygularl ele verir.
Ornegin kisi sakin oldugunu ifade etse de titreyen elleri, kagamak bakislari ya da gergin beden durusu,
i¢sel huzursuzlugunu ortaya koyabilir. Bu nedenle beden dili, iletisim siirecinde sdzlii mesajlarin
dogrulugunu destekleyen ya da sorgulatan 6nemli bir gosterge olarak kabul edilir. Karsidaki kisi,
konusmacinin beden dilini gézlemleyerek sdylenenlerin i¢tenligini ve tutarliligini degerlendirme
imkani bulur.

Ancak beden dilini dogru okuyabilmek yalnizca bakmakla degil, bilingli bir gozlemle miimkiindiir.
Bunun i¢in beden dili konusunda temel bilgilere sahip olmak, davranisglar1 tek basina degil baglami
igerisinde degerlendirmek gerekir. Ayni hareket farkli kisilerde, farkli ortamlarda ve farkli duygusal
durumlarda degisik anlamlar tagiyabilir. Bu nedenle beden dili yorumlanirken kiiltiirel 6zellikler,
ortamin niteligi, bireyin kisilik yapisi ve iletigimin amact mutlaka gdz 6niinde bulundurulmalidir.
Aksi halde jest ve mimiklerin yanlis yorumlanmas iletisimde ciddi kopukluklara yol agabilir. Yanlig
cikarimlar, bireyler arasinda giivensizlik olugsmasina, 6n yargilarin artmasina ve iletisimin sagliksiz
bir hal almasina neden olabilir. Bu nedenle beden dilini okumak, yalnizca karsidakini anlamak i¢in
degil, ayn1 zamanda saglikli ve etkili iletisim kurabilmek i¢in gelistirilmesi gereken dnemli bir
iletisim becerisidir.

Beden Dili iletisimi Nasil Etkiler?

Beden dili, iletigim siirecinde farkl: iglevler iistlenerek sozlii anlatim1 destekler ya da yonlendirir. Bu
islevler su bagliklar altinda incelenmektedir:

Tekrarlayici: Sozel ifadeleri desteklemek ve pekistirmek amaciyla yapilan davranis kaliplaridir.
Soylenen sozler, el kol hareketleri ya da mimiklerle tekrar edilerek mesajin daha net anlagilmasi
saglanir.

Celiskili: Sozlii ifadelerle beden dili arasinda uyumsuzluk bulunmasi durumudur. Ornegin kisi “iyiyim
” derken yiiz ifadesinin mutsuz olmasi, karsi tarafta giivensizlik olusturur.

Tamamlayici: S6zsiiz davranislarin sézel ifadeleri desteklemesi durumudur. Bu uyum, iletisimin
inandiriciligin artirir ve karsilikli giiven ortami olusturur.

Alternatif: Sozel iletisim kurulmak istenmedigi durumlarda beden dilinin tek basina kullanilmasidir.
Bag sallama, el hareketleri veya mimiklerle mesaj iletilmesi bu kapsamdadir.

Giiclendirici / Hafifletici: S6zel mesajin etkisini artirmak ya da yumusatmak amaciyla kullanilan
beden dili davraniglarini kapsar.

Diizenleyici: Konusma sirasini belirleyen, iletisimin akigini kontrol eden davraniglardir. S6z almak,
konusmayi bitirmek ya da karsi tarafi durdurmak amaciyla yapilan hareketler bu gruba girer.
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BEDEN DILININ OGELERI

Gozler

Beden dilinin en dikkat ¢ekici ve anlam yiiklii 6gelerinden biri gdzlerdir. Gozler, kisinin duygusal
durumu, ilgisi ve diigiinsel siireci hakkinda énemli ipuglar1 verir.

Goz Bebeklerinin Durumu

Aragtirmalar, goz bebeklerinin yalnizca fiziksel ortama bagli olarak degil, duygusal degisimlere bagl
olarak da farklilik gosterdigini ortaya koymustur. Goz bebeklerinin biiylimesi; ilgi, heyecan ve olumlu
duygularin gostergesi olarak degerlendirilirken, kii¢iilmesi ilgisizlik, kaygi ya da huzursuzluk anlamina
gelebilir.

Peter Thomson’a gore saglak bireylerde beynin sag tarafi gérsel ve igitsel hafiza, igsel sOylesi gibi
islevlerle; sol tarafi ise gorsel ve isitsel yaratim, hayal giicii ve diisiince liretimiyle iliskilidir.
Arastirmalara gore sag beyin; renk, miizik, ritim, hayal giicli ve sezgisel diislincelerle ilgilenirken, sol
beyin dil, mantik, matematik ve analiz gibi akademik diisiinme siire¢leriyle ilgilidir. Kisinin sol tarafa
bakmasi gegmis bilgileri hatirlamaya calistigini, sag tarafa bakmasi ise hayal kurdugunu veya yeni bir
diigiince olusturdugunu gosterebilir.

Goz Kapaklarinin Durumu

G0z kapaklarinin agik olmasi, dikkat, ilgi ve olumlu beklentileri yansitirken; kapaklarin kisilmasi
yorgunluk, isteksizlik ya da ilgisizlik anlamina gelir. Uzun siire kapali veya yar1 kapal1 gozlerle
dinlemek, karsi tarafa ilgisizlik mesaj1 verebilir.

Bakilan Nokta

Konusma sirasinda géz temast kurmak, mesajin etkili bicimde iletilmesini saglar. Yere bakarak ya da
gozleri kagirarak konugmak, 6zgiiven eksikligi olarak algilanabilir ve karsi tarafin {istiinliigiinii
kabullenme seklinde yorumlanabilir.

Is bakisi: Bakislarin gozlerle agiz arasindaki bolgeye yonelmesidir. Resmi iletisimlerde kullanilir.
Sosyal bakis: Gozler ile gogiis kafesinin orta noktasinin olusturdugu tiggeni kapsar. Samimi
iletisimlerde tercih edilir.

Derin bakis: Karsidaki kisiyi bagtan ayaga siizerek yapilan bakistir. Rahatsiz edici algilanabilir.

Yan bakis: Memnuniyetsizlik, kusku ve tehdit anlami tasiyabilir.

MIiMIK VE JESTLER

Mimikler, yiizde beliren istemli ya da istemsiz hareketlerdir ve bireyin duygusal durumunu dogrudan
yansitir. Seving, 6fke, saskinlik, korku gibi temel duygular cogu zaman mimikler yoluyla ifade edilir.
Jestler ise genellikle el, kol ve bag yardimiyla yapilan hareketlerdir. Bir diisiinceyi agiklamak,
vurgulamak ya da desteklemek amaciyla kullanilir. Jest ve mimikler, iletisimin canlilik kazanmasin1
saglar.

Mimik ve jestler; konusmadan bagimsiz olanlar ve konusmayla birlikte kullanilanlar olmak {izere
iki gruba ayrilir. Konugmayla uyumlu kullanilan mimik ve jestler anlatimi giiclendirirken, asir1 ve
kontrolsiiz kullanim1 dikkat dagitict olabilir.

BASIN KULLANIMI

Bas hareketleri, beden dili i¢cerisinde evrensel anlamlar tasiyan 6nemli gostergelerdendir. Basin 6ne
arkaya hareketi “evet”, saga sola hareketi “hayir” anlami tagir. Bagin hafif egilmesi ilgi ve anlayisi,
dik tutulmasi ise 6zgiiveni ve kararlili1 ifade edebilir. Bu hareketler toplum tarafindan genel kabul
gormiis davranis kaliplaridir ve iletisim siirecinde gii¢lii mesajlar tasir.
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BEDEN DILININ DIGER OGELERI

Bu iinitede beden dilinin bas ve yiiz disinda kalan diger 6geleri ele alinmaktadir. Beden dili yalnizca
mimiklerden ve bakislardan ibaret degildir; viicudun genel durusu, ellerin ve kollarin kullanimu,
ayaklarm yonii, kisiler aras1 mesafe, giyim tarzi, makyaj ve kullanilan aksesuarlar da iletigim
siirecinde gliclii mesajlar tagir. Bu unsurlar ¢ogu zaman bilingli olarak kontrol edilmez; ancak bireyin
ruh halini, diisiince yapisin ve iletisim kurma istegini a¢ik bi¢imde yansitir. Bu nedenle beden dilinin
diger 6gelerini tanimak, iletisimde dogru mesajlar verebilmek ve karsi tarafi saglikli bigimde
anlayabilmek ag¢isindan biiyiik 6nem tagir.

Beden Durusu

Beden durusu, tiim viicudun bir biitiin halinde verdigi mesaj olarak degerlendirilebilir. Teknik anlamda
“posture” olarak adlandirilan beden durusu, kisinin fiziksel goriiniimiiniin 6tesinde, psikolojik durumu
hakkinda da énemli ipuglar1 sunar. Insanlar durus bigimlerine bakilarak kaygili, kendine giivenli,
heyecanli, gergin, rahat ya da ¢ekingen olarak algilanabilir. Bu nedenle beden durusu, iletisim
siirecinin ilk izlenimini olusturan temel unsurlardan biridir.

Omuzlarin kalkik olmasi genellikle gerginlik, stres ve savunma halini yansitirken; omuzlarin diisiik
durmasi psikolojik rahatlama, yorgunluk ya da ilgisizlik anlami tagiyabilir. Bagin 6ne dogru diismesi
ise sliphe, yenilmislik duygusu, kendini degersiz gorme, umutsuzluk ve giivensizlik gibi olumsuz ruh
hallerinin gostergesi olarak yorumlanir. Ideal beden durusu, omuzlarin diiz, sirtin dik ve basin dogal bir
konumda tutulmasidir.

Ice doniik omuzlar bireyin kendine giivenmedigi, iletisimden kagindig1 izlenimini verirken; asir1
derecede disa doniik omuzlar saldirgan, tehditkar ya da asir1 6zgiivenli bir tutum olarak algilanabilir.
Bu nedenle beden durusunda denge biiylik 6nem tagir. Karsilikli iletisim sirasinda dikkat edilmesi
gereken bir diger nokta ise bireylerin tamamen kars1 karsiya durmak yerine hafif bir agiyla
konugmalaridir. Bu durus bi¢imi, iletisimi daha rahat ve dogal héle getirir.

Eller ve Kollar

Eller ve kollar, beden dilinin en hareketli ve en dikkat ¢ekici unsurlar1 arasinda yer alir. Ozellikle avug
i¢lerinin durumu, iletisim agisindan biiyiik anlamlar tasir. Yukar1 dogru a¢ik duran avuglar, karsi tarafa
gizlenecek bir sey olmadig1 mesajin1 verirken; avuglarin kapanmasi ya da sikilmasi savunma,
tedirginlik ya da gizleme istegi olarak yorumlanabilir.

Kollarin agik bir bigimde, karsidaki kisiyi kucaklar tarzda kullanilmasi iletisimi destekleyen olumlu
bir davranistir. Bu durus, agiklik ve samimiyet gostergesi olarak degerlendirilir. Buna karsilik kollarin
g6giis hizasinda baglanmasi, ¢ogu zaman iletisimi engelleyici, mesafe koyucu ve savunmaci bir tutum
olarak algilanir. Ozellikle resmi ortamlarda bu durus, kars: tarafla iletisimin sinirli tutulmak
istendigini gdsterebilir.

Eller ve kollarla gii¢ gosterisinde bulunmak amaciyla yapilan isaret parmagiyla gésterme, yumruk
sikma veya sert hareketler ise tehditkar bir izlenim yaratabilir. Bu tiir davranislar iletisimde gerilimi
artirir ve karsilikli giiveni zedeler.

Ayaklar

Ayaklar, beden dilinin en gergeke¢i ve en diirlist uzuvlar olarak kabul edilir. Bunun temel nedenti,
konusma sirasinda dikkatin genellikle ayaklardan uzaklagmasi ve bireyin bu bolgeyi bilingli olarak
kontrol etmemesidir. Bu nedenle ayaklar, kiginin ger¢ek niyetini ve ruh halini agik bigimde
yansitabilir.

fletisim sirasinda iki kisinin ayaklariin birbirine paralel durmasi, konusmanin dogal ve olumlu bir
bi¢imde ilerledigini, taraflarin iletisimden memnun oldugunu ve karsilikli bir etkilesim kuruldugunu
gosterir. Bu durus, bireylerin hem fiziksel hem de zihinsel olarak iletisime a¢ik olduklarinin énemli
bir gostergesi olarak degerlendirilir. Ayaklarin bu sekilde konumlanmasi, kisinin bulundugu ortamda
kendini rahat hissettigini ve iletisimi siirdiirme istegi tasidigini ifade eder.

Buna karsilik ayaklarin disariya ya da ¢ikis yoniine dogru ¢evrilmesi, bireyin zihinsel olarak
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konusmadan uzaklagtigini ve iletisimi sonlandirma egiliminde oldugunu diisiindiiriir. Bu durum, ¢ogu
zaman sikilma, sabirsizlik, rahatsizlik ya da ortamdan ayrilma istegiyle iliskilendirilir. Kisi sozli
olarak konugmaya devam etse bile ayaklarin yonii, ger¢ek niyetini ve igsel tutumunu ele verebilir. Bu
nedenle ayaklar, beden dilinin en diiriist ve en az kontrol edilen unsurlar1 arasinda kabul edilmektedir.
Bu baglamda ayaklarin durusu, sozlii ifadelerden bagimsiz olarak bireyin duygusal yonelimini, iletigim
istegini ve gercek tutumunu anlamada 6nemli bir beden dili gdstergesi olarak degerlendirilmelidir.
Mesafe

Diger tiim canlilar gibi insanin da kendine ait gériinmez alanlar1 bulunmaktadir. Bu alanlar bireyin
kendini giivende hissetmesi agisindan son derece 6énemlidir. Kisisel alanin ihlal edilmesi, bireyde
huzursuzluk, tedirginlik ve savunma davraniglarina yol agabilir.

Bu alanlar genel olarak dort grupta incelenir. Mahrem alan, yaklagik 20-30 santimetrelik mesafeyi
kapsar ve genellikle aile bireylerinin girebildigi alandir. Kisisel alan, yakin arkadaglarin ve samimi
iliskilerin yasandig1 bolgedir. Sosyal alan, is hayati ve resm1 iligkilerin stirdiiriildiigii mesafeyi ifade
eder. Genel alan ise kalabalik ortamlarda ve yabancilarla kurulan iletisimde kullanilan genis alandir.
Giyim ve Makyaj

Beden uzuvlarmin yaninda dis goriiniis de iletisim {izerinde gii¢lii bir etkiye sahiptir. Giyim tarzi,
bireyin kisiligi, meslegi ve sosyal konumu hakkinda kars1 tarafa ¢esitli mesajlar verir. Bu nedenle
tercih edilen kiyafetler bulunulan ortama uygun olmali ve iletisimi destekleyici nitelik tagimalidir.
Makyajda ise abartidan kaginmak énemlidir. Olgiilii ve sade bir goriiniim, konusmanin 6niine
gecmeyerek mesajin dogru algilanmasini saglar. Asirt makyaj ya da dikkat ¢ekici kiyafetler, iletigimin
odagini konugmadan dig goriiniime kaydirabilir.

Aksesuarlar

Yiiziik, kolye, bilezik, saat, rozet ve benzeri aksesuarlar, bireyin ¢evresine vermek istedigi mesajlar
acisindan 6nemli unsurlardir. Aksesuarlar ¢cogu zaman kiyafeti tamamlayici nitelikte kullanilirken
bazen de belirli bir gruba, diislinceye ya da kuruma aidiyeti ifade etmek amaciyla tercih edilir.

Belirli semboller tasiyan aksesuarlar, bireyin diinya goriisii, ilgi alanlar1 ve kisilik 6zellikleri hakkinda
ipuglar1 verebilir. Bu nedenle aksesuar kullanimi, iletisim siirecinde olumlu ya da olumsuz ¢agrigimlar
olusturabilecek giiglii bir beden dili 6gesi olarak degerlendirilmelidir.
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SOZLU ANLATIM TURLERI

Insanlarin iletisim kurarken en gok basvurdugu dil becerisi konusmadir. Giinliik yasamda bireyler
duygu, diisiince, istek ve beklentilerini cogunlukla s6zIlii anlatim yoluyla ifade eder. Bu nedenle
konusma becerisi, bireyin toplum i¢indeki yerini belirleyen temel iletisim araglarindan biridir.
Konugma, kullanim bi¢imine gore hazirlikli ve hazirliksiz konusma olmak iizere ikiye ayrilir.
Hazirliks1z konugmalar giinliik hayatta kendiliginden gergeklesirken, hazirlikli konusmalar dnceden
planlanan, amaci belirlenmis ve belirli kurallar ¢er¢evesinde yapilan konusmalardir.

Bu iinitede hazirlikli konugma gergevesinde yer alan sozlii anlatim tiirlerinden konferans, nutuk (sdylev)
, acik oturum, miinazara ve tartisma ele alinmaktadir. Bu konusma tiirlerinin her biri farkli amaglara
hizmet eder ve farkli iletisim ortamlarinda kullanilmaktadir. Bu nedenle bu tiirlerin 6zelliklerini,
amagclarini, kullanim alanlarini ve birbirlerinden ayrilan yonlerini bilmek; bireyin iletisim becerilerini
gelistirmesi acisindan biiyiik 6nem tasir. Konusma tiirleri arasindaki bu farklarin kavranmasi, hangi
durumda hangi anlatim bi¢iminin tercih edilmesi gerektigini dogru bicimde belirlemeyi saglar.

Bu bilgiye sahip olan birey, yalnizca iyi bir konusmaci olma yolunda ilerlemez; ayni1 zamanda bilingli,
dikkatli ve elestirel bir dinleyici haline gelir. Ciinkii konusma tiiriinii taniyan bir dinleyici,
konusmacinin amacini daha kolay kavrar, anlatilanlar1 dogru yorumlar ve iletisim siirecine daha etkin
bicimde katilir. Ornegin bilgilendirici bir konusma olan konferansta dinleyiciden beklenti ile ikna
edici bir konugma olan nutuktaki beklenti birbirinden farklidir. Bu ayrimin farkinda olmak, iletisimin
saglikli ilerlemesini saglar.

Ayrica her konugma tiirii, kendine 6zgii bir anlatim dili, islup ve hazirlik siireci gerektirir. Bazi
konusmalarda bilgi ve nesnellik 6n plandayken, bazi1 konugsmalarda duygu, ikna ve etkileme giicii daha
belirleyicidir. Bu nedenle konugmacinin konusma tiiriine uygun bir dil kullanmasi, ses tonunu,
vurgularini ve beden dilini buna gore ayarlamasi gerekir. Sonug olarak sozlii anlatim tiirlerini tanimak,
bireyin hem topluluk 6niinde kendini dogru ifade edebilmesini hem de farkli iletisim ortamlarinda
etkili bir iletisim kurabilmesini miimkiin kilar.

NUTUK (SOYLEYV)

So6zli anlatim tiirlerinden biri olan nutuk ya da diger adiyla sdylev, dinleyici kitlesini ikna etmeyi,
onlari belirli bir diisiince dogrultusunda yonlendirmeyi ve cosku ile heyecan uyandirmay1 amaglayan
hazirlikli konusma tiiriidiir. Nutuklarda duygusal etki 6n plandadir. Bu nedenle konusmacinin yalnizca
bilgi aktarmasi yeterli degildir; ayn1 zamanda dinleyicilerin duygu diinyasina da hitap etmesi gerekir.
Nutuk yapan kisiye hatip ad1 verilir. Hatip, konugmasini hazirlarken dinleyici kitlesinin yasini, egitim
diizeyini, ilgi alanlarini ve i¢inde bulunulan ortamin 6zelliklerini dikkate almalidir. Etkili iletisim
tekniklerinden yararlanilarak yapilan bir nutkun dinleyiciler iizerindeki etkisi ¢ok daha giiclii olur. Ses
tonu, vurgu, tonlama, jest ve mimiklerin yerinde kullanilmasit nutkun etkisini artirir.

Nutuklar askeri, siyasi, dini, hukuki, akademik, ekonomik veya kiiltiirel alanlarda gerceklestirilebilir.
Konugmanin igerigi ele alinan konuya gore sekillenir. Tarihte toplumlar1 derinden etkileyen birgok
onemli soylev, kitlelerin diisiince yapisini degistirmis ve toplumsal hareketlere yon vermistir. Bu
yoniiyle nutuk, yalnizca bir konugma degil; ayn1 zamanda gii¢lii bir toplumsal etki aracidir.
KONFERANS

Konferans, bilgilendirici nitelikteki hazirlikli konugma tiirlerinden biridir. Bir alanda uzmanlagmas,
bilgi ve deneyim sahibi kisilerin belirli bir konu hakkinda goriis ve diisiincelerini aktarmak amaciyla
yaptig1 konugmalara konferans denir. Bu konusma tiiriinde amag ikna etmekten ¢ok, dinleyicileri
bilgilendirmek ve bilinglendirmektir.

Konferans veren kisi, konusmasini planli bir sekilde hazirlamali ve konunun temel noktalarina
deginmelidir. Gereksiz ayrintilara girilmesi, dinleyicinin dikkatini dagitabilir. Bu nedenle siireyi iyi
ayarlamak olduk¢a 6nemlidir. Genellikle bir saati asan konferanslar, konu ne kadar ilgi ¢ekici olursa
olsun dinleyici ac¢isindan yorucu ve sikici bir hal alabilir.

Konugmacinin diksiyonunun diizgiin olmasi, sesini etkili kullanmasi ve anlatiminda akici1 bir dil tercih
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etmesi konferansin basarisini artirir. Ayrica drnekler, istatistikler ve kanitlarla desteklenen anlatimlar
dinleyicinin konuyu daha iyi kavramasini saglar.

ACIK OTURUM

Acik oturum, farkli goriislere sahip uzman kisilerin bir bagkan ya da moderator yonetiminde bir araya
gelerek fikirlerini ifade ettikleri s6zlii anlatim tiiriidiir. Bu konusma tiirtinde amag goriis birligine
ulagsmak degildir; bir konuya iliskin farkli bakis agilarini ortaya koymaktir.

Acik oturumlarda konusmaci sayisi genellikle bes veya alt1 kisiyle sinirlidir. Oturumun saglikh
ilerleyebilmesi i¢in bagkanin tarafsiz olmasi ve konusmacilara esit s6z hakki tanimasi gerekir.
Konugmalar belirli bir siireyle sinirlandirilir ve konusmacilar sirayla goriislerini agiklar.

Acik oturumlar konferans salonlarinda yapilabildigi gibi televizyon, radyo ve dijital platformlar
araciligiyla da gerceklestirilebilir. A¢ik oturum sonunda izleyicilerden soru alinmasi halinde bu
konusma tiirii forum niteligi kazanir. Bu durumda dinleyiciler de siirece aktif olarak katilir.
MUNAZARA

Miinazara, karsit goriislerin belirli kurallar ¢ergevesinde savunuldugu hazirlikli konusma tiiriidiir. Bu
konugma tiiriinde bir tez ve ona kars1 gelistirilen antitez, iki farkli grup tarafindan savunulur. Miinazara
bir s6z yarigmasi niteligi tasir.

Gruplarin savunacagi goriisler genellikle kura yontemiyle belirlenir. Bu durum, bireylerin kendi
diislincelerinden farkl: fikirleri savunabilme becerilerini gelistirmelerine katki saglar. Gruplar énceden
arastirma yapar, argiimanlarini hazirlar ve goriislerini saglam temellere dayandirarak savunur.
Miinazara, konusma ve savunma boliimlerinden olusur. Hakemler belirlenen 6lgiitler dogrultusunda
degerlendirme yapar ve kazanan grubu ilan eder. Miinazara, 6grencilerin elestirel diigsiinme, ikna ve
hizl1 diisiinme becerilerinin gelismesinde 6nemli rol oynar.

TARTISMA

Tartisma, farkli goriisteki kisilerin fikirlerini bilimsel ve mantiksal dayanaklara oturtarak savunduklari
konugma tiiriidiir. Tartigma genellikle bir baskan yonetiminde yiiriitiiliir. Amac, karsi tarafi yenmek
degil; diisiince diinyasini gelistirmek ve yeni bakis agilar1 kazanmaktir.

Bu konugma tiirii, bireylerin elestirel diisiinme becerisini gelistirir, hosgorii ve saygi bilinci kazandirir.
Tartigma sirasinda kullanilan {islup son derece 6nemlidir. Kirici, asagilayici ve incitici ifadelerden
kacinilmali; tartisma bir s6z kavgasina doniistiiriilmemelidir. Tartismada asil hedef, farkl: fikirlerle
tanismak ve disiinsel gelisimi saglamaktir.
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SOZLU ANLATIM TURLERI II

So6zlii anlatim tiirleri, bireylerin diisiincelerini, bilgilerini ve goriislerini topluluk dniinde agik, diizenli
ve etkili bir bicimde ifade edebilmelerine imkan taniyan dnemli iletisim yollaridir. Bu tiirler, yalnizca
konusma becerisinin gelismesine degil; ayn1 zamanda bireyin kendine giiven kazanmasina,
diistincelerini sistemli bigimde aktarmasina ve topluluk karsisinda etkili iletisim kurmasina da katki
saglar. Hazirlikli konusmalar kapsaminda degerlendirilen s6zlii anlatim tiirleri, konugmacinin konuya
onceden hazirlanmasini, anlatimini belli bir plan dogrultusunda yapilandirmasini ve konusma siirecini
belirli kurallar ¢cercevesinde yiiriitmesini gerektirir. Bu yoniiyle hazirlikli konugmalar, rastlantisal
degil bilingli ve amach iletisimi temel alir.

Bu iinitede, S6zlii Anlatim Tiirleri I {initesinin devami niteliginde olan S6zlii Anlatim Tiirleri II baslig:
altinda; panel, forum, seminer, kongre, sempozyum, agilis konusmasi ve telekonferans konulari ele
alinmaktadir. Bu anlatim tirlerinin her biri farkli iletisim ortamlarinda, farkli amaglarla kullanilan
konugma bicimleridir. Kimi tiirlerde bilgilendirme 6n plandayken, kimilerinde goriis paylasima,
tartisma, degerlendirme ya da yonlendirme amaci 6ne ¢ikar. Bu nedenle her s6zlii anlatim tiiriiniin
kendine 6zgii yapisi, dili ve uygulama bi¢imi bulunmaktadir.

Bu tiirlerin 6zelliklerini ve kullanim alanlarini bilmek, bireyin hangi durumda nasil bir konusma
yapmasi gerektigini dogru bigimde belirlemesini saglar. Ayn1 zamanda birey, dinleyici
konumundayken de konugmanin amacini daha kolay kavrayarak anlatilanlar1 dogru degerlendirebilir.
Boylece kisi yalnizca etkili bir konugmaci degil; elestirel diisiinebilen, dikkatli ve bilingli bir dinleyici
haline gelir. Sonug olarak sozlii anlatim tiirlerini tanimak, bireyin akademik, sosyal ve mesleki
yagsaminda saglikli, etkili ve nitelikli iletisim kurabilmesinin temel kosullarindan biridir.

PANEL

Panel, bir bagkan yonetiminde bir araya gelen konugmaci grubunun, izleyiciler 6niinde belirli bir
konuya iligkin goriis ve diigiincelerini ifade ettigi sozlii anlatim tiiriidiir. Panelde amag tartismak ya da
karsit goriisleri ¢carpistirmak degildir. Bu yoniiyle agik oturumdan ayrilir. Panelde genellikle ayni
konuya farkli acilardan yaklasan kisiler yer alir; ancak konusmalar arasinda sert bir tartisma havasi
bulunmaz.

Paneli yoneten bir bagkan bulunur. Bagkan, konusmanin diizenli bi¢imde ilerlemesini saglar,
konugmacilara esit s6z hakki verir ve siireyi kontrol eder. Konusmacilar genellikle {i¢ ila alt1 kisi
arasinda degisir. Bagkanin ¢evresinde yarim daire seklinde otururlar. Her konugmaci belirlenen siire
igerisinde kendi goriislinii agiklar. Konugsmalar tamamlandiktan sonra dinleyiciler soru sorabilir ya da
goriig bildirebilir. Panelin sonunda bagkan, konusmacilarin dile getirdigi diisiinceleri genel hatlariyla
Ozetleyerek paneli sonlandirir. Bu yoniiyle panel, bilgilendirici ve agiklayici bir sdzlii anlatim tiirii
olarak kabul edilir.

FORUM

Forum, toplumu ilgilendiren sorunlarin goriisiilerek tartisildigi ve ¢6ziim 6nerilerinin sunuldugu genel
toplantilardir. Forumun en belirgin 6zelligi, dinleyicilerin siirece aktif olarak katilmasidir. Bu nedenle
forum, katilimci temelli bir s6zIii anlatim tiiriidiir.

Forumda bir bagkan bulunur. Bagkan, toplantinin amacini agiklar, konusma diizenini belirler ve s6z
almak isteyen kisilere sirasiyla s6z verir. Tartigjmanin amacindan sapmamasi i¢in gerektiginde
agiklamalar yapar ve konusmalari 6zetler. Forumlarda amag, farkli diisiincelerin 6zgiirce ifade
edilmesi ve ortak bir biling olusturulmasidir. Bu yoniiyle forumlar, demokratik iletisim ortamlarinin
Onemli 0rnekleri arasinda yer alir.

SEMINER

Seminer, belirli bir bilim dalindaki gelismeleri, belli bir bilgi birikimine sahip kisilere tanitmak
amaciyla diizenlenen 6gretici toplantilardir. Bu toplantilarda konu, alaninda uzmanligi kabul edilen
kisiler tarafindan ayrintili bicimde ele alinir. Seminerler genellikle dar katilimli olur ve
katilimcilarin konu hakkinda temel bilgiye sahip olmasi beklenir.
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Seminerlerde amag yalnizca bilgi aktarmak degil; ayn1 zamanda bilimsel diisiinme aligkanligi
kazandirmak, yeni arastirmalari tanitmak ve akademik tartigma ortami olusturmaktir. Bu nedenle soru-
cevap boliimii seminerlerin 6nemli bir parcasini olusturur. Katilimeilar, sunum sonrasinda goriislerini
dile getirebilir ve konusmaciya sorular yoneltebilir.

KONGRE

Kongre, yerli ve yabanci alan uzmanlarinin katilimiyla gergeklestirilen, bilimsel ve akademik nitelik
tastyan genis kapsamli toplantilardir. Kongreler bir defaya mahsus olarak diizenlenebilecegi gibi
belirli zaman araliklariyla da tekrar edilebilir. Ulusal ya da uluslararasi nitelik tagiyabilir.
Kongrelerde katilimcilar, kongrenin ana temasi dogrultusunda bildiri (teblig) sunarlar. Bildiri,
yiriitiilen bilimsel ¢aligmalarin sonuglarini ya da alana getirilen yenilikleri tanitmak amaciyla yapilan
konusmalardir. Bildiri sunumlar1 genellikle 15 dakika siirer, ardindan 5 dakika soru ve tartisma
boliimiine ayrilir. Bu nedenle siire yonetimi kongrelerde son derece 6nemlidir.

Bildiri sunan kisi, iddialarini bilimsel verilerle desteklemek zorundadir. Sunum sirasinda arastirma
bulgulari, grafikler ve istatistiksel veriler 6n plana ¢ikarilir. Bildiriler s6zIlii sunum seklinde
yapilabildigi gibi poster sunumu bi¢iminde de gergeklestirilebilir. Kongre tamamlandiktan sonra
sunulan bildiriler cogu zaman tam metin kitap halinde yayimlanarak bilim diinyasina kazandirilir.
SEMPOZYUM

Sempozyum, toplumu ya da bilim diinyasini yakindan ilgilendiren bir konunun, farkli uzmanlar
tarafindan gesitli yonleriyle ele alindig1 s6zI1ii anlatim tiiriidiir. Diger adiyla bilgi s6leni olarak da
adlandirilir. Sempozyumlarda amag, bir konu hakkinda derinlemesine ve ¢ok yonlii bilgi sunmaktir.
Belirlenen konu ¢ergevesinde alan uzmanlari bir araya getirilir. Genellikle dort ya da bes
konugmacidan olusan oturumlar diizenlenir. Her oturumda bir bagskan ve ¢ogu zaman bir bagkan
yardimcisi bulunur. Konusmalar seri halinde gergeklestirilir ve konusmacilar konunun farkh
boyutlarini ele alir. Boylece dinleyiciler, ayni konuya ¢ok yonlii bakabilme imkéni1 elde eder.
ACILIS KONUSMASI

Acilis konugmalari, bilimsel, resmi ya da sanatsal etkinlikleri baglatmak amaciyla yapilan kisa ve
diizenleyici konusmalardir. Bu konugmalarda programin tanitimi yapilir, etkinligin amac1 agiklanir ve
konusmacilar kisaca tanitilir.

Acilis konusmasini yapan kisi genellikle sunucu ya da protokolde yer alan yetkilidir. Konusma kisa,
sade ve anlasilir olmalidir. Programin sonunda katilimcilara tesekkiir edilerek etkinlige gecilir. A¢ilis
konugmalari, programin diizenli ve planl ilerlemesine katki saglar.

TELEKONFERANS

Telekonferans, ses ve goriintii teknolojilerinden yararlanilarak gergeklestirilen elektronik konferans
tirtidiir. Bu yontemde konusmacilar ve dinleyiciler ayn1 mekanda bulunmak zorunda degildir. Farkli
sehirlerde ya da iilkelerde bulunan kisiler es zamanli olarak iletigsim kurabilir.

Telekonferans, mekan uzakligi sorununu ortadan kaldirmasi bakimindan biiyiik avantaj saglar.
Zamandan ve maliyetten tasarruf edilmesine imkan tanir. Giiniimiizde 6zellikle egitim, akademik
toplantilar ve kurumsal goriismelerde sik¢a kullanilan bir s6zlii anlatim tiirii haline gelmistir.
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